
 
Κατάλογος Διασφάλισης Ορθότητας Αιτημάτων Πληρωμής  

 

 Εντολι/Οδθγία Ρλθρωμισ  

 Ζντυπο Υποβολισ Εξόδων Εξωτερικοφ (για ταξίδια), με ςυμπλθρωμζνθ τθν Υπεφκυνθ Διλωςθ 

 Ζντυπο Ρροκαταβολισ (για προκαταβολζσ ταξιδιϊν) 

 Ζντυπο Αποηθμίωςθσ Φιλοξενουμζνων (όπου εφαρμόηεται) 

 Ζντυπο Τραπεηικϊν Στοιχείων (ςτθν περίπτωςθ τραπεηικϊν μεταφορϊν) 

 Ζντυπο Βεβαίωςθσ Ραροχισ Υπθρεςιϊν από Φυςικά Ρρόςωπα (όπου εφαρμόηεται) 

 Υπογραφι Εξουςιοδοτθμζνου Ελζγχων Λειτουργοφ ςτθν Εντολι/Οδθγία Ρλθρωμισ και ςτο τιμολόγιο 

 Άρκρο Χρζωςθσ να αναφζρεται ςτθν Εντολι/Οδθγία Ρλθρωμισ  

 Ρρωτότυπο τιμολόγιο (ςτο όνομα του ΡΚ, αναλυτικι παρουςίαςθ  του εξόδου, όνομα φυςικοφ 

προςϊπου/οργανιςμοφ που το ζκδωςε, αρ. εγγραφισ ΦΡΑ εκδότθ, υπογραφι εκδότθ) 

 Για πλθρωμζσ προσ Φυςικά Ρρόςωπα να αναγράφεται ο Αρικμόσ Δελτίου Ταυτότθτασ ςτθν Εντολι/Οδθγία 

Ρλθρωμισ  

 Εντολι/Οδθγία Ρλθρωμισ να αναφζρει τα ςωςτά ςτοιχεία του τιμολογίου (αρ. τιμολογίου, θμερ. 

τιμολογίου, ποςό) 

 Boarding –cards (εάν δεν υπάρχουν, γραπτι βεβαίωςθ πραγματοποίθςθσ τθσ αποςτολισ) 

 Ρρωτότυπθ απόδειξθ πλθρωμισ/τιμολόγιο (για διαμονι ςε ξενοδοχείο) και πρωτότυπθ απόδειξθ 

πλθρωμισ πρακτορείου ι τιμολόγιο και copy voucher του πρακτορείου (ςτθν περίπτωςθ κράτθςθσ μζςω 

πρακτορείου) 

 Ρλιρεσ αντίγραφο ελεγμζνου Εντάλματοσ Ρλθρωμισ αερ. ειςιτθρίου, τελϊν εγγραφισ και προκαταβολισ 

(για εκκακαρίςεισ ταξιδιϊν) 

 Για ςυμμετοχι ςε ςυνζδρια, εφόςον καλφπτονται τα τζλθ εγγραφισ, πρζπει ςτθν επιςτροφι να 

επιςυνάπτεται θ απόδειξθ πλθρωμισ τελϊν εγγραφισ και το αντίγραφο Ριςτοποιθτικό Ραρακολοφκθςθσ 

(όπου υπάρχει) 

 Για αποηθμίωςθ Εξόδων Φιλοξενίασ - (π.χ. γεφμα ι δείπνο) να αναγράφονται τα άτομα που παρακάκιςαν 

ςτο γεφμα, με υπόδειξθ κατά πόςο είναι μζλθ του προςωπικοφ του ΡΚ (ΡΚ) ι Ξζνοι (Ξ) 

 Για αιτιματα αποηθμίωςθσ για αγορά βιβλίων, να επιςυνάπτεται θ απόδειξθ παραλαβισ των 

βιβλίων/τιμολόγιο (όχι μόνο θ παραγγελία) 

 Επιςφναψθ εγκρίςεων από αρμόδια ςϊματα (όπου εφαρμόηεται) – Τομζα Συμβάςεων, Επιτροπι Ζρευνασ, 

Επιτροπι Διεκνϊν Σχζςεων, ΔΔΟ, Ρρυτανικό Συμβοφλιο, Σφγκλθτοσ, Συμβοφλιο 
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Πνομα     Υπογραφι    Ημερομθνία 


