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 ɆȾɃɄɃɆ ȾȷȽ ɄȺɅȽũɅȷūȼ 

Ɇəɞˊɧɠ Űɞɡ ȺɔɢŮɘɟɘŭɑɞɡ ɉɟɐůɖɠ ŮɑɜŬɘ ɜŬ ˊŬɟɏɢŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ əŬɘ ɞŭɖɔɑŮɠ 
ˊɞɡ ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ, ɔɘŬ Űɖ ůɤůŰɐ ɢɟɐůɖ Űɞɡ ɆɡůŰɐɛŬŰɞɠ ȷɡŰɞɛŬŰɞˊɞɑɖůɖɠ 
ũɟŬűŮɑɞɡ. ɇɞ ŮɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ŬˊɞŰŮɚŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ŰŬ ŬəɧɚɞɡɗŬ əŮűɎɚŬɘŬ: 

 

 ȺɘůŬɔɤɔɐ əŬɘ ɄŮɟɑɚɖɣɖ:  

ɀɘŬ ůɨɜŰɞɛɖ ŮɘůŬɔɤɔɐ ůŰɞɡɠ ůŰɧɢɞɡɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ əŬɘ ůŰɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ 
ˊɞɡ ˊŬɟɏɢŮɘ. 

 

 ũŮɜɘəɏɠ ɃŭɖɔɑŮɠ ɉɟɐůɖɠ Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ:  

ȷˊŬɟŬɑŰɖŰŮɠ ɞŭɖɔɑŮɠ ˊɞɡ Ŭűɞɟɞɨɜ ɧɚŮɠ Űɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ. 
ȿŮˊŰɞɛŮɟŮɑɠ ɞŭɖɔɑŮɠ ɔɘŬ ɧɚŮɠ Űɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ˊɞɡ 
ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ɛɧɜɞ Ŭˊɧ ȿŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ Űɞɡ ȷɟɢŮɑɞɡ: 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ Űɤɜ ɓɞɖɗɖŰɘəɩɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ˊɞɡ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ Ŭˊɧ 
ɎɚɚŮɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, ɧˊɤɠ ȽŭɘɧŰɖŰŮɠ, ȿɑůŰŮɠ, ɃɛɎŭŮɠ 
ȽŭɘɞŰɐŰɤɜ, əɚˊ.. 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ Űɖɠ ȷɟɢŮɘŬəɐɠ ȹɞɛɐɠ ˊɞɡ əŬɗɞɟɑɕŮɘ Űɞɡɠ Ŭɟɘɗɛɞɨɠ əŬɘ ɎɚɚŬ 
ůŰɞɘɢŮɑŬ Űɤɜ űŬəɏɚɤɜ. 

 ɄŬɟŬɚŬɓɐ əŬɘ ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖ Űɤɜ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ ůŰɞ 
ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɧ ůɨůŰɖɛŬ. 

 ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺůɤŰŮɟɘəɩɜ əŬɘ ȺɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ. 

 

 ȺɟɔŬůɑŮɠ ȿŮɘŰɞɡɟɔɞɨ:  

ȿŮˊŰɞɛŮɟŮɑɠ ɞŭɖɔɑŮɠ ɔɘŬ Űɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ˊɞɡ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ 
Ŭˊɧ ɧɚɞɡɠ Űɞɡɠ ȿŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ: 

 

 ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊɞɡ Ŭűɞɟɞɨɜ Űɖɜ əɡəɚɞűɞɟɑŬ əŬɘ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ŮɔɔɟɎűɤɜ 
Ŭˊɧ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ. 

 ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊɞɡ Ŭűɞɟɞɨɜ Űɖɜ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ŬɜŮˊɑůɖɛɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ Űɞɡ ȼɛŮɟɞɚɞɔɑɞɡ ȺˊŬɜŬűɞɟɎɠ. 

 

 ȷɜŬɕɖŰɐůŮɘɠ:  

ȿŮˊŰɞɛŮɟŮɑɠ ɞŭɖɔɑŮɠ ɔɘŬ Űɖɜ ŬɜŬɕɐŰɖůɖ ŮɔɔɟɎűɤɜ ŰŬ ɞˊɞɑŬ ŮɑɜŬɘ 
əŬŰŬɢɤɟɖɛɏɜŬ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ. 

 

 ȷɜŬűɞɟɏɠ:  

ɃŭɖɔɑŮɠ ɔɘŬ Űɖɜ ŮɝŬɔɤɔɐ ŬɜŬűɞɟɩɜ ˊɞɡ ɗŬ ˊŬɟɏɢɞɡɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ůɢŮŰɘəɏɠ 
ɛŮ Űɞɡɠ űŬəɏɚɞɡɠ ɐ / əŬɘ ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ˊɞɡ ŮɑɜŬɘ əŬŰŬɢɤɟɖɛɏɜŬ  ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ. 
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1. ȺȽɆȷũɋũȼ ȾȷȽ ɄȺɅȽȿȼɊȼ 

ȼ ȹɘŬŭɘəŰɡŬəɐ Ȱəŭɞůɖ Űɞɨ ɆɡůŰɐɛŬŰɞɠ ȷɡŰɞɛŬŰɞˊɞɑɖůɖɠ ũɟŬűŮɑɞɡ (eOAS) ˊɞɡ 
ɏɢŮɘ ŬɜŬˊŰɡɢɗŮɑ ɔɘŬ Űɖ ȹɖɛɧůɘŬ ɈˊɖɟŮůɑŬ Űɖɠ ȾɡˊɟɘŬəɐɠ ȹɖɛɞəɟŬŰɑŬɠ ɏɢŮɘ ɤɠ 
ůŰɧɢɞ Űɖɜ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ˊɞɡ ŬˊɞŰŮɚɞɨɜ 
Űɖɜ ŮɝŮɟɢɧɛŮɜɖ / ŮɘůŮɟɢɧɛŮɜɖ ŬɚɚɖɚɞɔɟŬűɑŬ, əŬɗɩɠ əŬɘ Űɖɜ ŬɡŰɞɛŬŰɞˊɞɑɖůɖ əŬɘ 
ɏɚŮɔɢɞ Űɖɠ ɟɞɐɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

ɀŮ Űɖɜ ŮɘůŬɔɤɔɐ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, ŬɜŬɛɏɜŮŰŬɘ ɧŰɘ ɗŬ ɛŮɘɤɗŮɑ ůɖɛŬɜŰɘəɎ ɞ ɢɟɧɜɞɠ 
ŭɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖɠ Űɤɜ ŮɟɔŬůɘɩɜ. ɈˊɎɟɢɞɡɜ, ŭɖɚŬŭɐ, ŬɟəŮŰɎ ˊɚŮɞɜŮəŰɐɛŬŰŬ ɛŮ Űɖɜ 
ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖ ŮɔɔɟɎűɤɜ, ɧˊɤɠ: 

 

1. ȺɡəɞɚɑŬ ŮɨɟŮůɖɠ ŮɔɔɟɎűɤɜ əŬɘ űŬəɏɚɤɜ. 

2. ɇŬɢɨŰɖŰŬ ˊɟɧůɓŬůɖɠ ůŮ ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ űŬəɏɚɞɡɠ. 

3. ɄɟɧůɓŬůɖ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ Ŭˊɧ ŬˊɞɛŬəɟɡůɛɏɜŬ ůɖɛŮɑŬ. 

4. ɇŬɡŰɧɢɟɞɜɖ ˊɟɧůɓŬůɖ Ŭˊɧ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟŬ Ŭˊɧ ɏɜŬ ɎŰɞɛŬ ůŰɞ ɑŭɘɞ ɏɔɔɟŬűɞ 
ɐ / əŬɘ ůŰɞɜ ɑŭɘɞ űɎəŮɚɞ. 

5. ȰɚŮɔɢɞɠ ˊɟɞůɓɎůŮɤɜ ůŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ɐ / əŬɘ ůŰɞɡɠ űŬəɏɚɞɡɠ. 

6. ȷůűɎɚŮɘŬ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ əŬɘ Űɤɜ űŬəɏɚɤɜ. 

 

ũɘŬ Űɖɜ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ, Űɞ ůɨůŰɖɛŬ eOAS ɏɢŮɘ 
ɡɚɞˊɞɘɖɗŮɑ ɛŮ ɓɎůɖ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ŮɔɔɟɎűɤɜ Űɖɠ FileNet.  

1.1. ɇɃ ɆɈɆɇȼɀȷ eOAS 

ɇɞ ůɨůŰɖɛŬ eOAS ŮɑɜŬɘ ůɨůŰɖɛŬ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ 
ŮɔɔɟɎűɤɜ. ɀŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŬɡŰɧ, ŰŬ űɡůɘəɎ ɏɔɔɟŬűŬ (ɢŬɟŰɑ) ůŮ ɏɜŬ ɞɟɔŬɜɘůɛɧ 
ŬɜŰɘəŬɗɑůŰŬɜŰŬɘ ɛŮ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɏɠ ŮɘəɧɜŮɠ ůŮ ɞˊŰɘəɞɨɠ ŭɑůəɞɡɠ. ɇɞ ůɨůŰɖɛŬ eOAS 
ˊŬɟɏɢŮɘ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ: 

 

 ȺɘůŬɔɤɔɐ ŮɔɔɟɎűɤɜ Ŭˊɧ ɢŬɟŰɑ, ŰɖɚŮɞɛɞɘɧŰɡˊɞ əŬɘ ɣɖűɘŬəɎ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɎ 
ɛɏůŬ ɧˊɤɠ ůəɚɖɟɞɑ ŭɑůəɞɘ, ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɧ ŰŬɢɡŭɟɞɛŮɑɞ ə.Ű.ɚ.. 

 ɃɟɔɎɜɤůɖ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ůŮ űŬəɏɚɞɡɠ əŬɘ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧ Űɞɡɠ 
əŬŰŬɢɤɟɩɜŰŬɠ ŭɘɎűɞɟŬ ůŰɞɘɢŮɑŬ (ɧˊɤɠ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ, ŰɑŰɚɞɠ, ŬˊɞůŰɞɚɏŬɠ, 
ə.Ű.ɚ.) ɔɘŬ ɢɟɐůɖ Űɞɡɠ əŬŰɎ Űɖɜ ŬɜŬɕɐŰɖůɖ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȷɜŬɕɐŰɖůɖ űŬəɏɚɤɜ əŬɘ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȺɛűɎɜɘůɖ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 Ⱥˊɘəɧɚɚɖůɖ ůɖɛŮɘɩůŮɤɜ ůŮ ɏɔɔɟŬűŬ. 

 ȺɝŬɔɤɔɐ ŮɔɔɟɎűɤɜ ůŮ űɡůɘəɐ ɐ / əŬɘ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐ ɛɞɟűɐ. 

 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ ůŰɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ɛɏůɤ 
Űɤɜ ŭɘŬűɧɟɤɜ ŮűŬɟɛɞɔɩɜ ˊɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ůŰŬɗɛɧ ŮɟɔŬůɑŬɠ Űɞɡ. ȳɚŮɠ ɞɘ 
ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ Űɤɜ ɢɟɖůŰɩɜ ŮɚɏɔɢɞɜŰŬɘ əŬɘ əŬŰŬɔɟɎűɞɜŰŬɘ Ŭˊɧ əŮɜŰɟɘəɧ ůɨůŰɖɛŬ 
ŬůűɎɚŮɘŬɠ ˊɞɡ ŭɘŬůűŬɚɑɕŮɘ ɧŰɘ ɞ əɎɗŮ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ ˊɟɧůɓŬůɖ ɛɧɜɞ ůŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ 
əŬɘ ůŰɘɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ ɔɘŬ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɏɢŮɘ ŮɝɞɡůɘɞŭɧŰɖůɖ. 
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1.2. ɃȽ ȷɈɇɃɀȷɇɃɄɃȽȼɀȺɁȺɆ ȹȽȷȹȽȾȷɆȽȺɆ 

Ʉɞɚɨ ɞɡůɘŬůŰɘəɧ ɟɧɚɞ ůŰɞ ɄŬɜŮˊɘůŰɐɛɘɞ Ⱦɨˊɟɞɡ ŭɘŬŭɟŬɛŬŰɑɕŮɘ Űɞ ȷɟɢŮɑɞ Űɖɠ 
əɎɗŮ ɡˊɖɟŮůɑŬɠ, ůŰɞ ɞˊɞɑɞ ŬˊɞɗɖəŮɨɞɜŰŬɘ əŬɘ Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ əɡəɚɞűɞɟɞɨɜ  
ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɎ ůŰɞ ɜɏɞ ůɨůŰɖɛŬ ɧɚŬ ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ˊɞɡ Űɞ Ŭűɞɟɞɨɜ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 1). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 1: ȹɘŬəɑɜɖůɖ ŮɔɔɟɎűɤɜ  

 

Ƀɘ ŬɡŰɞɛŬŰɞˊɞɘɖɛɏɜŮɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŮɠ ˊɞɡ ůɢŮŰɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Űɖ ɟɞɐ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ˊɟɞɠ 
əŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ȷɟɢŮɑɞ ŮɑɜŬɘ: 

 ɄŬɟŬɚŬɓɐ əŬɘ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ŮɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȾɡəɚɞűɞɟɑŬ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ŮɜŰɧɠ Űɞɡ ɇɛɐɛŬŰɞɠ / ɈˊɖɟŮůɑŬɠ. 

 ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ, ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ŬˊɞůŰɞɚɐ ŮɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ɐ / əŬɘ ŮůɤŰŮɟɘəɩɜ 
ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 

Ƀɘ ŭɘŬŭɘəŬůɑŮɠ ɏɢɞɡɜ ɢɤɟɘůŰŮɑ ůŮ ŰɏůůŮɟɘɠ ɞɛɎŭŮɠ, ɞɘ ɞˊɞɑŮɠ ŮɑɜŬɘ: 

 ɄŬɟŬɚŬɓɐ əŬɘ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ ŮɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȾɡəɚɞűɞɟɑŬ əŬɘ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɜɏɤɜ ŮůɤŰŮɟɘəɩɜ əŬɘ ŮɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

 

ȺˊɘˊɟɧůɗŮŰŬ, ɡˊɎɟɢɞɡɜ ɓɞɖɗɖŰɘəɏɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŮɠ ˊɞɡ ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ ɔɘŬ Űɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ 
Űɞɡ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɞɨ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, əŬɗɩɠ əŬɘ ɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ŮɝŬɔɤɔɐɠ ŬɜŬűɞɟɩɜ Ŭˊɧ 
Űɞ ůɨůŰɖɛŬ eOAS. 

1.2.2. ɄŬɟŬɚŬɓɐ əŬɘ ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ȺɔɔɟɎűɤ 

ɇŬ ŮɘůŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ űɗɎɜɞɡɜ ůŮ ŰɟŮɘɠ ɛɞɟűɏɠ: űɡůɘəɎ ɏɔɔɟŬűŬ (ɢŬɟŰɑ), 
ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɎ ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɞɨ ŰŬɢɡŭɟɞɛŮɑɞɡ (e-mail). ɀŮ Űɖɜ 
ˊŬɟŬɚŬɓɐ Űɞɡ ŮɘůŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ, ŬɡŰɧ ˊɟɏˊŮɘ ˊɟɩŰŬ ɜŬ ɛŮŰŬŰɟŬˊŮɑ ůŰɖɜ 
əŬŰɎɚɚɖɚɖ (ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐ) ɛɞɟűɐ əŬɘ ɛŮŰɎ ɜŬ ŬˊɞɗɖəŮɡŰŮɑ ůŰɞɡɠ ɞˊŰɘəɞɨɠ ŭɑůəɞɡɠ.  

 

ȼɚŮəŰɟɞɜɘəɧ 
ȷɟɢŮɑɞ 

 

ȺɘůŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ 

 ɇŬɢɡŭɟɞɛŮɑɞ 

 ɇɖɚŮɞɛɞɘɧŰɡˊɞ 

 CDs 

 ɀɖɜɨɛŬŰŬ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɞɨ 
ŰŬɢɡŭɟɞɛŮɑɞɡ (e-mail)  

 ə.ɚ.ˊ. 

ȹɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖ 
ŮɟɔŬůɘɩɜ / 
ȾɡəɚɞűɞɟɑŬ 
ŮɔɔɟɎűɤɜ  

 

ȺɝŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ 
ȺůɤŰŮɟɘəɩɜ əŬɘ 
ȺɝŮɟɢɧɛŮɜɤɜ 
ȺɔɔɟɎűɤɜ 
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ȼ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ɛŮŰŬŰɟɞˊɐɠ ŮɝŬɟŰɎŰŬɘ Ŭˊɧ Űɖɜ Ŭɟɢɘəɐ ɛɞɟűɐ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ:  

1. ȰɔɔɟŬűɞ ůŮ ɢŬɟŰɑ: (ˊ.ɢ. ˊŬɟŬŭɞůɘŬəɐ ŮˊɘůŰɞɚɐ) ɀŮŰŬŰɟɏˊŮŰŬɘ ɛŮ ůŬɟɤŰɐ 
(scanner) ɐ ɛŮ űɤŰɞŰɡˊɘəɐ ɛɖɢŬɜɐ. 

2. ȼɚŮəŰɟɞɜɘəɧ ɏɔɔɟŬűɞ: ɀŮŰŬŰɟɏˊŮŰŬɘ ɛŮ Ůɘŭɘəɐ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ 
Ŭˊɧ ɡˊɎɚɚɖɚɞ Űɞɡ ȷɟɢŮɑɞɡ. 

ɇɞ űɡůɘəɧ ɏɔɔɟŬűɞ, ɛŮŰɎ Űɖɜ əŬŰŬɢɩɟɖůɐ Űɞɡ ůŰɞɡɠ ɞˊŰɘəɞɨɠ ŭɑůəɞɡɠ, 
ŬɟɢŮɘɞɗŮŰŮɑŰŬɘ ůŰɞ űɡůɘəɧ ŬɟɢŮɑɞ ˊɞɡ əɟŬŰŮɑŰŬɘ. ȺɘůŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ ůŮ 
ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐ ɛɞɟűɐ ɐ ŰɖɚŮɞɛɞɘɧŰɡˊɞ, Ŭűɞɨ əŬŰŬɢɤɟɖɗɞɨɜ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ, ɛˊɞɟɞɨɜ 
ɜŬ ŮəŰɡˊɤɗɞɨɜ ɛɏůɤ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ əŬɘ ɜŬ ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗɞɨɜ ůŰɞ űɡůɘəɧ ŬɟɢŮɑɞ. 

ɆŰɖ ůɡɜɏɢŮɘŬ, ɧɚɖ ɖ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ɔɑɜŮŰŬɘ ɛɏůɤ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ɛŮ Űɖɜ əɡəɚɞűɞɟɑŬ 
Űɞɡ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɞɨ ŮɔɔɟɎűɞɡ. ȼ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ əŬɗɞŭɖɔŮɑŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ Ŭˊɧ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ, 
ˊɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɛŬɕɑ ɛŮ Űɘɠ ůɢŮŰɘəɏɠ ɞŭɖɔɑŮɠ ɔɘŬ əɎɗŮ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ 
ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮəŰŮɚŮůŰŮɑ Ŭˊɧ Űɞɜ ɡˊŮɨɗɡɜɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ. 

Ƀ ɡˊɎɚɚɖɚɞɠ ˊɞɡ əŬŰŬɢɩɟɖůŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ, ˊɟɞŰŮɑɜŮɘ Űɞɡɠ Ŭɟɘɗɛɞɨɠ 
Űɤɜ űŬəɏɚɤɜ ůŰɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗŮɑ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ. ȾŬŰɎ Űɖɜ 
Ůˊɘɚɞɔɐ Űɤɜ Ŭɟɘɗɛɩɜ űŬəɏɚɤɜ əŬɗɞɟɑɕŮŰŬɘ ɞ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬɠ əŬɘ ɞ / ɞɘ 
ŭŮɡŰŮɟŮɨɞɜŰŬɠ / Ůɠ űɎəŮɚɞɠ / ɞɘ, Ŭɜ ɡˊɎɟɢɞɡɜ, ůŰɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ 
ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗŮɑ Űɞ ŮɘůŮɟɢɧɛŮɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ. ȼ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ůŰɞɜ əɎɗŮ űɎəŮɚɞ ɔɑɜŮŰŬɘ 
Ŭˊɧ Űɞɜ ɡˊŮɨɗɡɜɞ Űɞɡ űŬəɏɚɞɡ. Ƀ ɡˊŮɨɗɡɜɞɠ Űɞɡ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰɞɠ űŬəɏɚɞɡ ŮɑɜŬɘ 
ɡˊŮɨɗɡɜɞɠ ɔɘŬ Űɖɜ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ əŬɘ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ Űɞɡ ŮɘůŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ȼ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ əŬɘ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ Űɤɜ ŮɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ɧɚɤɜ Űɤɜ 
ŭɘŬɓŬɗɛɘůɛɏɜɤɜ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ Űɞɡ ȷɟɢŮɑɞɡ. 

1.2.3. ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɔɔɟɎűɤɜ 

ȳɚŬ ŰŬ ŮˊɑůɖɛŬ ɏɔɔɟŬűŬ ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɞɨɜŰŬɘ ůŰɞ ȷɟɢŮɑɞ (ɓɚ. 3.3.1.3 / 3.3.1.4). ȼ 
ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ Űɤɜ ŮɘůŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ŬəɞɚɞɡɗŮɑ Űɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ əŬŰŬɢɩɟɖůɖɠ 
Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ůŮ ɞˊŰɘəɞɨɠ ŭɑůəɞɡɠ. Ƀɘ ŮɟɔŬůɑŮɠ ˊɞɡ ŬˊɞŰŮɚɞɨɜ Űɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ 
ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ ɔɘŬ ŮɘůŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ ŮɑɜŬɘ: 

 

 ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ (ɓɚ. 3.3.1.3 / 3.3.1.4). 

 ɉŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ (ɓɚ. 3.3.1.3 / 3.3.1.4). 

 ɆɨɜŭŮůɖ ɛŮ ɆɡɜɖɛɛɏɜŬ  / ɆɢŮŰɘəɎ ȰɔɔɟŬűŬ (ɓɚ. 3.3.1.3 / 3.3.1.4). 

 ȰɚŮɔɢɞɠ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ ɆɨɜŭŮůɖɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ (ɓɚ. 3.3.2). 

 ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ  / ɆɨɜŭŮůɖ ůŮ ŭŮɡŰŮɟŮɨɞɜŰŮɠ űŬəɏɚɞɡɠ (ɓɚ. 3.4.2). 

 

ȾŬŰɎ Űɞ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ, ŭɑɜɞɡɛŮ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ ŭɘɎűɞɟŬ ůŰɞɘɢŮɑŬ ɛŮ 
ŰŬ ɞˊɞɑŬ ɗŬ ɛˊɞɟɞɨɛŮ ɛŮŰɎ ɜŬ Űɞ ŬɜŬɕɖŰɐůɞɡɛŮ. ȼ ŮɟɔŬůɑŬ ŬɡŰɐ ŮɑɜŬɘ ˊɞɚɨ 
ůɖɛŬɜŰɘəɐ ɔɘŬŰɑ əŬɗɞɟɑɕŮɘ ˊɧůɞ Ůɨəɞɚɖ ɐ ŭɨůəɞɚɖ ɗŬ ŮɑɜŬɘ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɎ ɖ 
ŬɜŬɕɐŰɖůɖ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɆŰɖɜ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ, əŬŰŬɢɤɟɞɨɛŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ůŮ ɏɜŬ ɐ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟɞɡɠ űŬəɏɚɞɡɠ, 
ɧˊɤɠ Ŭəɟɘɓɩɠ ɔɘɜɧŰŬɜ ɛŮ ŰŬ űɡůɘəɎ ɏɔɔɟŬűŬ ˊɟɞɖɔɞɡɛɏɜɤɠ. ȰŰůɘ, ɏɜŬɠ Űɟɧˊɞɠ 
ɜŬ ɓɟɞɨɛŮ əɎˊɞɘɞ ɏɔɔɟŬűɞ ŮɑɜŬɘ ɜŬ ɔɜɤɟɑɕɞɡɛŮ ůŮ ˊɞɘɞ űɎəŮɚɞ ɓɟɑůəŮŰŬɘ əŬɘ ɜŬ 
ɣɎɝɞɡɛŮ ůŰɞ űɎəŮɚɞ. ɀŮɚɚɞɜŰɘəɎ ŬɡŰɧ ŭŮ ɗŬ ɏɢŮɘ Űɖ ɛŮɔɎɚɖ ůɖɛŬůɑŬ ˊɞɡ ŮɑɢŮ ůŰɞ 
ɢŮɘɟɧɔɟŬűɞ ůɨůŰɖɛŬ, ɔɘŬŰɑ ɡˊɎɟɢɞɡɜ əŬɘ Ɏɚɚɞɘ Űɟɧˊɞɘ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

ɆŰɞ ŮˊɧɛŮɜɞ ɓɐɛŬ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ, Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ůɡɜŭɏŮŰŬɘ ɛŮ ɎɚɚŬ 
ɏɔɔɟŬűŬ, ŮɑŰŮ ɔɘŬŰɑ ŮɑɜŬɘ ůɡɜɖɛɛɏɜŬ ɛŬɕɑ Űɞɡ, ŮɑŰŮ ɔɘŬŰɑ Ŭűɞɟɞɨɜ Űɖɜ ɑŭɘŬ ɐ ůɢŮŰɘəɐ 
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ɡˊɧɗŮůɖ. Ƀ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧɠ ˊɞɡ ɢŮɘɟɑɕŮŰŬɘ əɎˊɞɘŬ ɡˊɧɗŮůɖ ɗŬ ɏɢŮɘ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ 
ŮɨəɞɚŬ ɜŬ ɓɚɏˊŮɘ ɧɚŬ ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ ůɡɜŭŮɗŮɑ ɛŮ Űɞ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ 
ɏɔɔɟŬűɞ əŬɘ ɏŰůɘ ɖ ɞɟɗɐ ůɨɜŭŮůɖ ŮɑɜŬɘ ůɖɛŬɜŰɘəɐ. 

ɇɏɚɞɠ, ɚɧɔɤ Űɖɠ ɛŮɔɎɚɖɠ ůɖɛŬůɑŬɠ Űɖɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ ůɨɜŭŮůɖɠ, ɔɑɜŮŰŬɘ 
ɏɚŮɔɢɞɠ Ŭˊɧ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ Űɞɡ ȷɟɢŮɑɞɡ, əŬŰɎ ˊɧůɞ ɞɘ ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜŮɠ 
ŮɟɔŬůɑŮɠ ɏɢɞɡɜ ɔɑɜŮɘ ɞɟɗɎ (ɓɚ. 3.3.2). ɆŮ ˊŮɟɑˊŰɤůɖ ˊɞɡ ŮɜŰɞˊɘůŰŮɑ əɎˊɞɘɞ ɚɎɗɞɠ, 
ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ Űɞ ŭɘɞɟɗɩůŮɘ ɞ ɑŭɘɞɠ, ɐ ɜŬ ŮˊɘůŰɟɏɣŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɘŬ ŭɘɧɟɗɤůɖ ůŰɞ 
ɢɟɐůŰɖ ˊɞɡ ɏəŬɜŮ Űɖɜ Ŭɟɢɘəɐ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ůɨɜŭŮůɖ. 

ɀŮŰɎ Űɞɜ ɏɚŮɔɢɞ, Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ ůŰɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ Űɞɡ ɔɘŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ. ɇŬɡŰɧɢɟɞɜŬ, Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ ůŰɞɡɠ ɡˊŮɨɗɡɜɞɡɠ 
Űɤɜ ŭŮɡŰŮɟŮɡɧɜŰɤɜ űŬəɏɚɤɜ ɔɘŬ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ůɨɜŭŮůɖ (ɓɚ. 3.3.1.1 / 3.3.1.3).  

ũɘŬ ŮůɤŰŮɟɘəɧ ɐ ŮɝŮɟɢɧɛŮɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ, ɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧɠ ˊɞɡ ŭɖɛɘɞɨɟɔɖůŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ 
ˊɟɞŰŮɑɜŮɘ Űɞɡɠ Ŭɟɘɗɛɞɨɠ űŬəɏɚɤɜ ůŰɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ ɗŬ ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗŮɑ əŬɘ əŬɗɞɟɑɕŮɘ 
Űɞɜ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬ űɎəŮɚɞ (ɓɚ. 3.3.1.4). ɆŰɖ ůɡɜɏɢŮɘŬ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ɔɘŬ 
ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ůŰɞɜ ɡˊŮɨɗɡɜɞ Űɞɡ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰɞɠ űŬəɏɚɞɡ. ȷɡŰɧɠ ŮɚɏɔɢŮɘ ˊɟɩŰŬ ɧŰɘ 
Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɏɢŮɘ ŭɖɛɘɞɡɟɔɖɗŮɑ ůɤůŰɎ əŬɘ ɧŰɘ ɞɘ Ŭɟɘɗɛɞɑ Űɤɜ űŬəɏɚɤɜ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ 
ůɤůŰɎ ůŰɞ ɏɔɔɟŬűɞ. ɆŰɖ ůɡɜɏɢŮɘŬ ŬəɞɚɞɡɗŮɑ ɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɐɠ ůŰɞɜ 
ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬ űɎəŮɚɞ, ɖ ůɨɜŭŮůɖ ɛŮ ůɡɜɖɛɛɏɜŬ / ůɢŮŰɘəɎ ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ ɞ ɏɚŮɔɢɞɠ 
ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ ůɡɜŭɏůŮɤɜ. Ƀɘ ŮɟɔŬůɑŮɠ ŬɡŰɏɠ ŮɑɜŬɘ ɞɘ ɑŭɘŮɠ ɧˊɤɠ ɏɢɞɡɜ 
ŬɜŬűŮɟɗŮɑ ɘ́ɞ ˊɎɜɤ ɔɘŬ ŮɘůŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ. 

ɇɞ ŮůɤŰŮɟɘəɧ ɏɔɔɟŬűɞ, ɛŮŰɎ Űɞɜ ɏɚŮɔɢɞ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ ɆɡɜŭɏůŮɤɜ, 
ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ ůŰɞ ŭɖɛɘɞɡɟɔɧ Űɞɡ, ůŰɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ əŬɘ ůŰɘɠ əɞɘɜɞˊɞɘɐůŮɘɠ. 
ɄŬɟɎɚɚɖɚŬ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ əŬɘ ůŰɞɡɠ ɡˊŮɨɗɡɜɞɡɠ Űɤɜ ŭŮɡŰŮɟŮɡɧɜŰɤɜ űŬəɏɚɤɜ ɔɘŬ 
ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ůɨɜŭŮůɖ Ŭˊɧ ŬɡŰɞɨɠ. 

ɇɞ ŮɝŮɟɢɧɛŮɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ, ɛŮŰɎ Űɞɜ ɏɚŮɔɢɞ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ ůɡɜŭɏůŮɤɜ, 
ŮəŰɡˊɩɜŮŰŬɘ, ɡˊɞɔɟɎűŮŰŬɘ əŬɘ ŬˊɞůŰɏɚɚŮŰŬɘ ůŰɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ. ȷűɞɨ ŬˊɞůŰŬɚŮɑ Űɞ 
ɏɔɔɟŬűɞ, ɡˊɎɚɚɖɚɞɠ Űɞɡ ȷɟɢŮɑɞɡ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮˊɘɓŮɓŬɘɩůŮɘ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ ɧŰɘ ɏɢŮɘ 
ŬˊɞůŰŬɚŮɑ əŬɘ Ŭűɞɨ ůɖɛŮɘɩůŮɘ Űɞɜ Ŭɟɘɗɛɧ ŮɔɔɟɎűɞɡ ůŮ ŬɜŰɑɔɟŬűɞ Űɞɡ 
ŮɝŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ Űɞ ŰɞˊɞɗŮŰŮɑ ůŰɞ űɡůɘəɧ űɎəŮɚɞ (ɓɚ. 3.3.3). ɀŮŰɎ Űɖɜ 
ŮˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ ŬˊɞůŰɞɚɐɠ, Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ ůŰɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ˊɞɡ Űɞ 
ŭɖɛɘɞɨɟɔɖůŮ ɔɘŬ ˊŮɟŬɘŰɏɟɤ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ. ɄŬɟɎɚɚɖɚŬ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ əŬɘ ůŰɞɡɠ 
ɡˊŮɨɗɡɜɞɡɠ Űɤɜ ŭŮɡŰŮɟŮɡɧɜŰɤɜ űŬəɏɚɤɜ ɔɘŬ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ əŬɘ ůɨɜŭŮůɖ Ŭˊɧ 
ŬɡŰɞɨɠ. 

1.2.4. ȾɡəɚɞűɞɟɑŬ ȺɔɔɟɎűɤɜ 

ȾŬŰɎ Űɖ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ əɎˊɞɘŬɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ, ŰŬ ůɢŮŰɘəɎ ɏɔɔɟŬűŬ əɡəɚɞűɞɟɞɨɜ Ŭˊɧ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ůŮ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ, ůɡɜɐɗɤɠ ɛŬɕɑ ɛŮ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ ˊɞɡ ˊŮɟɘɏɢɞɡɜ ɞŭɖɔɑŮɠ ɔɘŬ 
Űɘɠ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ ŬˊŬɜŰɐůŮɘɠ ɐ ůɢɧɚɘŬ. ɀŮ Űɞ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɧ ůɨůŰɖɛŬ ŰŬ 
ɏɔɔɟŬűŬ ˊɟɞɤɗɞɨɜŰŬɘ ůŮ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐ ɛɞɟűɐ Ŭˊɧ ɏɜŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ůŮ Ɏɚɚɞ. Ƀ əɎɗŮ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɧɠ ɏɢŮɘ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ ŮɜŮɟɔɞˊɞɑɖůɖɠ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜô 
ɧˊɞɡ ɓɟɑůəŮɘ ɧɚŬ ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ˊɞɡ Űɞɡ ɏɢɞɡɜ ˊɟɞɤɗɖɗŮɑ ɔɘŬ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ɐ ůɢɧɚɘŬ. 
ȺɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ ŬɡŰɐ, ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɛɘŬ ŮɟɔŬůɑŬ ɔɘŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ. ɀˊɞɟŮɑ, Ůˊɑůɖɠ, ɜŬ ˊɟɞɤɗɐůŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ ůŮ Ɏɚɚɞ ɡˊɎɚɚɖɚɞ, ɐ / 
əŬɘ ɜŬ ɕɖŰɐůŮɘ Űɖɜ ŮˊŬɜŬűɞɟɎ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ůŮ əɎˊɞɘŬ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ. 

ɇɞ ůɨůŰɖɛŬ ˊŬɟɏɢŮɘ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊɞɡ ŮˊɘŰɟɏˊɞɡɜ ůŰɞɡɠ ˊɟɞɥůŰŬɛɏɜɞɡɠ ɜŬ 
ˊŬɟŬəɞɚɞɡɗɞɨɜ ɧɚŮɠ Űɘɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ ŬɜŬɗɏůŮɘ ůŮ ɡűɘůŰŬɛɏɜɞɡɠ Űɞɡɠ (ɓɚ. 
3.4.4). 
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1.2.5. ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ȺůɤŰŮɟɘəɩɜ əŬɘ ȺɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ 

ȾŬŰɎ Űɖ ŭɘɎɟəŮɘŬ Űɖɠ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ɛɘŬɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ŭɖɛɘɞɡɟɔɞɨɜŰŬɘ əɎˊɞɘŬ 
ŮůɤŰŮɟɘəɎ ɐ / əŬɘ ŮɝŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ. ɇŬ ɏɔɔɟŬűŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɞɨɜŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞɡɠ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ əŬɘ ŮɘůɎɔɞɜŰŬɘ ůŰɘɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŮɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ əɡəɚɞűɞɟɑŬɠ ɛŮ Űɖ 
ɢɟɐůɖ Űɖɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ óȷɜɏɓŬůɛŬ ȺɔɔɟɎűɞɡô (ɓɚ. 3.5.1). 

Ⱥˊɘˊɚɏɞɜ, ɡˊɎɟɢŮɘ Ůɘŭɘəɐ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ɔɘŬ Űɖɜ ŮŰɞɘɛŬůɑŬ əŬɘ əɡəɚɞűɞɟɑŬ 
óȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜô. Ɇɡɜɐɗɤɠ, ŮůɤŰŮɟɘəɎ əŬɘ ŮɝŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ 
ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ ɏɚŮɔɢɞ / ɏɔəɟɘůɖ Ŭˊɧ ˊɟɞɥůŰɎɛŮɜɞ ˊɟɘɜ ŬˊɞůŰŬɚɞɨɜ ůŰɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ 
Űɞɡɠ. ũɘô ŬɡŰɧɜ Űɞ ɚɧɔɞ, ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ŬɡŰɎ, ůɡɜɐɗɤɠ, ŭɖɛɘɞɡɟɔɞɨɜŰŬɘ ˊɟɩŰŬ ɤɠ 
ȷɜŮˊɑůɖɛŬ ȰɔɔɟŬűŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ əɡəɚɞűɞɟɞɨɜ ɔɘŬ ůɢɧɚɘŬ, ɏɚŮɔɢɞ əŬɘ ɏɔəɟɘůɖ (ɓɚ. 
3.3.1.2). ȷűɞɨ ŮɔəɟɘɗŮɑ Űɞ ȷɜŮˊɑůɖɛɞ ȰɔɔɟŬűɞ, əŬŰŬɢɤɟŮɑŰŬɘ ůŰɞ ȷɟɢŮɑɞ ɤɠ 
Ůˊɑůɖɛɞ ɏɔɔɟŬűɞ əŬɘ ˊɎɚɘ ɛŮ Űɖ ɢɟɐůɖ Űɖɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ óȷɜɏɓŬůɛŬ ȺɔɔɟɎűɞɡô. 

1.2.6. Ƀɘ ȷɜŮɝɎɟŰɖŰŮɠ ȺűŬɟɛɞɔɏɠ 

ȷɜŮɝɎɟŰɖŰŮɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ ŮɑɜŬɘ ɞɘ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ eOAS ˊɞɡ ɛˊɞɟŮɑŰŮ 
ɜŬ ɝŮəɘɜɐůŮŰŮ ɞˊɞɘŬŭɐˊɞŰŮ ůŰɘɔɛɐ ŬɜŮɝɎɟŰɖŰŬ Ŭˊɧ Űɖ ɟɞɐ ŮɟɔŬůɑŬɠ.  

Ƀɘ ŬɜŮɝɎɟŰɖŰŮɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ŮɑɜŬɘ: 

1. ȺűŬɟɛɞɔɏɠ ȷɟɢŮɑɞɡ: 

 ȺůɤŰŮɟɘəɐ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ (ɓɚ. 3.2) *. 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȹɘɎɗŮůɖɠ (ɓɚ. 3.1.2) *. 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȷůűɎɚŮɘŬɠ (ɓɚ. 3.1.3) *. 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȷɟɢŮɘŬəɐɠ ȹɞɛɐɠ (ɓɚ. 3.1.4) *. 

 ȰɚŮɔɢɞɠ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ (ɓɚ. 3.3.2) **. 

 ȺˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ ȷˊɞůŰɞɚɐɠ ȺɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜ (ɓɚ. 3.3.3) **. 
 

2. ȺűŬɟɛɞɔɏɠ ȿŮɘŰɞɡɟɔɞɨ (ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ əŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ȷɟɢŮɑɞ): 

 ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɤɜ ȺɟɔŬůɑŬɠ (ɓɚ. 3.3.1.1) **. 

 ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ (ɓɚ. 3.3.1.2) *. 

 ȷɜɏɓŬůɛŬ ȺɔɔɟɎűɤɜ (ɓɚ. 3.5.1) **. 

 ȷɜŬɕɐŰɖůɖ ȺɔɔɟɎűɤɜ / ūŬəɏɚɤɜ (ɓɚ. 3.4.1) *. 

 ȷɜŬɕɐŰɖůɖ Ƀŭɖɔɘɩɜ (ɓɚ. 3.4.4) *. 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ɃɟɔŬɜɘůɛɞɨ (ɓɚ. 3.1.1) *. 

 ȼɛŮɟɞɚɧɔɘɞ ȺˊŬɜŬűɞɟɎɠ (ɓɚ. 3.6) *. 
 

3. ȷɜŬűɞɟɏɠ (ɓɚ. 6). 

* ȷɡŰɏɠ ɞɘ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ əŬɘ ŮɜŰɧɠ əŬɘ ŮəŰɧɠ ɟɞɐɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

** ȷɡŰɏɠ ɞɘ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ ŮɑɜŬɘ ɛɏɟɞɠ Űɖɠ ɟɞɐɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ŬɚɚɎ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ 
Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ůŬɜ ŬɜŮɝɎɟŰɖŰŮɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ. 

1.3. ȷɆūȷȿȺȽȷ ɇɃɈ ɆɈɆɇȼɀȷɇɃɆ 

ɇɞ ůɨůŰɖɛŬ ŬɡŰɞɛŬŰɞˊɞɑɖůɖɠ ɔɟŬűŮɑɞɡ ˊŮɟɘɚŬɛɓɎɜŮɘ ɛɏŰɟŬ ɔɘŬ ŭɘŬůűɎɚɘůɖ Űɖɠ 
ŬəŮɟŬɘɧŰɖŰŬɠ əŬɘ ŮɛˊɘůŰŮɡŰɘəɧŰɖŰŬɠ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. ȾɎɗŮ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞɠ 
ɢɟɐůŰɖɠ ŮɑɜŬɘ ɔɜɤůŰɧɠ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ ɛŮ ɏɜŬ ɛɞɜŬŭɘəɧ ɚɞɔŬɟɘŬůɛɧ Űɞɜ ɞˊɞɑɞ 
ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑ əŬŰɎ Űɖ ůɨɜŭŮůɖ Űɞɡ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ. ȾɎɗŮ ɢɟɐůŰɖɠ ŬɜɐəŮɘ ůŮ 
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əɎˊɞɘŮɠ óɃɛɎŭŮɠ ɉɟɖůŰɩɜô ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖ ɗɏůɖ əŬɘ Űɘɠ ŮɡɗɨɜŮɠ Űɞɡ əŬɘ Űɞ ŮˊɑˊŮŭɞ 
ŮɝɞɡůɘɞŭɧŰɖůɖɠ Űɞɡ ŮɝŬɟŰɎŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ůŮ ˊɞɘŮɠ ɞɛɎŭŮɠ ŬɜɐəŮɘ. ȼ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖ Űɤɜ 
ɞɛɎŭɤɜ ɢɟɖůŰɩɜ əŬɘ Űɞ ŮˊɑˊŮŭɞ ŮɝɞɡůɘɞŭɧŰɖůɖɠ Űɞɡɠ ŮɑɜŬɘ Ůɡɗɨɜɖ Űɞɡ 
ȹɘŬɢŮɘɟɘůŰɐ ɆɡůŰɐɛŬŰɞɠ (System Administrator), ɞ ɞˊɞɑɞɠ ŮəŰŮɚŮɑ Űɘɠ ůɢŮŰɘəɏɠ 
ɞŭɖɔɑŮɠ Űɖɠ ȹɘŮɨɗɡɜůɖɠ. 

ȾŬŰɎ Űɖ ɢɟɐůɖ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŮˊɘŰɟɏˊŮɘ ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ ŰŬ 
ůŰɞɘɢŮɑŬ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ, ŬɚɚɎ ŭŮ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ Űɞ ŮɛűŬɜɑůŮɘ ɐ ɜŬ Űɞ  ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɐůŮɘ 
ŮəŰɧɠ əŬɘ Ŭɜ ŮɑɜŬɘ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞɠ. ȰɔɔɟŬűŬ ɔɘŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ ŭŮɜ ɏɢŮɘ 
ŮɝɞɡůɘɞŭɧŰɖůɖ ŭŮɜ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɘɠ ɚɑůŰŮɠ əŬɘ ŬɜŬűɞɟɏɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ. Ƀɘ 
ɢɟɐůŰŮɠ ŬˊɞəŰɞɨɜ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ ɛɏůɤ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ 
Ⱥˊɘˊɏŭɤɜ ȷůűɎɚŮɘŬɠô (ɓɚ. 3.1.3) əŬɘ ŮɑɜŬɘ ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɞ ŮˊɑˊŮŭɞ ŭɘŬɓɎɗɛɘůɖɠ, Űɞ 
ɟɧɚɞ əŬɘ Űɖ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɖ ɞɛɎŭŬ ɢɟɖůŰɩɜ ˊɞɡ Ŭɜɐəɞɡɜ. 

Ⱥˊɑůɖɠ, ɧɚŮɠ ɞɘ ˊɟɞůɓɎůŮɘɠ Űɞɡ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ əŬŰŬɔɟɎűɞɜŰŬɘ ɔɘŬ ɏɚŮɔɢɞ. ɀɧɜɞ 
ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞɘ ɢɟɐůŰŮɠ ɏɢɞɡɜ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŰɞ ɘůŰɞɟɘəɧ ˊɟɧůɓŬůɖɠ ɔɘŬ ɏɚŮɔɢɞ. 
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2. ũȺɁȽȾȺɆ ɃȹȼũȽȺɆ ɉɅȼɆȼɆ ɇɃɈ ɆɈɆɇȼɀȷɇɃɆ 

2.1. ȺȽɆȷũɋũȼ 

ɇɞ əŮűɎɚŬɘɞ ŬɡŰɧ ŬˊɞŰŮɚŮɑ ɔŮɜɘəɐ ŮɘůŬɔɤɔɐ ůŰɖ ɢɟɐůɖ Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ. ȼ 
ŮɘůŬɔɤɔɐ ůəɞˊɧ ɏɢŮɘ ɜŬ ˊŬɟɞɡůɘɎůŮɘ Űɖɜ ɞɟɞɚɞɔɑŬ əŬɘ Űɘɠ ůɡɛɓŬŰɘəɏɠ ɏɜɜɞɘŮɠ ˊɞɡ 
ŬəɞɚɞɡɗɞɨɜŰŬɘ ůŰɘɠ ɃŭɖɔɑŮɠ ɉɟɐůɖɠ, Űɖ ɔŮɜɘəɐ ɛɞɟűɐ Űɤɜ ɞɗɞɜɩɜ ˊɞɡ 
ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ůŰɖɜ ȺűŬɟɛɞɔɐ, əŬɗɩɠ Ůˊɑůɖɠ əŬɘ Űɘɠ ŰɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŮɠ ŰŮɢɜɘəɏɠ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ, ɛŮŰŬəɑɜɖůɖɠ əŬɘ ŮəŰɏɚŮůɖɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ ɔɘŬ ȹɘŬŭɘəŬůɑŮɠ, ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ, 
ɄŬɟɎɗɡɟŬ əŬɘ ɄŮŭɑŬ. ɄŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ Ŭəɧɛɖ ŰŬ ŰɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŬ əɞɡɛˊɘɎ əŬɘ 
ˊɚɐəŰɟŬ Ůˊɘɚɞɔɐɠ əŬɘ ŮˊŮɝɖɔŮɑŰŬɘ ɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘəɧŰɖŰŬ əŬɘ ůɖɛŬůɑŬ Űɞɡɠ, əŬɗɩɠ 
Ůˊɑůɖɠ əŬɘ ŰŬ ŰɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɔɘŬ ɞɟɘůɛɏɜŮɠ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ. 

ȾŬŰɎ Űɞ ůɢŮŭɘŬůɛɧ Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ ŭɧɗɖəŮ ɘŭɘŬɑŰŮɟɖ ˊɟɞůɞɢɐ ɩůŰŮ ɧɚŮɠ ɞɘ 
ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ / ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ / ˊŬɟɎɗɡɟŬ ɜŬ ŭɘɏˊɞɜŰŬɘ Ŭˊɧ ůɡɜɏˊŮɘŬ əŬɘ ɞɛɞŮɘŭɐ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɘəɧŰɖŰŬ əŬɘ ɜŬ ůŰɖɟɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɘɠ ɑŭɘŮɠ Ŭɟɢɏɠ əŬɘ űɘɚɞůɞűɑŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ ˊɞɡ 
ŬəɞɚɞɡɗŮɑŰŬɘ ɔɘŬ ŬɡŰɞɨ Űɞɡ Ůɑŭɞɡɠ ŰŬ ɆɡůŰɐɛŬŰŬ (ȹɘŬŭɘəŰɡŬəɎ). ȰŰůɘ, ɞɘ ɞŭɖɔɑŮɠ 
ˊɞɡ ŬɜŬűɏɟɞɜŰŬɘ Ůŭɩ ɘůɢɨɞɡɜ ɔɘŬ ɧɚŬ ŰŬ ˊŬɟɎɗɡɟŬ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ əŬɘ 
əŬɗɞɟɑɕɞɡɜ Űɞ ɔŮɜɘəɧ əŬɘ ɞɟɗɧ Űɟɧˊɞ ˊɞɡ ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮɟɔɎɕŮŰŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ. ũɘŬ 
Űɞ ɚɧɔɞ ŬɡŰɧ, Űɞ ŮɘůŬɔɤɔɘəɧ ŬɡŰɧ ŰɛɐɛŬ ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ɛŮɚŮŰɖɗŮɑ əŬɘ ɜŬ əŬŰŬɜɞɖɗŮɑ 
ˊɚɐɟɤɠ Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ˊɟɘɜ ˊɟɞɢɤɟɐůŮɘ ůŰɘɠ Ůˊɑ ɛɏɟɞɡɠ ɞŭɖɔɑŮɠ Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ. 
ȺɝɞɘəŮɑɤůɖ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ Ŭˊɧ ɜɤɟɑɠ ɛŮ Űɘɠ ŰŮɢɜɘəɏɠ ˊɞɡ ˊŮɟɘɔɟɎűɞɜŰŬɘ Ůŭɩ ɗŬ 
ŮˊɘŰŬɢɨɜŮɘ əŬŰɎ ˊɞɚɨ Űɖɜ ŮəɛɎɗɖůɖ Űɖɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ, ɗŬ ŬɡɝɐůŮɘ 
ůɖɛŬɜŰɘəɎ Űɖɜ ˊŬɟŬɔɤɔɘəɧŰɖŰɎ Űɞɡ əŬɘ ɗŬ ɛŮɘɩůŮɘ ŰŬ ɚɎɗɖ ɢŮɘɟɘůɛɞɨ. ɆɖɛŮɘɩɜŮŰŬɘ 
ˊɤɠ ɞˊɞɘŮůŭɐˊɞŰŮ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ŮəŰŮɚɞɨɜŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞɡɠ ɢɟɐůŰŮɠ, ŭɘŮɜŮɟɔɞɨɜŰŬɘ 
ŬɜŮɝɎɟŰɖŰŬ ɛŮ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ Ɏɚɚɤɜ ɢɟɖůŰɩɜ əŬɘ ŭŮɜ ŮˊɖɟŮɎɕɞɡɜ Űɞ ˊŮɟɘɓɎɚɚɞɜ 
ŮɟɔŬůɑŬɠ Űɞɨ ɢɟɐůŰɖ. Ⱥˊɑůɖɠ, ɖ ŬɜŬűɞɟɎ ůŰŬ əɞɡɛˊɘɎ Űɞɡ ˊɞɜŰɘəɘɞɨ ŮűŬɟɛɧɕŮŰŬɘ 
ɔɘŬ ŭŮɝɘɧɢŮɘɟŮɠ ɢɟɐůŰŮɠ ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ Űɖɜ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ Ůˊɘɚɞɔɐ ůŰɘɠ ˊŬɟŬɛɏŰɟɞɡɠ 
Űɞɡ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘəɞɨ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ɔɘŬ ˊɞɜŰɑəɘ ůŮ ŭŮɝɘɧɢŮɘɟŬ ɧˊɞɡ əŬɘ Űɞ ˊɟɤŰŮɨɤɜ əŬɘ 
ŭŮɡŰŮɟŮɨɤɜ əɞɡɛˊɑ ɗŬ ŮɑɜŬɘ Űɞ ŬɟɘůŰŮɟɧ əŬɘ Űɞ ŭŮɝɑ ŬɜɎɚɞɔŬ. 

2.2. ȸȷɆȽȾȺɆ ȷɅɉȺɆ ȹȽȷȹȽȾɇɈȷȾȼɆ ȺūȷɅɀɃũȼɆ   

ȾɎɗŮ ɞɗɧɜɖ ˊŮɟɘɏɢŮɘ ŭɘɎűɞɟŬ əɞɡɛˊɘɎ əŬɘ ˊŮŭɑŬ. ɀŮ Űɞ ɔŮɜɘəɧ ɧɟɞ ˊŮŭɑɞ ŮɜɜɞɞɨɛŮ 
ŬˊɚɎ ˊŮŭɑŬ ŮɘůŬɔɤɔɐɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ, ɧˊɤɠ ˊ.ɢ. ɚɑůŰŮɠ, ɘŮɟŬɟɢɘəɏɠ ɚɑůŰŮɠ, ɛŮɜɞɨ 
ˊɞɚɚŬˊɚɩɜ Ůˊɘɚɞɔɩɜ, əɞɡɛˊɘɎ ˊɞɚɚŬˊɚɩɜ Ůˊɘɚɞɔɩɜ ə.ɚ.ˊ..  

2.2.2. ȺɛűɎɜɘůɖ ɞɗɧɜɖɠ 

Ƀɘ ɞɗɧɜŮɠ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Űɖ ɢɟɐůɖ ŭɘŬŭɘəŰɡŬəɩɜ ůɡɜŭɏůɛɤɜ ɐ ˊŮŭɑŬ 
ůɡɜŭɏůɛɞɡɠ əŬɘ Ůˊɘɚɞɔɩɜ Ŭˊɧ Űɞ ɛŮɜɞɨ ˊɚɞɐɔɖůɖɠ. Ƀ ŭɟɞɛɏŬɠ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŮ ůŰɞ 
ˊɟɩŰɞ ˊŮŭɑɞ Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ əŬɘ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŭŮɢɗŮɑ ŮɘůŬɔɤɔɐ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ Ŭˊɧ Űɞ 
ɢɟɐůŰɖ. ɃɟɘůɛɏɜŬ əɞɡɛˊɘɎ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ŬˊŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜŬ ɛɧɚɘɠ 
ŮɛűŬɜɘůŰŮɑ ɖ ɞɗɧɜɖ. ɇŬ əɞɡɛˊɘɎ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖ əŬŰɎůŰŬůɖ Űɤɜ 
ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ ůŰɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ɞɗɧɜɖ ɐ / əŬɘ Űɘɠ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ.  

2.2.3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ 

ɇɞ ˊŮŭɑɞ ŭɘˊɚɐɠ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ ˊɟɘɜ 
ŮəŰŮɚŮůŰŮɑ ɛɘŬ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ůŮ ɏɜŬ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ. ȼ Ůˊɘɚɞɔɐ ˊŮŭɑɤɜ 
ůɡɜŭɏůɛɤɜ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖ ɛŮŰɎɓŬůɖ ůŮ ɜɏŮɠ ɞɗɧɜŮɠ. 
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2.2.4. ɄŮɟɘɞɟɘůɛɧɠ ȿŬɗɩɜ 

ȺűŬɟɛɞɔɐ Űɤɜ ˊɟɞŰɨˊɤɜ ůɢŮŭɘŬůɛɞɨ ˊɞɡ ŬɜŬűɏɟɞɜŰŬɘ ˊɘɞ əɎŰɤ ŮɑɜŬɘ Űɞ ˊɟɩŰɞ 
ɓɐɛŬ ˊɟɞɠ Űɞɜ ˊŮɟɘɞɟɘůɛɧ ɐ / əŬɘ Ŭˊɞűɡɔɐ ɞɟɘůɛɏɜɤɜ Ŭˊɚɩɜ əŬɘ ůɡɜɐɗɤɜ 
ɚŬɗɩɜ: 

1. ɆŬűɐɠ ůɖɛŬŰɞŭɧŰɖůɖ Űɤɜ ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɩɜ ˊŮŭɑɤɜ. 

ũɑɜŮŰŬɘ ɢɟɐůɖ Ůɜɧɠ ŬůŰŮɟɑůəɞɡ (*) ɔɘŬ Űɖ ůɐɛŬɜůɖ Űɤɜ ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɩɜ 
ˊŮŭɑɤɜ:  

 ɀˊɚŮ ȷůŰŮɟɑůəɞɠ: ȹɖɚɩɜŮɘ ŰŬ ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɎ ˊŮŭɑŬ əŬɘ ŭɘŬɢɤɟɑɕŮɘ ŰŬ 
ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɎ Ŭˊɧ ŰŬ ˊɟɞŬɘɟŮŰɘəɎ ˊŮŭɑŬ. 

 Ⱦɧəəɘɜɞɠ ȷůŰŮɟɑůəɞɠ: ɈˊɞŭŮɘəɜɨŮɘ ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɎ ˊŮŭɑŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ ŭŮɜ 
ɏɢɞɡɜ ůɡɛˊɚɖɟɤɗŮɑ. 

 

2. ɇɨˊɞɘ ɀɖɜɡɛɎŰɤɜ 

ȼ ŮűŬɟɛɞɔɐ ŮˊɘəɞɘɜɤɜŮɑ ɛŮ Űɞɜ ɢɟɐůŰɖ ɛŮ ɛɖɜɨɛŬŰŬ: 

 ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɎ: ȺɜɖɛŮɟɩɜɞɡɜ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ɔɘŬ ŰŬ ŬˊɞŰŮɚɏůɛŬŰŬ Űɖɠ 
ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ ˊɞɡ ŮəŰŮɚɏůŰɖəŮ. 

 ȺˊɘɓŮɓŬɘɤŰɘəɎ: ɄŮɟɘɛɏɜɞɡɜ Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ŮˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ ˊɟɘɜ 
ɞɚɞəɚɖɟɤɗŮɑ ɖ ŮɜɏɟɔŮɘŬ. 

 ȿɎɗɞɡɠ: ȺˊɘůɖɛɎɜɞɡɜ ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ ɧŰɘ ɡˊɎɟɢŮɘ ɚɎɗɞɠ ɐ ˊŬɟɎɚŮɘɣɖ 
ůŰɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ɏɢŮɘ ŮəŰŮɚŮůŰŮɑ. 

 ȷɜŬɛɞɜɐɠ: ɄɚɖɟɞűɞɟŮɑ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ɧŰɘ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ ɢɟɞɜɞɓɧɟŬ 
ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ɏŰůɘ ɩůŰŮ ɜŬ ˊŮɟɘɛɏɜŮɘ ɛɏɢɟɘ Űɖɜ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɖɠ. 

ɇŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ɚɎɗɞɡɠ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ əɧəəɘɜɞ ɢɟɩɛŬ ůŰɞ ˊɎɜɤ ɛɏɟɞɠ Űɖɠ 
ɞɗɧɜɖɠ ůŰɖɜ ɞˊɞɑŬ ŮɟɔɎɕŮŰŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ. ɆŰɞɜ ɑŭɘɞ ɢɩɟɞ, ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ 
ˊŬɟɞɡůɘŬůŰɞɨɜ ŰŬ ˊɚɖɟɞűɞɟɘŬəɎ ɛɖɜɨɛŬŰŬ, əŬɗɩɠ əŬɘ ŰŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ 
ŬɜŬɛɞɜɐɠ.   

ɇŬ ŮˊɘɓŮɓŬɘɤŰɘəɎ ɛɖɜɨɛŬŰŬ Űɏɚɞɠ əŬɘ ɞɟɘůɛɏɜŬ ˊɚɖɟɞűɞɟɘŬəɎ 
ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŮ ɝŮɢɤɟɘůŰɏɠ ɞɗɧɜŮɠ. 

2.3. ũȺɁȽȾȼ ɀɃɅūȼ ɃŪɃɁȼɆ 

2.3.2. ɄŬɟɎɗɡɟɞ 

ȼ ŮűŬɟɛɞɔɐ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ŭɘŬ ɛɏůɤ Űɞɡ ŮɝŮɟŮɡɜɖŰɐ ŭɘŬŭɘəŰɨɞɡ (Browser). ȷɜ əŬɘ 
ˊɞɚɚɎ ˊŬɟɎɗɡɟŬ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɖ űɡůɘəɐ ɞɗɧɜɖ Űɞɡ ŰŮɟɛŬŰɘəɞɨ, 
ɞˊɞɘŬŭɐˊɞŰŮ ůŰɘɔɛɐ ɛɧɜɞ ɏɜŬ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ŮɑɜŬɘ  ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜɞ. ɇɞ 
ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ŭɘŬəɟɑɜŮŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ŭɘŬűɞɟŮŰɘəɧ ɢɟɩɛŬ Űɞɡ ˊɚŬɘůɑɞɡ 
Űɞɡ. ɀɘŬ Űɡˊɘəɐ ɛɞɟűɐ ˊŬɟŬɗɨɟɞɡ Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ eOAS űŬɑɜŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 2. 
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ɆɢɐɛŬ 2: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ Űɡˊɘəɐɠ ɞɗɧɜɖɠ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ 

ɆŰɖ ůɡɜɏɢŮɘŬ ˊŮɟɘɔɟɎűŮŰŬɘ ŬɡŰɐ ɖ ɔŮɜɘəɐ ɛɞɟűɐ Űɞɡ ˊŬɟŬɗɨɟɞɡ, Ŭˊɧ Űɞ ˊɎɜɤ 
ɛɏɟɞɠ ˊɟɞɠ ŰŬ əɎŰɤ. 

2.3.2.1. ɇɑŰɚɞɠ  

ɇɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ɏɢŮɘ ůŰɞ ˊɎɜɤ ɛɏɟɞɠ Űɞɡ ɏɜŬɜ ŰɑŰɚɞ ˊɞɡ ůɡɜɐɗɤɠ ˊŮɟɘɔɟɎűŮɘ ůŮ 
ůɡɜŰɞɛɑŬ Űɖ ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŬ ůŰɖɜ ɞˊɞɑŬ ŬɜŬűɏɟŮŰŬɘ Űɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ, ɐ ŬɜŬűɏɟŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ 
Űɖɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ. ȰɜŬ ˊŬɟɎŭŮɘɔɛŬ űŬɑɜŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 3. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 3: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɇɑŰɚɞɡ Ƀɗɧɜɖɠ 

 

Ƀ ŰɑŰɚɞɠ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɧɜɞɛŬ Űɖɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ əŬɘ Űɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ. ȳŰŬɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮəŰŮɚŮɑ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɎɜɤ ůŮ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ, ɏɜŬ 
ŭŮɨŰŮɟɞ ŮˊɑˊŮŭɞ ŰɑŰɚɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ, ɧˊɞɡ űŬɑɜŮŰŬɘ Űɞ ɧɜɞɛŬ Űɞɡ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ 
əŬɘ ɖ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ. ɀŮ ŬɡŰɧɜ Űɞɜ Űɟɧˊɞ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɔɜɤɟɑɕŮɘ ŬɜɎ ˊɎůŬ 
ůŰɘɔɛɐ ˊɞɡ ɓɟɑůəŮŰŬɘ əŬɘ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 4). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 4: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɇɑŰɚɞɡ Ƀɗɧɜɖɠ ȹŮɡŰɏɟɞɡ Ⱥˊɘˊɏŭɞɡ 

2.3.2.2. ɄŮɟɘɞɢɐ ɀɖɜɡɛɎŰɤɜ 

ɆŰɞ ɛɏɟɞɠ Űɞɡ ˊŬɟŬɗɨɟɞɡ ɛŮŰŬɝɨ Űɞɡ ŰɑŰɚɞɡ Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ əŬɘ Űɞɡ əɡɟɑɤɠ ɢɩɟɞɡ 
ŮɟɔŬůɑŬɠ, ɡˊɎɟɢŮɘ ɛɑŬ ˊŮɟɘɞɢɐ ˊɞɡ ɞɜɞɛɎɕŮŰŬɘ ˊŮɟɘɞɢɐ ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ ůŰɖɜ ɞˊɞɑŬ 
ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŭɘɎűɞɟŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ˊɞɡ Ŭűɞɟɞɨɜ Űɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ ˊɞɡ 
ŮəŰŮɚɞɨɛŮ. ɇŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ŬɡŰɎ ŮɑɜŬɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɘŬəɞɨ ɢŬɟŬəŰɐɟŬ ɐ ɛɖɜɨɛŬŰŬ 
ɚɎɗɞɡɠ (ɓɚ. 2.2.3). 



ȺɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ɉɟɐůŰɖ 

 

ɆŮɚɑŭŬ 14 Ŭˊɧ 442       Ȱəŭɞůɖ 0.3   ȺɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ɉɟɐůŰɖ ɔɘŬ                             

ȺˊŮɘŭɐ ŰŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɖɜ ˊŮɟɘɞɢɐ ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ ˊɟɞůűɏɟɞɡɜ 
ůɖɛŬɜŰɘəɐ ɓɞɐɗŮɘŬ əŬɘ ŭɘŮɡəɞɚɨɜɞɡɜ ˊɞɚɨ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ, ŮɑɜŬɘ əŬɚɧ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ 
ůɡɜɖɗɑůŮɘ ɜŬ ˊɟɞůɏɢŮɘ Űɖɜ ˊŮɟɘɞɢɐ ŬɡŰɐ, Ůɜɩ ŮɟɔɎɕŮŰŬɘ.  

ȼ ˊŮɟɘɞɢɐ ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ ŭŮɜ ŮɑɜŬɘ ɞɟŬŰɐ ɛɏɢɟɘ ɜŬ ˊŬɟɞɡůɘŬůŰŮɑ ɖ ŬɜɎɔəɖ 
ŮˊɘəɞɘɜɤɜɑŬɠ ɛŮ Űɞ ɢɟɐůŰɖ. Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ ɜŬ ŬˊɞəɟɨɣŮɘ Űɞ ɛɐɜɡɛŬ 
ˊɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 5). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 5: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮɟɘɞɢɐɠ ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ ɛŮ Ŭˊɧəɟɡɣɖ 

ɈˊɎɟɢɞɡɜ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ əŬŰɎ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ ˊɞɡ ˊɟɧəŮɘŰŬɘ ɜŬ ŮəŰŮɚŮůŰŮɑ 
ŬˊŬɘŰŮɑ ŬɟəŮŰɧ ɢɟɧɜɞ (ˊɎɜɤ Ŭˊɧ 5-6 ŭŮɡŰŮɟɧɚŮˊŰŬ). ɆŰɘɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ŬɡŰɏɠ ɏɢŮɘ 
ɚɖűɗŮɑ ˊɟɧɜɞɘŬ ɩůŰŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ɜŬ ŭɑɜŮɘ əɎˊɞɘŬ ɏɜŭŮɘɝɖ ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ, ɩůŰŮ ŬɡŰɧɠ 
ɜŬ ɔɜɤɟɑɕŮɘ ɧŰɘ ɖ əŬɗɡůŰɏɟɖůɖ ɞűŮɑɚŮŰŬɘ ůŮ ɢɟɞɜɞɓɧɟŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ əŬɘ ɧɢɘ ůŮ 
əɎˊɞɘŬ ŭɡůɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ. ȰŰůɘ, ůŰɘɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ɢɟɞɜɞɓɧɟɤɜ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɘɩɜ, ɞ ŭŮɑəŰɖɠ ůŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ˊŬɑɟɜŮɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ Űɞ ůɢɐɛŬ əɚŮɣɨŭɟŬɠ əŬɘ 
ůŰɖɜ ˊŮɟɘɞɢɐ ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ Űɞ ɛɐɜɡɛŬ óɄŬɟŬəŬɚɩ ˊŮɟɘɛɏɜŮŰŮ...ô (ɓɚ. 
ɆɢɐɛŬ 6). ɆŮ ɧɚŮɠ Űɘɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ɞ ŭŮɑəŰɖɠ ŮˊŬɜɏɟɢŮŰŬɘ ůŰɞ Ŭɟɢɘəɧ Űɞɡ ůɢɐɛŬ 
(ɓɏɚɞɠ) əŬɘ ŰŬ ůɢŮŰɘəɎ ɛɖɜɨɛŬŰŬ əŬɗŬɟɑɕɞɜŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ ɛŮ Űɖɜ ŮˊɘŰɡɢɐ 
ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɖɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ.   

 

 

ɆɢɐɛŬ 6: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮɟɘɞɢɐɠ ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ ɢɟɞɜɞɓɧɟŬɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ 

2.3.2.3. ɄŮɟɘɞɢɐ ȺɟɔŬůɑŬɠ 

ȷɛɏůɤɠ əɎŰɤ Ŭˊɧ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ, ɡˊɎɟɢŮɘ ɖ ˊŮɟɘɞɢɐ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ əŬŰŬɚŬɛɓɎɜŮɘ Űɞ 
ɛŮɔŬɚɨŰŮɟɞ ɛɏɟɞɠ Űɞɡ ˊŬɟŬɗɨɟɞɡ əŬɘ ůŰɖɜ ɞˊɞɑŬ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ 
Űɞɡ. Ⱥŭɩ ˊŮɟɘɏɢɞɜŰŬɘ ŭɘŬűɧɟɤɜ Ůɘŭɩɜ ˊŮŭɑŬ ŭɖɚŬŭɐ Ůɘŭɘəɏɠ ɞɟɘɞɗŮŰɖɛɏɜŮɠ 
ˊŮɟɘɞɢɏɠ ˊŬɟɞɡůɑŬůɖɠ əŬɘ ɢŮɘɟɘůɛɞɨ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ. ɆŰŬ ˊŮŭɑŬ ŬɡŰɎ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ 
ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŭŮɘ ɐ / əŬɘ ɜŬ ŮɘůɎɝŮɘ / ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘ Űɘɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ ůɢŮŰɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ 
Űɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ ɗɏɚŮɘ ɜŬ ŮəŰŮɚɏůŮɘ. ɇŬ ˊŮŭɑŬ, ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɞ ůəɞˊɧ 
ˊɞɡ ŮɝɡˊɖɟŮŰɞɨɜ, ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɡɜ ŭɘɎűɞɟŬ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ. ɇŬ əɡɟɘɧŰŮɟŬ əŬɘ 
ŰɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŬ ˊŮŭɑŬ ŮɝɖɔɞɨɜŰŬɘ ůŰɖ ˊŬɟɎɔɟŬűɞ 3.4. 

ȼ ŭɞɛɐ əŬɘ ɛɞɟűɐ Űɖɠ ˊŮɟɘɞɢɐɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ŬɚɚɎɕŮɘ ůŮ əɎɗŮ ˊŬɟɎɗɡɟɞ, ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ 
Űɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ, ɩůŰŮ ɜŬ ŬɜŰŬˊɞəɟɑɜŮŰŬɘ əŬŰɎ Űɞɜ 
əŬɚɨŰŮɟɞ Űɟɧˊɞ ůŰɘɠ ŬɜɎɔəŮɠ ɔɘŬ ˊŬɟɞɡůɑŬůɖ  / ɢŮɘɟɘůɛɧ Űɞɡ əŬŰɎɚɚɖɚɞɡ Űɨˊɞɡ 
ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ. ȰŰůɘ, ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɏɢɞɡɛŮ ˊŬɟɞɡůɑŬůɖ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ůŮ ɝŮɢɤɟɘůŰɎ 
ˊŮŭɑŬ, ůŮ ɞɛŬŭɞˊɞɘɖɛɏɜŬ ˊŮŭɑŬ (ůŮ Ůɘŭɘəɧ ˊɚŬɑůɘɞ), ůŮ ɞɛɎŭŮɠ ŮɔɔɟɎűɤɜ, ůŮ 
ŭŮɜŭɟɞŮɘŭɐ ɛɞɟűɐ əŰɚ. ȷəɧɛɖ, ɖ ˊŮɟɘɞɢɐ ŮɟɔŬůɑŬɠ ŮɑɜŬɘ ŭɡɜŬŰɧɜ ɜŬ ɢɤɟɑɕŮŰŬɘ ůŮ 
ɛɘəɟɧŰŮɟŮɠ ˊŮɟɘɞɢɏɠ ɛŮ ŭɘŬɢɤɟɘůŰɘəɏɠ ɔɟŬɛɛɏɠ ɐ ˊɚŬɑůɘŬ, ŮˊɘŰɡɔɢɎɜɞɜŰŬɠ ɛŮ Űɞɜ 
Űɟɧˊɞ ŬɡŰɧ ɚɞɔɘəɐ ɞɛŬŭɞˊɞɑɖůɖ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ əŬɘ ŭɘŮɡəɧɚɡɜůɖ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ 
ůŰɞ ɢŮɘɟɘůɛɧ ɐ / əŬɘ ůŰɖɜ əŬŰŬɜɧɖůɐ Űɞɡɠ. 

ɆŮ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ɧˊɞɡ ɞ űɡůɘəɧɠ ɢɩɟɞɠ Űɖɠ ˊŮɟɘɞɢɐɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ŭŮɜ ŮˊŬɟəŮɑ ɔɘŬ Űɖɜ 
ˊŬɟɞɡůɑŬůɖ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ, ŮɑɜŬɘ ŭɡɜŬŰɧɜ ɜŬ ɡˊɎɟɢɞɡɜ óɟɎɓŭɞɘ əɨɚɘůɖɠô 
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(scroll bars), ɛŮ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ óəɡɚɐůŮɘô (scroll) ɏɜŬ ŰɛɐɛŬ Űɖɠ ˊŮɟɘɞɢɐɠ 
ŮɟɔŬůɑŬɠ əŬɘ ɜŬ ŮɛűŬɜɘůɗɞɨɜ Ůˊɘˊɚɏɞɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ůŰɞ ŰɛɐɛŬ ŬɡŰɧ. Ƀɘ ɟɎɓŭɞɘ 
əɨɚɘůɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɑɜŬɘ ɞɟɘɕɧɜŰɘŮɠ ɐ əɎɗŮŰŮɠ ˊŬɟɏɢɞɜŰŬɠ ɏŰůɘ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ 
ŬɜɎɚɞɔɖɠ əɨɚɘůɖɠ.  

Ⱥˊɑůɖɠ ɧŰŬɜ ůŮ ɛɘŬ ŮűŬɟɛɞɔɐ Űɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ŭŮɜ ŮˊŬɟəŮɑ ɔɘŬ Űɖɜ ŰɞˊɞɗɏŰɖůɖ ɧɚɤɜ 
Űɤɜ ˊŮŭɑɤɜ, ɐ ɧŰŬɜ ŬˊŬɘŰŮɑŰŬɘ ɞ ůŬűɐɠ ɚɞɔɘəɧɠ ŭɘŬɢɤɟɘůɛɧɠ ŬɜɎɛŮůŬ ůŮ ɞɛɎŭŮɠ 
ˊŮŭɑɤɜ, ŰɧŰŮ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ɛŮ ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜŬ ŰɛɐɛŬŰŬ (TABS). 
ȾɎɗŮ ŰɛɐɛŬ ɏɢŮɘ Űɖ ŭɘəɐ Űɞɡ ŮˊɘəŮűŬɚɑŭŬ. Ƀɘ ŮˊɘəŮűŬɚɑŭŮɠ ŮɑɜŬɘ ˊɎɜŰŬ ɞɟŬŰɏɠ ɔɘŬ 
ɧɚŬ ŰŬ ŰɛɐɛŬŰŬ, ŬɚɚɎ ɡˊɎɟɢŮɘ ɏɜŬ əŬɘ ɛɧɜɞ ɏɜŬ ˊɚɐɟɤɠ ɞɟŬŰɧ ŰɛɐɛŬ ˊɞɡ ŮɑɜŬɘ əŬɘ 
Űɞ ŮɜŮɟɔɧ. Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɐůŮɘ ɏɜŬ ŰɛɐɛŬ ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ ɛŮ Űɞ 
ˊɞɜŰɑəɘ Űɖɜ ŮˊɘəŮűŬɚɑŭŬ Űɞɡ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ űŬɑɜŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 7 ɧˊɞɡ ɞɘ 
ŮˊɘəŮűŬɚɑŭŮɠ óɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠô, ȹɘŮɡɗɨɜůŮɘɠô, óȺˊŬűɏɠô ə.Ű.ɚ. ŬˊɞŰŮɚɞɨɜ ŰŬ 
ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜŬ ŰɛɐɛŬŰŬ Űɖɠ ˊɘɞ əɎŰɤ ɞɗɧɜɖɠ.  

 

 

 

ɆɢɐɛŬ 7: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɞɗɧɜɖɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ɛŮ ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜŬ ŰɛɐɛŬŰŬ ůŮ 
əɎɗŮŰɖ ŭɘɎŰŬɝɖ 

ɇŬ ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜŬ ŰɛɐɛŬŰŬ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ ˊŬɟɞɡůɘŬůŰɞɨɜ əŬɘ ůŮ ɞɟɘɕɧɜŰɘŬ ŭɘɎŰŬɝɖ 
ɧˊɤɠ űŬɑɜŮŰŬɘ əŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 8. 
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ɆɢɐɛŬ 8: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɞɗɧɜɖɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ɛŮ ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜŬ ŰɛɐɛŬŰŬ ůŮ 
ɞɟɘɕɧɜŰɘŬ ŭɘɎŰŬɝɖ 

2.3.3. ȺůɤŰŮɟɘəɐ Ʉɚɞɐɔɖůɖ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ (Navigation) 

ɀŮ Űɞɜ ɧɟɞ ˊɚɞɐɔɖůɖ ŮɜɜɞɞɨɛŮ Űɞɜ Űɟɧˊɞ ɛŮ Űɞɜ ɞˊɞɑɞ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ɛŮŰŬəɘɜɖɗŮɑ ɛŮŰŬɝɨ Űɤɜ ˊŮŭɑɤɜ əŬɘ Űɤɜ əɞɡɛˊɘɩɜ Ůɜɧɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ 
ˊŬɟŬɗɨɟɞɡ, ɐ / əŬɘ ɛŮŰŬɝɨ Űɤɜ ɢŬɟŬəŰɐɟɤɜ Ůɜɧɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ˊŮŭɑɞɡ. ȰŰůɘ, 
ŭɘŬəɟɑɜɞɡɛŮ ŰŬ Ůɝɐɠ Ůɑŭɖ óɛŮŰŬəɑɜɖůɖɠô: 

 

 ɀŮŰŬəɑɜɖůɖ ɛŮŰŬɝɨ ˊŮŭɑɤɜ əŬɘ əɞɡɛˊɘɩɜ ɛɑŬɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ (ˊŬɟŬɗɨɟɞɡ). 

 ɀŮŰŬəɑɜɖůɖ ɛŮŰŬɝɨ Űɤɜ ɢŬɟŬəŰɐɟɤɜ Ůɜɧɠ ˊŮŭɑɞɡ. 

 Ʉɚɞɐɔɖůɖ ɛɏůɤ Űɞɡ əɡɟɑɤɠ ɀŮɜɞɨ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ əŬɘ ˊŮŭɑɤɜ ůɡɜŭɏůɛɤɜ 
ˊɚɞɐɔɖůɖɠ. 

 

ɆŰɖ ůɡɜɏɢŮɘŬ ˊŮɟɘɔɟɎűŮŰŬɘ ɖ űɨůɖ əɎɗŮ Ůɑŭɞɡɠ ɛŮŰŬəɑɜɖůɖɠ əŬɗɩɠ əŬɘ ɞ Űɟɧˊɞɠ 
ˊɞɡ ŬɡŰɐ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ.  

2.3.3.1. ɀŮŰŬəɑɜɖůɖ ɀŮŰŬɝɨ ɄŮŭɑɤɜ əŬɘ Ⱦɞɡɛˊɘɩɜ ɛɑŬɠ ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ (ɄŬɟŬɗɨɟɞɡ) 

ɀɏůŬ ůŮ ɏɜŬ ˊŬɟɎɗɡɟɞ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗŮɑ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ ɐ ůŰŬ 
əɞɡɛˊɘɎ Űɞɡ, ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɩɜŰŬɠ ŮɑŰŮ Űɞ ˊɚɖəŰɟɞɚɧɔɘɞ ŮɑŰŮ ŰŬ əɞɡɛˊɘɎ ůŰɞ ˊɞɜŰɑəɘ. 
ɀŮ Űɖ ɢɟɐůɖ Űɞɡ ˊɞɜŰɘəɘɞɨ ɛˊɞɟɞɨɛŮ ɜŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗɞɨɛŮ ůŮ əɎɗŮ (ˊɟɞůˊŮɚɎůɘɛɞ) 
ˊŮŭɑɞ ɐ (ŮɜŮɟɔɧ) əɞɡɛˊɑ əŬŰɎ Űɟɧˊɞ ɎɛŮůɞ. ɀŮ Űɖ ɢɟɐůɖ Űɤɜ ˊɚɐəŰɟɤɜ [Tab] / 
[Shift-Tab] Űɞɡ ˊɚɖəŰɟɞɚɞɔɑɞɡ ɛˊɞɟɞɨɛŮ ɜŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗɞɨɛŮ ůŮɘɟɘŬəɎ Ůɛˊɟɧɠ / 
ˊɑůɤ ŬɜŰɑůŰɞɘɢŬ ůŮ ɧɚŬ ŰŬ (ˊɟɞůˊŮɚɎůɘɛŬ) ˊŮŭɑŬ əŬɘ (ŮɜŮɟɔɎ) əɞɡɛˊɘɎ. ȼ ůŮɘɟɎ 
ɛŮŰŬəɑɜɖůɖɠ ɏɢŮɘ əŬɗɞɟɘůɗŮɑ ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖ ɚɞɔɘəɐ əŬɘ Űɖ ůɡůɢɏŰɘůɖ Űɤɜ 
ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ Űɤɜ ˊŮŭɑɤɜ əŬɘ ŮɑɜŬɘ ůɡɜɐɗɤɠ ɖ ɑŭɘŬ ɛŮ Űɖ ůŮɘɟɎ ŮɛűɎɜɘůɖɠ Űɤɜ 
ˊŮŭɑɤɜ Ŭˊɧ ˊɎɜɤ ˊɟɞɠ ŰŬ əɎŰɤ əŬɘ Ŭˊɧ ŬɟɘůŰŮɟɎ ˊɟɞɠ ŰŬ ŭŮɝɘɎ.  
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ũɘŬ ɜŬ ŮɑɜŬɘ ɞˊŰɘəɎ ŮɛűŬɜɏɠ ůŮ ˊɞɘɞ ˊŮŭɑɞ ɐ əɞɡɛˊɑ ɓɟɘůəɧɛŬůŰŮ əɎɗŮ űɞɟɎ, ŬɡŰɧ 
ŬˊɞəŰɎ ŬɡŰɧɛŬŰŬ ɏɜŬ Ůɘŭɘəɧ ɞˊŰɘəɧ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɧ ˊɞɡ ɞɜɞɛɎɕŮŰŬɘ ŮůŰɑŬůɖ (input 
focus). ɆŰŬ ˊŮŭɑŬ ŮɛűɎɜɘůɖɠ / ŮɘůŬɔɤɔɐɠ ŬɡŰɧ űŬɑɜŮŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ŭɟɞɛɏŬ ˊɞɡ 
ɓɟɑůəŮŰŬɘ ɛɏůŬ Űɞɡɠ əŬɘ ŬɜŬɓɞůɓɐɜŮɘ. ɆŰŬ ˊŮŭɑŬ ŭɘˊɚɐɠ ɐ ȺɜŬɚɚŬəŰɘəɐɠ Ůˊɘɚɞɔɐɠ, 
űŬɑɜŮŰŬɘ ɛŮ ɏɜŬ ɚŮˊŰɧ ŭɘŬəŮəɞɛɛɏɜɞ ˊɚŬɑůɘɞ ˊɞɡ ˊŮɟɘɓɎɚɚŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ ɐ Űɖɜ ŮɜŮɟɔɐ 
Ůˊɘɚɞɔɐ. ɆŰŬ əɞɡɛˊɘɎ űŬɑɜŮŰŬɘ ɛŮ ɏɜŬ ɚŮˊŰɧ ŭɘŬəŮəɞɛɛɏɜɞ ˊɚŬɑůɘɞ ˊɞɡ ˊŮɟɘɓɎɚɚŮɘ 
Űɞ ŬɜŬɔɜɤɟɘůŰɘəɧ (ɧɜɞɛŬ) Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ, əŬɗɩɠ əŬɘ Ŭˊɧ ɏɜŬ ˊŬɢɨŰŮɟɞ ˊɚŬɑůɘɞ 
ˊɞɡ ˊŮɟɘɓɎɚɚŮɘ ɞɚɧəɚɖɟɞ Űɞ əɞɡɛˊɑ. 

2.3.3.2. ɀŮŰŬəɑɜɖůɖ ɀŮŰŬɝɨ Űɤɜ ɉŬɟŬəŰɐɟɤɜ Ůɜɧɠ ɄŮŭɑɞɡ 

ȳŰŬɜ ɓɟɘůəɧɛŬůŰŮ ɛɏůŬ ůŮ ɏɜŬ óˊŮŭɑɞ ŮɛűɎɜɘůɖɠ / ŮɘůŬɔɤɔɐɠô, ɛˊɞɟɞɨɛŮ ɜŬ 
ɛŮŰŬəɘɜɖɗɞɨɛŮ ůŰɞɡɠ ɢŬɟŬəŰɐɟŮɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ŬɡŰɞɨ ŮɑŰŮ ɛŮ Űɞ ˊɞɜŰɑəɘ (ɎɛŮůŬ) ŮɑŰŮ 
ɛŮ ŰŬ ˊɚɐəŰɟŬ ă əŬɘ Ą Űɞɡ ˊɚɖəŰɟɞɚɞɔɑɞɡ. ȺɎɜ ˊɟɧəŮɘŰŬɘ ɔɘŬ ˊŮŭɑɞ ŮɛűɎɜɘůɖɠ / 
ŮɘůŬɔɤɔɐɠ ˊɞɚɚŬˊɚɩɜ ɔɟŬɛɛɩɜ ɛˊɞɟɞɨɛŮ Ůˊɘˊɚɏɞɜ ɜŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗɞɨɛŮ ůŰɖɜ 
ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜɖ / ŮˊɧɛŮɜɖ ɔɟŬɛɛɐ ɛŮ ŰŬ ˊɚɐəŰɟŬ ą əŬɘ Ć Űɞɡ ˊɚɖəŰɟɞɚɞɔɑɞɡ 
əŬɗɩɠ əŬɘ Űɞ ˊɞɜŰɑəɘ. ɀŮɔŬɚɨŰŮɟɞɡ Ůɨɟɞɡɠ ɛŮŰŬəɘɜɐůŮɘɠ ɛˊɞɟɞɨɜ Ŭəɧɛɖ ɜŬ ɔɑɜɞɡɜ 
ɛŮ ŰŬ ˊɚɐəŰɟŬ [Home], [End], [CtrlĄ] əŬɘ [Ctrlă] əŰɚ ˊɞɡ ˊŮɟɘɔɟɎűɞɜŰŬɘ ŬɜŬɚɡŰɘəɎ 
ůŰɖɜ ˊŬɟɎɔɟŬűɞ 3.5. 

2.3.3.3. Ʉɚɞɐɔɖůɖ ɛɏůɤ Űɞɡ əɡɟɑɤɠ ɀŮɜɞɨ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ əŬɘ ˊŮŭɑɤɜ 
ůɡɜŭɏůɛɤɜ ˊɚɞɐɔɖůɖɠ 

ɇɞ əɡɟɑɤɠ ɛŮɜɞɨ ˊɚɞɐɔɖůɖɠ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŰɞ ŬɟɘůŰŮɟɧ ɛɏɟɞɠ Űɖɠ 
ɞɗɧɜɖɠ. ȷˊɧ Ůŭɩ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ŮɨəɞɚŬ ɜŬ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɐůŮɘ Űɘɠ ŬɜŮɝɎɟŰɖŰŮɠ 
ŮűŬɟɛɞɔɏɠ ɔɘŬ ɜŬ ŭɘŮəˊŮɟŬɘɩůŮɘ Űɘɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ Űɞɡ, ɜŬ ŬɜŬɕɖŰɐůŮɘ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜŬ 
ɏɔɔɟŬűŬ ə.Ű.ɚ. (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 9).   

 

 

ɆɢɐɛŬ 9: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŮůɤŰŮɟɘəɐɠ ˊɚɞɐɔɖůɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ 
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Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɐůŮɘ Űɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊŬŰɩɜŰŬɠ ůŰɞ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɞ 
ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞ. ȺɎɜ Űɞ ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞɠ ɏɢŮɘ Űɞ Ůɘəɞɜɑŭɘɞ óô ŰɧŰŮ Űɞ ɛŮɜɞɨ 
ŬɜɞɑɔŮɘ əŬɘ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɞɘ ɡˊɧ-ŮűŬɟɛɞɔɏɠ ˊɞɡ ŬɜŰɘůŰɞɘɢɞɨɜ ůŰɖ əɎɗŮ ŮűŬɟɛɞɔɐ 
əŬɗɩɠ əŬɘ ůŰɖ ˊŮɟɘɞɢɐ ŮɟɔŬůɑŬɠ (ɡˊɧ ɛɞɟűɐ Ůɘəɞɜɘŭɑɤɜ əŬɘ ˊŮŭɑɤɜ ůɡɜŭɏůɛɤɜ). 
ȷɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɞ ɟɧɚɞ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ, ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ Űɞ əŬŰɎɚɚɖɚɞ ɛŮɜɞɨ Ŭˊɧ ɧˊɞɡ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŰɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊɞɡ Űɞɡ ŮˊɘŰɟɏˊŮɘ ɞ ɟɧɚɞɠ  ůŰɞɜ ɞˊɞɑɞ 
ŬɜɐəŮɘ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 10).   

 

 

ɆɢɐɛŬ 10: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɞɗɧɜɖɠ ɛŮ ɡˊɧ-ŮűŬɟɛɞɔɏɠ əŬɘ ŬɜɞɘəŰɧ ɛŮɜɞɨ 

2.3.4. ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ 

ɇŬ ˊŬɟɎɗɡɟŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ Ŭɜɞɑɔɞɡɜ ɛɏůɤ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ ȺɟɔŬůɑŮɠ 
(ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 11).  

 

ɆɢɐɛŬ 11: Ƀɗɧɜɖ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ 
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ɆŮ ŬɡŰɧ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ɞŭɖɔɑŮɠ əŬɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ůɢŮŰɘəɏɠ ɛŮ Űɞ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ 
ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ Űɞ ɞˊɞɑɞ ŬɜŬŰɏɗɖəŮ ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ ɔɘŬ ɜŬ Űɞ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 12).   

 

 

ɆɢɐɛŬ 12: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ 

 

ɇɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ɢɤɟɑɕŮŰŬɘ ůŰŬ ŬəɧɚɞɡɗŬ ɛɏɟɖ: 

 ɇɑŰɚɞɠ ɄŬɟɎɗɡɟɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ˊɞɡ ŬəɞɚɞɨɗɖůŮ 
ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɔɘŬ ɜŬ űŰɎůŮɘ ůŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ əŬɘ Űɞ ɧɜɞɛŬ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ Űɞɡ 
ŬɜŬŰɏɗɖəŮ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 13). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 13: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɇɑŰɚɞɡ ɄŬɟŬɗɨɟɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ 

  

 ȺɟɔŬɚŮɑŬ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ï ȷɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖɜ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ 
ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ ŮˊŮɝŮɟɔɎɕŮŰŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŮ ŬɡŰɧ Űɞ ɛɏɟɞɠ ŰŬ 
ŬɜɎɚɞɔŬ ŮɟɔŬɚŮɑŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ ɡˊɞɓɞɖɗɞɨɜ Űɞɜ ɢɟɐůŰɖ ůŰɖ 
ŭɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ Űɞɡ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 14). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 14: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɉɩɟɞɡ ȺɟɔŬɚŮɑɤɜ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ 

 

 ɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ï ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ɔɘŬ Űɞ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 15). 
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ɆɢɐɛŬ 15: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɉɩɟɞɡ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ 

 

 ɄɑɜŬəŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ / ȺɔɔɟɎűɤɜ Ʉɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ / ɀŮɚɏŰɖ ï ɆŮ ŬɡŰɧ 
Űɞ ɢɩɟɞ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɏɔɔɟŬűŬ ɐ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ ˊŮɟɘɏɢɞɜŰŬɘ ůŰɖɜ 
ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ ɗŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ. ȷɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖɜ 
ŮɟɔŬůɑŬ, ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜŬ (ˊ.ɢ. ɢɟɐůŰŮɠ ˊɞɡ ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ 
ŮɝɏŰŬůɖ ɔɘŬ ŭɘəŬɘɩɛŬŰŬ ˊɟɧůɓŬůɖɠ, ŬɘŰɐɛŬŰŬ ɔɘŬ ŬɚɚŬɔɏɠ ˊɑɜŬəŬ ŭɘɎɗŮůɖɠ 
ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ, Ůɜɖɛɏɟɤůɖ ŮəŰɏɚŮůɖɠ ˊɑɜŬəŬ ŭɘɎɗŮůɖɠ) ɐ ɏɔɔɟŬűŬ, ŮɑŰŮ 
ŮɜɖɛŮɟɤŰɘəɎ, ɐ ˊɞɡ ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ ŮɝɏŰŬůɖ Ŭ́ ɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ. Ƀɘ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ 
ŮˊɘŰɟɏˊɞɜŰŬɘ ŮɑɜŬɘ ŬɜɎɚɞɔŮɠ ɛŮ Űɞ Ůɑŭɞɠ Űɤɜ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ / ŮɔɔɟɎűɤɜ əŬɘ 
Űɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 16). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 16: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ / ȺɔɔɟɎűɤɜ Ʉɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ 
/ ɀŮɚɏŰɖ 

ɆŰɞ óɄɑɜŬəŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ / ȺɔɔɟɎűɤɜ Ʉɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ / ɀŮɚɏŰɖô ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ɡˊɎɟɢɞɡɜ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟŬ Ŭˊɧ ɏɜŬ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜŬ / ɏɔɔɟŬűŬ.  Ƀɘ ȺɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ 
Ŭűɞɟɞɨɜ ŰŬ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜŬ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůɡɜɐɗɤɠ ůŮ ɏɜŬ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ Űɘɛɩɜ. Ƀ 
ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɛɏůɤ Űɞɡ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ŭɘˊɚɐɠ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ Űɞɡ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ, ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ɗŬ ŮəŰŮɚɏůŮɘ ɛɏůɤ Űɞɡ 
ˊŮŭɑɞɡ Ůˊɘɚɞɔɐɠ Űɘɛɩɜ əŬɘ Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

ȺɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ ůɢŮŰɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Űɖ ˊɟɧůɗŮůɖ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ɤɠ ɏɜŬ ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞɠ ůŰɞ ŭŮɝɘɧ ˊɎɜɤ ɛɏɟɞɠ Űɞɡ ˊɑɜŬəŬ.  

 ɉɩɟɞɠ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ůɢŮŰɘəɏɠ ɛŮ Űɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ / 
ɏɔɔɟŬűɞ ˊɞɡ ɛŮɚŮŰɎ / ŮˊŮɝŮɟɔɎɕŮŰŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 17). 

 

ɆɢɐɛŬ 17: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɉɩɟɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ 
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Ƀ ɢɩɟɞɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ɢɤɟɑɕŮŰŬɘ ůŮ ŰɟŮɘɠ ɡˊɧ-ˊŮɟɘɞɢɏɠ: 

 

 ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ / ȰɔɔɟŬűɞ Ɉˊɧ-ɀŮɚɏŰɖ ï ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ɔɘŬ Űɞ 
ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ / ɏɔɔɟŬűɞ. 

 Ʉɚɞɐɔɖůɖ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ï ɄŮɟɘɏɢŮɘ ˊŮŭɑŬ ůɡɜŭɏůɛɞɡɠ ˊɟɞɠ Űɘɠ ůɢŮŰɘəɏɠ 
ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ ɢŬɟŬəŰɖɟɑɕɞɡɜ Űɞ ɡˊɧ-ɛŮɚɏŰɖ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ / ɏɔɔɟŬűɞ. 

 ɉɩɟɞɠ ɄŬɟɞɡůɑŬůɖɠ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ï ɆŰɞ ɢɩɟɞ ŬɡŰɧ, ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ɞɘ 
ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ ŮˊɘɚɏɔɖəŬɜ ɛɏůɤ Űɖɠ ˊɚɞɐɔɖůɖɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ. 

2.4. ɄȺȹȽȷ 

ɇŬ ˊŮŭɑŬ ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɖɜ ˊŮɟɘɞɢɐ ŮɟɔŬůɑŬɠ ŮɑɜŬɘ ŰŬ ůɖɛŮɑŬ ɧˊɞɡ əɡɟɑɤɠ 
ŮɘůɎɔŮɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ. ȾɎɗŮ ˊŮŭɑɞ ůɡɜɞŭŮɨŮŰŬɘ Ŭˊɧ ɏɜŬ ŬɜŬɔɜɤɟɘůŰɘəɧ 
ɧɜɞɛŬ Űɞ ɞˊɞɑɞ ˊŮɟɘɔɟɎűŮɘ Űɖɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŬ ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 
18). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 18: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 

ɇɞ ɧɜɞɛŬ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůɡɜɐɗɤɠ ůŰŬ ŬɟɘůŰŮɟɎ, ɛŮɟɘəɏɠ űɞɟɏɠ ɤůŰɧůɞ ɏɢŮɘ 
ŰɞˊɞɗŮŰɖɗŮɑ Ŭˊɧ ˊɎɜɤ Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ ɔɘŬ ɚɧɔɞɡɠ Ůɝɞɘəɞɜɧɛɖůɖɠ ɢɩɟɞɡ ɐ ˊɘɞ 
ɞɟɗɐɠ ŭɘɎŰŬɝɖɠ. 

ɆŰɘɠ ˊŮɟɘɔɟŬűɏɠ Űɤɜ ŭɘŬűɧɟɤɜ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘɩɜ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, ŮəŰɧɠ Ŭˊɧ Űɞ ɧɜɞɛŬ 
əŬɘ ɛɘŬ ůɨɜŰɞɛɖ ˊŮɟɘɔɟŬűɐ, ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ɔɘŬ əɎɗŮ ˊŮŭɑɞ əŬŰɎ ˊɧůɞ  ŮɑɜŬɘ ˊŮŭɑɞ 
ŮɘůŬɔɤɔɐɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ɐ ŮɛűɎɜɘůɖɠ. 

2.4.2. ɄŮŭɑŬ ȺɘůŬɔɤɔɐɠ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 

ɈˊɞɢɟŮɤŰɘəɧ ɄŮŭɑɞ: 

ɈˊɞɢɟŮɤŰɘəɧ ˊŮŭɑɞ ůɖɛŬɑɜŮɘ ɧŰɘ ɞɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ŮɑɜŬɘ ŬˊŬɟŬɑŰɖŰŮɠ ɔɘŬ 
Űɖɜ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ ůŰɞ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ. ȰŰůɘ, 
Ŭɜ Űɞ ˊŮŭɑɞ ŬɡŰɧ ɛŮɑɜŮɘ əŮɜɧ, ɖ ŮɟɔŬůɑŬ ŭŮɜ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞɢɤɟɐůŮɘ (ɛˊɞɟŮɑ ɧɛɤɠ 
ɜŬ ŬəɡɟɤɗŮɑ). 

ɄɟɞŬɘɟŮŰɘəɧ ɄŮŭɑɞ: 

ɄɟɞŬɘɟŮŰɘəɧ ˊŮŭɑɞ ůɖɛŬɑɜŮɘ ɧŰɘ ɞɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ŬɡŰɞɨ ŭŮɜ ŮɑɜŬɘ 
ŬˊŬɟŬɑŰɖŰŮɠ ɔɘŬ Űɖɜ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ ůŰɞ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ 
ˊŬɟɎɗɡɟɞ. 

ɄŮŭɑɞ ȺɛűɎɜɘůɖɠ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 

ɄŮŭɑɞ ŮɛűɎɜɘůɖɠ ůɖɛŬɑɜŮɘ ɧŰɘ ɞɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ŬɡŰɞɨ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ 
ŬɡŰɧɛŬŰŬ Ŭˊɧ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ əŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŭŮɜ ŮˊɘŰɟɏˊŮŰŬɘ ɜŬ Űɘɠ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘ ɐ ɜŬ 
ŮɘůɎɔŮɘ ɜɏŮɠ. ɄŬɟɧɚŬ ŬɡŰɎ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗŮɑ ůŰɞ ˊŮŭɑɞ. ȷɡŰɧ 
ɢɟŮɘɎɕŮŰŬɘ ɧŰŬɜ ɞ ɢɩɟɞɠ ˊɞɡ əŬŰŬɚŬɛɓɎɜŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ ůŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ŮɑɜŬɘ ɛɘəɟɧɠ 
(ɔɘŬ ɚɧɔɞɡɠ Ůɝɞɘəɞɜɧɛɖůɖɠ ɢɩɟɞɡ) ɛŮ ŬˊɞŰɏɚŮůɛŬ ɜŬ ɛɖɜ ŮɑɜŬɘ ŭɡɜŬŰɐ ɖ ŮɛűɎɜɘůɖ 
ɞɚɧəɚɖɟɖɠ Űɖɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŬɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ, ŬɚɚɎ ɛɧɜɞ ɛɏɟɞɡɠ Űɖɠ. ȺɎɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ 
ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɜŬ ŭŮɘ ɞɚɧəɚɖɟɖ Űɖɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŬ, ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗŮɑ ůŰɞ ˊŮŭɑɞ ŬɡŰɧ 

əŬɘ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɩɜŰŬɠ ŰŬ ˊɚɐəŰɟŬ [] / [ ] ɔɘŬ ɜŬ əɡɚɐůŮɘ (scroll) Űɞ ˊŮŭɑɞ ŭŮɝɘɎ ɐ 
ŬɟɘůŰŮɟɎ ŬɜŰɑůŰɞɘɢŬ. 
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ȿɧɔɤ Űɖɠ ˊɞɘəɘɚɑŬɠ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ˊɞɡ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬˊŬɘŰɞɨɜŰŬɘ ɔɘŬ ɛɘŬ ŮɟɔŬůɑŬ, 
ŰŬ ˊŮŭɑŬ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɡɜ ŭɘɎűɞɟŬ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ˊɞɡ ŰŬ əɎɜɞɡɜ əŬŰɎɚɚɖɚŬ ɔɘŬ 
ɞɟɗɞɚɞɔɘəɧŰŮɟɖ ˊŬɟɞɡůɑŬůɖ / ɢŮɘɟɘůɛɧ ŭɘŬűɧɟɤɜ Űɨˊɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ. 

2.4.3. ɇɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŬ ɄŮŭɑŬ əŬɘ ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŬ Űɞɡɠ 

ȷˊɚɧ ɄŮŭɑɞ ȺɛűɎɜɘůɖɠ / ȺɘůŬɔɤɔɐɠ 

ȺɑɜŬɘ Űɞ ˊɚɏɞɜ ůɡɜɖɗɘůɛɏɜɞ ˊŮŭɑɞ əŬɘ ŬˊɞŰŮɚŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ɛɑŬ ɛɘəɟɐ ˊŮɟɘɞɢɐ ˊɞɡ 
ˊŮɟɘəɚŮɑŮŰŬɘ ůŮ ˊɚŬɑůɘɞ, ɛɏůŬ ůŰɖɜ ɞˊɞɑŬ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɖ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŬ Ŭˊɧ Űɞ 
ůɨůŰɖɛŬ ɐ ŮɘůɎɔŮŰŬɘ ɖ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŬ Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 19. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 19: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ Ŭˊɚɞɨ ˊŮŭɑɞɡ ȺɛűɎɜɘůɖɠ / ȺɘůŬɔɤɔɐɠ 

 

ɆŰɘɠ ˊŮɟɘɔɟŬűɏɠ Űɤɜ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘɩɜ, ɞ Űɨˊɞɠ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ɤɠ: 

 

 ȷɟɘɗɛɖŰɘəɧ, xx Ŭɟɘɗɛɞɑ. 

 ȷɚűŬɟɘɗɛɖŰɘəɧ, xx ɢŬɟŬəŰɐɟŮɠ ɐ / əŬɘ Ŭɟɘɗɛɞɑ. 

ɆŰɘɠ ˊɟɩŰŮɠ ŭɡɞ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ, xx ŮɑɜŬɘ ɞ ɛɏɔɘůŰɞɠ Ŭɟɘɗɛɧɠ ɢŬɟŬəŰɐɟɤɜ ˊɞɡ 
ɛˊɞɟŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮɘůɎɔŮɘ ůŰɞ ˊŮŭɑɞ. ɆŰɖɜ ˊŮɟɑˊŰɤůɖ ˊŮŭɑɞɡ ŮɛűɎɜɘůɖɠ ɛɧɜɞ, 
ŭŮɜ ŬɜŬűɏɟŮŰŬɘ Űɞ ɛɏɔɘůŰɞ ɛɐəɞɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ. 

 

ɄŮŭɑɞ ɄɞɚɚŬˊɚɩɜ ũɟŬɛɛɩɜ (Multiline Field) 

ȺɑɜŬɘ ɑŭɘɞɡ Űɨˊɞɡ ɛŮ Űɞ ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜɞ, ŬɚɚɎ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɧŰŬɜ ɖ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŬ 
ˊɞɡ ɗŬ ŮɛűŬɜɘůŰŮɑ / ŮɘůŬɢɗŮɑ ŬˊɞŰŮɚŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ɏɜŬ ɛɘəɟɧ əŮɑɛŮɜɞ (ˊŮɟɘɔɟŬűɐ) əŬɘ 
ŬˊŬɘŰɞɨɜŰŬɘ ˊɞɚɚɏɠ ɔɟŬɛɛɏɠ ɔɘŬ ɜŬ ɢɤɟɏůŮɘ ůŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ 
ˊŮŭɑɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 20. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 20: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ɄɞɚɚŬˊɚɩɜ ũɟŬɛɛɩɜ 

 

ɄŮŭɑɞ ɛŮ ȾŬŰɎɚɞɔɞ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɆɖɛŬɑɜŮɘ ɧŰɘ ɞɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮɘůŬɢɗɞɨɜ Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ, ŬɚɚɎ 
ɞɘ ŭɡɜŬŰɏɠ Űɘɛɏɠ ˊɞɡ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɎɟŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ ŮɑɜŬɘ əŬɗɞɟɘůɛɏɜŮɠ əŬɘ ɔɜɤůŰɏɠ ůŰɞ 
ůɨůŰɖɛŬ. ũɘŬ ŭɘŮɡəɧɚɡɜůɖ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ, Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ˊŬɟɏɢŮɘ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ 
ŮɛűɎɜɘůɖɠ Ůɜɧɠ əŬŰŬɚɧɔɞɡ ɛŮ Űɘɠ ŭɡɜŬŰɏɠ Űɘɛɏɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ, Ŭˊɧ Űɞɜ ɞˊɞɑɞ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɖɜ ŮˊɘɗɡɛɖŰɐ ɐ Űɘɠ ŮˊɘɗɡɛɖŰɏɠ Űɘɛɏɠ, ŬɜŰɑ ɜŬ 
ˊɚɖəŰɟɞɚɞɔɐůŮɘ Űɘɠ Űɘɛɏɠ ŬɡŰɏɠ.  

ȾɎɗŮ ˊŮŭɑɞ ɛŮ əŬŰɎɚɞɔɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ůɡɜɞŭŮɨŮŰŬɘ Ŭˊɧ ŭɨɞ ˊŮŭɑŬ ůɡɜŭɏůɛɞɡɠ: 
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 ɄŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞɠ óȺˊɘɚɞɔɐô: Ƀ əŬŰɎɚɞɔɞɠ Űɘɛɩɜ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɛŮ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ 
ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺˊɘɚɞɔɐô. 

 ɄŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞɠ óȾŬɗŬɟɘůɛɧɠô: ȾŬɗŬɟɑɕŮɘ Űɖɜ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɖ Űɘɛɐ ˊɞɡ 
ɡˊɎɟɢŮɘ ůŰɞ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɞ ˊŮŭɑɞ. 

 

ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ Ůɜɧɠ ˊŮŭɑɞɡ ɛŮ əŬŰɎɚɞɔɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 21. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 21: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ɛŮ ȾŬŰɎɚɞɔɞ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ȳŰŬɜ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɏɜŬɠ əŬŰɎɚɞɔɞɠ Ůˊɘɚɞɔɐɠ Űɘɛɩɜ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 22), ɖ ɛŮŰŬəɑɜɖůɖ 
ɛɏůŬ ůŰɘɠ Űɘɛɏɠ ˊɞɡ ˊŮɟɘɏɢŮɘ ɔɑɜŮŰŬɘ ɛŮ ŰŬ ˊɚɐəŰɟŬ ą əŬɘ Ć Űɞɡ ˊɚɖəŰɟɞɚɞɔɑɞɡ 
əŬɗɩɠ əŬɘ ɛŮ Űɞ ˊɞɜŰɑəɘ. ȺˊɧɛŮɜŮɠ / ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜŮɠ Űɘɛɏɠ Űɞɡ əŬŰŬɚɧɔɞɡ ˊɞɡ ɚɧɔɤ 
ɢɩɟɞɡ ŭŮɜ űŬɑɜɞɜŰŬɘ, ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ ŮɛűŬɜɘůŰɞɨɜ ɛŮ ɢɟɐůɖ Űɖɠ əɎɗŮŰɖɠ ɟɎɓŭɞɡ 
əɨɚɘůɖɠ (Ŭɜ ɡˊɎɟɢŮɘ). ȼ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ Űɘɛɐɠ ˊɞɡ ɛŬɠ ŮɜŭɘŬűɏɟŮɘ ɔɑɜŮŰŬɘ ɛŮ Űɞ əɚɘə 
Űɞɡ ŬɟɘůŰŮɟɞɨ əɞɡɛˊɘɞɨ ůŰɞ ˊɞɜŰɑəɘ ˊɎɜɤ ůŰɞ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ. ȷɜ 
ɗɏɚɞɡɛŮ ɜŬ əɚŮɑůɞɡɛŮ Űɞɜ əŬŰɎɚɞɔɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ Űɘɛɩɜ ɢɤɟɑɠ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝɞɡɛŮ əɎˊɞɘŬ 
Űɘɛɐ, ŬɡŰɧ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɔɑɜŮɘ ɛŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ óȾɚŮɑůɘɛɞô ɐ ůŮ ɛŮɟɘəɏɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ɛŮ Űɞ 
əɞɡɛˊɑ óȷəɨɟɤůɖô. ȷűɞɨ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ŰɧŰŮ ɖ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɖ Űɘɛɐ əŬŰŬɢɤɟŮɑŰŬɘ 
ɛŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ óɃȾô.   

 

ɆɢɐɛŬ 22: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ȾŬŰŬɚɧɔɞɡ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

 

ɄŮŭɑɞ ɇɨˊɞɡ ȿɑůŰŬɠ (List Box) 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŮɛűɎɜɘůɖ ˊɞɚɚŬˊɚɩɜ ɞɛɞŮɘŭɩɜ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ, Ŭˊɧ Űɘɠ 
ɞˊɞɑŮɠ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɛɑŬ ɐ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟŮɠ Űɘɛɏɠ. ȼ ɚɑůŰŬ 
ɛ́ ɞɟŮɑ ɜŬ ɏɢŮɘ ɛɑŬ ɐ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟŮɠ ůŰɐɚŮɠ. ȳŰŬɜ ɞɘ ůŰɐɚŮɠ ŮɑɜŬɘ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟŮɠ Ŭˊɧ 
ɛɑŬ, əɎɗŮ ůŰɐɚɖ ɏɢŮɘ Űɖ ŭɘəɐ Űɖɠ ŮˊɘəŮűŬɚɑŭŬ əŬɘ ɛŮ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮˊɘəŮűŬɚɑŭŬɠ 
ɔɑɜŮŰŬɘ ŰŬɝɘɜɧɛɖůɖ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ɛŮ ɓɎůɖ Űɖɜ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɖ ůŰɐɚɖ. ȳŰŬɜ ɞɘ  
ŭɘŬɗɏůɘɛŮɠ Ůˊɘɚɞɔɏɠ ŮɑɜŬɘ ˊɞɚɚɏɠ əŬɘ ŭŮɜ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ ŮɛűŬɜɘůŰɞɨɜ ůŮ ɛɑŬ ɞɗɧɜɖ, 
ŰɧŰŮ ɞɘ Ůˊɘɚɞɔɏɠ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŮ ˊɞɚɚŬˊɚɏɠ ůŮɚɑŭŮɠ ɞɘ ɞˊɞɑŮɠ ŮɑɜŬɘ ŭɘŬɗɏůɘɛŮɠ 
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ɛɏůɤ ůŮɚɘŭɞˊɞɑɖůɖɠ Űɖɠ ɚɑůŰŬɠ.  ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ 
ɆɢɐɛŬ 23. 

 

ɆɢɐɛŬ 23: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ɇɨˊɞɡ ȿɑůŰŬɠ 

 

ɄŮŭɑɞ ɇɨˊɞɡ ȹŮɜŭɟɞŮɘŭɞɨɠ ȿɑůŰŬɠ (Tree List Box) 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŮɛűɎɜɘůɖ ˊɞɚɚŬˊɚɩɜ ɞɛɞŮɘŭɩɜ ůŰɞɘɢŮɑɤɜ ůŮ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ 
ˊɞɡ ɡˊɎɟɢŮɘ əɎˊɞɘŬ ɘŮɟŬɟɢɘəɐ ůɨɜŭŮůɖ ɛŮŰŬɝɨ Űɞɡɠ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 24. 

 

ɆɢɐɛŬ 24: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ɇɨˊɞɡ ȹŮɜŭɟɞŮɘŭɞɨɠ ȿɑůŰŬɠ 

ȼ ɚɑůŰŬ ŮɑɜŬɘ ŭŮɜŭɟɞŮɘŭɞɨɠ ɛɞɟűɐɠ ɛŮ ŰŬ Ůɝɐɠ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ: ɧˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ 
ŬɟɘůŰŮɟɎ Ŭˊɧ əɎˊɞɘŬ ŮɔɔɟŬűɐ Űɞ ůɖɛŮɑɞ ó+ô, ŬɡŰɧ ůɖɛŬɑɜŮɘ ɧŰɘ ɖ ɚɑůŰŬ ŮˊŮəŰŮɑɜŮŰŬɘ 
ůŮ ˊɘɞ ɢŬɛɖɚɧ ŮˊɑˊŮŭɞ (ˊ.ɢ. ɖ ŭɘɞɘəɖŰɘəɐ ɛɞɜɎŭŬ ɏɢŮɘ ɡűɘůŰɎɛŮɜŮɠ). ɇŬ ůŰɞɘɢŮɑŬ 
ůŰɞ ˊɘɞ ɢŬɛɖɚɧ ŮˊɑˊŮŭɞ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ó+ô ɐ ɛŮ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ 
ŮɔɔɟŬűɐɠ ůŰɖ ɚɑůŰŬ. ɇɧŰŮ Űɞ ó+ô ɔɑɜŮŰŬɘ ó-ô əŬɘ ɖ ɚɑůŰŬ ŮˊŮəŰŮɑɜŮŰŬɘ ůŮ ˊɘɞ ɢŬɛɖɚɧ 
Ůɑ́ˊŮŭɞ. ɀŮ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ó-ô ɖ ɚɑůŰŬ ůɡɟɟɘəɜɩɜŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɘɞ ˊɎɜɤ ŮˊɑˊŮŭɞ.  
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ɄŮŭɑɞ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ ɇɘɛɩɜ (Combo box) 

ȺɑɜŬɘ ˊŮŭɑɞ ŮɛűɎɜɘůɖɠ / ŮɘůŬɔɤɔɐɠ, ŬɚɚɎ ˊŮɟɘɏɢŮɘ ɚɑůŰŬ Űɘɛɩɜ Ŭˊɧ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɛɑŬ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ 
ɆɢɐɛŬ 25. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 25: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ ɇɘɛɩɜ 

 

ɀŮ Űɞ ˊɎŰɖɛŬ ůŰɞ ɓŮɚɎəɘ ůŰɞ ŭŮɝɘɧ ɛɏɟɞɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ, ŬɜɞɑɔŮɘ ɚɑůŰŬ ɛŮ Űɘɠ 
ŭɘŬɗɏůɘɛŮɠ Űɘɛɏɠ əŬɘ ɖ Ůˊɘɚɞɔɐ ɔɑɜŮŰŬɘ Ŭˊɧ ɛɘŬ Ŭˊɧ Űɘɠ Űɘɛɏɠ. ũɘŬ ˊɟɞŬɘɟŮŰɘəɧ ˊŮŭɑɞ, 
ɖ Ůˊɘɚɞɔɐ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬəɡɟɤɗŮɑ ɛŮ Űɞ ˊɚɐəŰɟɞ [Backspace]. ũɘŬ ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɧ 
ˊŮŭɑɞ, ɖ Ůˊɘɚɞɔɐ ŭŮɜ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬəɡɟɤɗŮɑ, ŬɚɚɎ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬɚɚŬɢɗŮɑ ɛŮ ŮˊŬɜɎɚɖɣɖ 
Űɘɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ Ůˊɘɚɞɔɐɠ.  

 

ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ (CheckBox) 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɧŰŬɜ ɞɘ ŭɡɜŬŰɏɠ Űɘɛɏɠ ˊɞɡ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɎɟŮɘ ŮɑɜŬɘ ɛɧɜɞ ŭɨɞ əŬɘ 
ɛɎɚɘůŰŬ Űɖɠ ɛɞɟűɐɠ ɁŬɘ / ȳɢɘ ɐ On/ Off. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ 
ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 26. 

 

ɆɢɐɛŬ 26: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ȹɘˊɚɐɠ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

 

ɄŮŭɑɞ ȺɜŬɚɚŬəŰɘəɐɠ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ (Radio Button) 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɧŰŬɜ Űɞ ˊŮŭɑɞ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɎɟŮɘ ɛɑŬ ɛɧɜɞ Űɘɛɐ Ŭˊɧ ɏɜŬ ɛɘəɟɧ 
Ŭɟɘɗɛɧ Űɘɛɩɜ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 27. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 27: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ȺɜŬɚɚŬəŰɘəɐɠ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɀɧɜɞ ɛɑŬ Ŭˊɧ Űɘɠ ŭɘŬɗɏůɘɛŮɠ Űɘɛɏɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚŮɔŮɑ ɔɘŬ Űɞ ˊŮŭɑɞ ŬɡŰɧ. 

 

ɄŮŭɑɞ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬɠ (Date) 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɧŰŬɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɛɑŬ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 
ɔɘŬ ŮɘůŬɔɤɔɐ. Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɜŬ ŮɘůɎɔŮɘ Űɖɜ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 
ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɞ ɓŮɚɎəɘ ˊɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ŭŮɝɘɧ ɛɏɟɞɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ.  
ɀˊɞɟŮɑ Ůˊɑůɖɠ ɜŬ ŮɘůɎɔŮɘ Űɖɜ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɞ ˊɚɖəŰɟɞɚɧɔɘɞ Űɞɡ. 
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ɀŮ Űɖ ɢɟɐůɖ ŬɡŰɞɨ Űɞɡ Űɟɧˊɞɡ ŮɘůŬɔɤɔɐɠ ŬˊɞűŮɨɔɞɜŰŬɘ ˊɘɗŬɜɎ ɚɎɗɖ.  
ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 28. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 28: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ˊŮŭɑɞɡ ȺɘůŬɔɤɔɐɠ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬɠ 

 

ȼɛŮɟɞɚɧɔɘɞ (Calendar) 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɧŰŬɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɛɑŬ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 
ɔɘŬ ŮɘůŬɔɤɔɐ. Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɜŬ ŮɘůɎɔŮɘ ɛɑŬ ɢɟɞɜɘəɐ ˊŮɟɑɞŭɞ Ŭűɞɨ 
ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ óɆŮɘɟɎ ȼɛŮɟɞɛɖɜɘɩɜô ŮɎɜ Űɞ ŮˊɘɗɡɛŮɑ. ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ŰɏŰɞɘɞɡ ˊŮŭɑɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 29. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 29: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ȼɛŮɟɞɚɞɔɑɞɡ 

2.4.4. ɇɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŬ ȾɞɡɛˊɘɎ əŬɘ ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŬ Űɞɡɠ 

ȾɎŰɤ Ŭˊɧ Űɖɜ óˊŮɟɘɞɢɐ ŮɟɔŬůɑŬɠô ɡˊɎɟɢŮɘ ɖ óˊŮɟɘɞɢɐ Űɤɜ əɞɡɛˊɘɩɜô ɧˊɞɡ 
ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŮ ŭɘɎŰŬɝɖ ɛɑŬɠ ɐ ˊŮɟɘůůɞŰɏɟɤɜ ɔɟŬɛɛɩɜ ŮɘŭɘəɎ ɢŮɘɟɘůŰɐɟɘŬ 
(əɞɡɛˊɘɎ) ŰŬ ɞˊɞɑŬ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɐůŮɘ (ˊŬŰɐůŮɘ) 
ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɞ ŬɟɘůŰŮɟɧ əɞɡɛˊɑ Űɞɡ ˊɞɜŰɘəɘɞɨ Ŭűɞɨ ˊɟɩŰŬ ɛŮŰŬəɘɜɖɗŮɑ 
ˊɎɜɤ ůŰɞ əŬŰɎɚɚɖɚɞ əɞɡɛˊɑ (ɓɚ ɆɢɐɛŬ 30). 
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ɆɢɐɛŬ 30: ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɄŮɟɘɞɢɐɠ Ⱦɞɡɛˊɘɩɜ  

ɇŬ əɞɡɛˊɘɎ ŬɡŰɎ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ɔɘŬ ɜŬ ŮəŰŮɚŮůŰɞɨɜ ŭɘɎűɞɟŮɠ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɎɜɤ 
ůŰɘɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ ɏɢɞɡɛŮ ŮɛűŬɜɑůŮɘ / ŮɘůɎɔŮɘ / ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘ ůŰɖɜ ˊŮɟɘɞɢɐ 
ŮɟɔŬůɑŬɠ, əŬɗɩɠ əŬɘ ɔɘŬ Űɖ ɛŮŰŬəɑɜɖůɖ ůŮ ŮˊɧɛŮɜŬ ɐ ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜŬ ˊŬɟɎɗɡɟŬ 
ɛɑŬɠ ůŮɘɟɎɠ ˊŬɟŬɗɨɟɤɜ ɐ ɔɘŬ ɜŬ ůɖɛŬŰɞŭɞŰɐůɞɡɜ Űɞ Űɏɚɞɠ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ (ɓɚ. 
ɆɢɐɛŬ 31). ȺɑɜŬɘ Űɞ əɨɟɘɞ ɛɏůɞ ɛŮ Űɞ ɞˊɞɑɞ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŭɑɜŮɘ ŮɜŰɞɚɏɠ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ 
əŬɘ ůɖɛŬŰɞŭɞŰŮɑ Űɖɜ ɏɜŬɟɝɖ ŭɘŬűɧɟɤɜ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

ȰɜŬ ŬɜŬɔɜɤɟɘůŰɘəɧ (ɧɜɞɛŬ) ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ˊɎɜɤ ůŮ əɎɗŮ əɞɡɛˊɑ ŭɖɚɩɜŮɘ Űɖɜ 
ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ŮəŰŮɚŮɑ Űɞ əɞɡɛˊɑ ŬɡŰɧ, ˊ.ɢ.:  

 

             

ɆɢɐɛŬ 31: ɄŬɟŬŭŮɑɔɛŬŰŬ əɞɡɛˊɘɩɜ 

ɃɟɘůɛɏɜŮɠ űɞɟɏɠ, ɧŰŬɜ ɖ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ŬɜŰɘůŰɞɘɢŮɑ ůŮ əɎˊɞɘɞ əɞɡɛˊɑ ŭŮɜ ɏɢŮɘ 
ɜɧɖɛŬ ɐ ŬˊŬɔɞɟŮɨŮŰŬɘ ɔɘŬ ŰŬ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ, Űɞ əɞɡɛˊɑ ŬɡŰɧ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ 
ŬˊŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜɞ (əŬɘ ɛɖ ˊɟɞůˊŮɚɎůɘɛɞ). ɀˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɗŮɑ Ŭˊɧ Űɞ 
ůɨůŰɖɛŬ ɧŰŬɜ ŰŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ ŬɚɚɎɝɞɡɜ ɩůŰŮ ɖ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ŬɜŰɘůŰɞɘɢŮɑ ůŰɞ əɞɡɛˊɑ 
ɜŬ ŬˊɞəŰɐůŮɘ ɜɧɖɛŬ. ɆŰŬ ŬˊŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜŬ əɞɡɛˊɘɎ Űɞ ŬɜŬɔɜɤɟɘůŰɘəɧ Űɞɡɠ 
ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɛŮ ŭɘŬűɞɟŮŰɘəɧ ɢɟɩɛŬ ɩůŰŮ ɜŬ ŭɘŬəɟɑɜɞɜŰŬɘ. 

ɄŬɟŬəɎŰɤ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ əɎˊɞɘŬ ŰɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜŬ əɞɡɛˊɘɎ ˊɞɡ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ 
ůŰɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ əŬɘ ŮˊŮɝɖɔɞɨɜŰŬɘ ŰŬ ůɖɛŮɑŬ əŬɘ ɞɘ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ 
əɎɗŮ əɞɡɛˊɑ əŬɗɩɠ əŬɘ ɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘəɧŰɖŰɎ Űɞɡ. ɆŮ ɛŮɟɘəɏɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ɏɜŬ 
Űɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜɞ əɞɡɛˊɑ ɏɢŮɘ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟɞɡɠ Ŭˊɧ ɏɜŬ Űɟɧˊɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ ŬɜɎɚɞɔŬ 
ɛŮ Űɞ Ůɑŭɞɠ Űɖɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬɠ ůŰɖɜ ɞˊɞɑŬ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ. ȺəŰɧɠ Űɤɜ ˊŬɟŬəɎŰɤ 
Űɡˊɞˊɞɘɖɛɏɜɤɜ əɞɡɛˊɘɩɜ, ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ Ŭəɧɛɖ ˊɞɚɚɎ əɞɡɛˊɘɎ ˊɞɡ ŮəŰŮɚɞɨɜ 
óəŬŰɎ ˊŮɟɑˊŰɤůɖô ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ. ɆŰɘɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ ŬɡŰɏɠ Űɞ Ůɑŭɞɠ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ 
űŬɑɜŮŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ŬɜŬɔɜɤɟɘůŰɘəɧ (ɧɜɞɛŬ) Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ, Ůɜɩ ɖ Ŭəɟɘɓɐɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ 
Űɞɡ ŮˊŮɝɖɔŮɑŰŬɘ ůŰɘɠ ɞŭɖɔɑŮɠ ɢɟɐůŮɤɠ Űɤɜ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɤɜ ɞɗɞɜɩɜ. 

 

  

ɇɞ əɞɡɛˊɑ óȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬô ˊɟɞəŬɚŮɑ Űɖɜ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ (ŬˊɞɗɐəŮɡůɖ) Űɤɜ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ 
ɧɚɤɜ Űɤɜ ɞɗɞɜɩɜ Űɖɠ ȹɘŬŭɘəŬůɑŬɠ, Űɖɜ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɖɠ ůŮɘɟɎɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ Űɞɡ 
ɢɟɐůŰɖ əŬɘ Űɖɜ Ůəəɑɜɖůɖ ɛɑŬɠ ůŮɘɟɎɠ ŭɘŬŭɘəŬůɘɩɜ ŮɎɜ ŬˊŬɘŰŮɑŰŬɘ (ˊ.ɢ. Ȱɔəɟɘůɖ 
ȾŬŰɖɔɞɟɑŬɠ ȹɘŬɓɎɗɛɘůɖɠ ɉɟɐůŰɖ). Ʉɟɘɜ Ŭˊɧ ŬɡŰɧ ɧɛɤɠ, ɔɑɜŮŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰɖ 
ŮˊŬɚɐɗŮɡůɖ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ Ŭˊɧ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ. ȷɡŰɧ ůɖɛŬɑɜŮɘ ɧŰɘ ɖ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ 
(ŬˊɞɗɐəŮɡůɖ) Űɤɜ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ ɔɑɜŮŰŬɘ ɛɧɜɞ Ŭɜ ɏɢɞɡɜ ŮɘůŬɢɗŮɑ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ůŮ ɧɚŬ 
ŰŬ ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɎ ˊŮŭɑŬ Űɖɠ ȹɘŬŭɘəŬůɑŬɠ əŬɘ ɞɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ŬɡŰɏɠ ŮɑɜŬɘ ɚɞɔɘəɎ 
ɞɟɗɏɠ əŬɘ ˊɚɐɟŮɘɠ (ůɨɛűɤɜŬ ɛŮ əŬɜɧɜŮɠ ɞɟɗɧŰɖŰŬɠ əŬɘ ˊɚɖɟɧŰɖŰŬɠ ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ 
ŮɜůɤɛŬŰɤɗŮɑ ůŰɖɜ ȺűŬɟɛɞɔɐ). ɆŮ ŬɜŰɑɗŮŰɖ ˊŮɟɑˊŰɤůɖ, ůŮɘɟɎ ůɢŮŰɘəɩɜ 
ɛɖɜɡɛɎŰɤɜ Ůɘŭɞˊɞɘɞɨɜ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ŮˊɘůɖɛŬɑɜɞɜŰŬɠ Űɞɡ ŮˊŬəɟɘɓɩɠ ŰŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ 
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ˊɞɡ ˊŬɟŬɓɘɎɕɞɡɜ Űɞɡɠ əŬɜɧɜŮɠ ɞɟɗɧŰɖŰŬɠ / ˊɚɖɟɧŰɖŰŬɠ əŬɘ ɡˊɎɟɢŮɘ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ 
ŮɑŰŮ ůɡɛˊɚɐɟɤůɖɠ / ŭɘɧɟɗɤůɖɠ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ əŬɘ ŮˊŬɜɎɚɖɣɖɠ Űɖɠ 
ˊɟɞůˊɎɗŮɘŬɠ əŬŰŬɢɩɟɖůɖɠ, ŮɑŰŮ Ŭəɨɟɤůɖɠ ɞɚɧəɚɖɟɖɠ Űɖɠ ȹɘŬŭɘəŬůɑŬɠ ɛɏůɤ Űɤɜ 

əɞɡɛˊɘɩɜ ,  ,ɐ  .  

ȺɎɜ ɖ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ ŮəŰŮɚɞɨɜŰŬɘ ɔɑɜɞɜŰŬɘ ůŮ ɡűɘůŰɎɛŮɜŬ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜŬ ŰɧŰŮ Űɞ ɧɜɞɛŬ 
Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ ɛŮŰŬŰɟɏˊŮŰŬɘ ůŮ óȷɜŬɜɏɤůɖ. ɆŮ əɎɗŮ ˊŮɟɑˊŰɤůɖ ŮˊɘŰɡɢɖɛɏɜɖɠ 
əŬŰŬɢɩɟɖůɖɠ Űɤɜ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ əŬɘ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖɠ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ, ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ Űɞ 
ɛɐɜɡɛŬ: 

óȼ <ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ> ɞɚɞəɚɖɟɩɗɖəŮ ɛŮ ŮˊɘŰɡɢɑŬô 

ȷ́ ŬɘŰŮɑ ŬɜŬɔɜɩɟɘůɖ Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ (ɛɏůɤ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô), ɏŰůɘ ɩůŰŮ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮɑɜŬɘ ŮɜɐɛŮɟɞɠ ɔɘŬ Űɖɜ ɞɟɗɐ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɖɠ ŰɟɏɢɞɡůŬɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ Űɞɡ.  

ɆŮ ɧɚŮɠ Űɘɠ ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜŮɠ ˊŮɟɘˊŰɩůŮɘɠ, Ŭɜ ɖ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ Űɤɜ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ ůŰɞ 
ůɨůŰɖɛŬ ŬˊɏŰɡɢŮ ɔɘŬ əɎˊɞɘɞ ɚɧɔɞ ŮəŰɧɠ Űɤɜ Ůɚɏɔɢɤɜ ɞɟɗɧŰɖŰŬɠ (ɖ ŬˊɞŰɡɢɑŬ Űɤɜ 
ɞˊɞɑɤɜ ŮˊɘůɖɛŬɑɜŮŰŬɘ ɛŮ ŮɘŭɘəɎ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ˊŬɟɏɢɞɜŰŬɠ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɎɛŮůɖɠ 
ŭɘɧɟɗɤůɖɠ), ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ Űɞ ɔŮɜɘəɧ ɛɐɜɡɛŬ: 

óȼ <ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ> ŭŮɜ ɞɚɞəɚɖɟɩɗɖəŮô 

ȼ ɚɏɝɖ <ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ> ŬɜŰɘəŬɗɑůŰŬŰŬɘ əɎɗŮ űɞɟɎ ɛŮ Űɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ 
ŮəŰŮɚŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ. 

 

 

ɀŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ ŬɡŰɧ ɔɑɜŮŰŬɘ űɨɚŬɝɖ Űɤɜ ɜɏɤɜ Űɘɛɩɜ ˊɞɡ əŬŰŬɢɤɟɐɗɖəŬɜ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ 
Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ.   

 

 

ȺɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůɢŮŭɧɜ ůŮ ɧɚŬ ŰŬ ˊŬɟɎɗɡɟŬ əŬɘ ˊŬɟɏɢŮɘ Űɞ ůɖɛŮɑɞ Ůɝɧŭɞɡ Ŭˊɧ Űɖ 
ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ. ȳŰŬɜ Űɞ əɞɡɛˊɑ ŮˊɘɚŮɔŮɑ ɔɑɜŮŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ ɏɚŮɔɢɞɠ Ŭɜ ɡˊɎɟɢɞɡɜ 
ŮəəɟŮɛŮɑɠ ŬɚɚŬɔɏɠ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ ɐ ɜɏŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ ˊɞɡ ŭŮɜ ɏɢɞɡɜ əŬŰŬɢɤɟɖɗŮɑ. ȷɜ ɧɢɘ, 
ɖ ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ ŰŮɚŮɘɩɜŮɘ. ȷɜ ɜŬɘ, ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůɢŮŰɘəɧ ɛɐɜɡɛŬ ˊɞɡ ŭɑɜŮɘ ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ 
Ůˊɘɚɞɔɐ ŮɑŰŮ ɜŬ ŮˊŬɜɏɚɗŮɘ ůŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ əŬɘ ɜŬ ůɡɜŮɢɑůŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ Űɞɡ, ŮɑŰŮ ɜŬ 
əɚŮɑůŮɘ Űɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ɢɤɟɑɠ ɜŬ ŬˊɞɗɖəŮɡŰɞɨɜ ɞˊɞɘŮůŭɐˊɞŰŮ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘɠ.  

ȹɘŬŭɘəŬůɑŮɠ ˊɞɡ Ŭəɞɚɞɡɗɞɨɜ ˊɟɞəŬɗɞɟɘůɛɏɜɖ ɟɞɐ ŮɟɔŬůɑŬɠ əŬɘ ŮɑɜŬɘ 
ɡˊɞɢɟŮɤŰɘəɏɠ ŭŮɜ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ ŰŮɚŮɘɩůɞɡɜ / ŭɘŬəɞˊɞɨɜ ɛŮ Űɞ ˊɎŰɖɛŬ Űɞɡ 
əɞɡɛˊɘɞɨ óȾɚŮɑůɘɛɞô, Ŭɜ ŭŮɜ ɏɢŮɘ ɔɑɜŮɘ ɖ Ůɜɖɛɏɟɤůɖ Űɖɠ ɓɎůɖɠ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ. 
ȺɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůɢŮŰɘəɧ ɛɐɜɡɛŬ ɢɤɟɑɠ əɞɡɛˊɘɎ Ůˊɘɚɞɔɐɠ. 

 

 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ ɜŬ ŮˊŬɜŬűɏɟɞɜŰŬɘ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ ɞɘ ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜŮɠ 
Űɘɛɏɠ ˊɞɡ ɡˊɐɟɢŬɜ əŬŰɎ Űɖɜ ŰŮɚŮɡŰŬɑŬ űɨɚŬɝɖ Űɞɡɠ.  

 

 

ɇɞ əɞɡɛˊɑ óȺɑůɞŭɞɠô ŮəŰŮɚŮɑ Űɖɜ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ Űɤɜ ŭɘŬˊɘůŰŮɡŰɖɟɑɤɜ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ 
ˊɟɞəŮɘɛɏɜɞɡ ɜŬ ůɡɜŭŮɗŮɑ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ. Ʉɟɘɜ Ŭˊɧ ŬɡŰɧ ɧɛɤɠ, ˊɟɞəŬɚŮɑŰŬɘ 
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ŬɡŰɧɛŬŰɖ ŮˊŬɚɐɗŮɡůɖ Űɤɜ ˊɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ. ȺɎɜ ɖ ůɨɜŭŮůɖ ŭŮɜ ŮɑɜŬɘ ŮˊɘŰɡɢɐɠ, ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ˊɚɖɟɞűɞɟŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɞ ˊɟɧɓɚɖɛŬ ɛŮ ɏɜŬ ɛɐɜɡɛŬ ŮˊɘůɖɛŬɑɜɞɜŰŬɠ Űɞɡ 
ŮˊŬəɟɘɓɩɠ ŰŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ ˊɞɡ ˊŬɟŬɓɘɎɕɞɡɜ Űɞɡɠ əŬɜɧɜŮɠ ůɨɜŭŮůɖɠ. 

 

 

ɇɞ əɞɡɛˊɑ óȺˊɧɛŮɜɖô ŮɛűŬɜɑɕŮɘ Űɖɜ ŮˊɧɛŮɜɖ ůŮɚɑŭŬ ɐ ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜɞ ŰɛɐɛŬ əŬŰɎ 
Űɖ ŭɘɎɟəŮɘŬ Űɖɠ ŮəŰɏɚŮůɖɠ ɛɑŬɠ ŮɜŮɟɔŮɑŬɠ. ɆɡɜɞŭŮɨŮŰŮ ůɡɜɐɗɤɠ ɛŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ 

óȺˊɘůŰɟɞűɐô   ɧˊɞɡ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɐůŮɘ ɔɘŬ ɜŬ 
ŮˊɘůŰɟɏɣŮɘ ůŰɖɜ ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜɖ ůŮɚɑŭŬ ɛɑŬɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ ˊɞɡ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑ 
ˊɞɚɚŬˊɚɏɠ ůŮɚɑŭŮɠ ɔɘŬ ɜŬ ɞɚɞəɚɖɟɤɗŮɑ ɐ əŬɘ ůŮ ɞɗɧɜŮɠ ɧˊɞɡ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ 
ɜŬ ŮˊɘůŰɟɏɣŮɘ ůŰɖ əɡɟɑɤɠ ɞɗɧɜɖ Űɖɠ ŮűŬɟɛɞɔɐɠ. 

 

 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŮəŰɏɚŮůɖ Űɖɠ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ ɛŮ ɓɎůɖ ŰŬ əɟɘŰɐɟɘŬ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ 
ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ ŮˊɘɚŮɔŮɑ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ.  

 

 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖ  űɨɚŬɝɖ Űɤɜ əɟɘŰɖɟɑɤɜ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ ɔɘŬ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɐ ɢɟɐůɖ.  

2.5. ɆɈɁȹȺɆȼ ȾȷȽ ȷɄɃɆɈɁȹȺɆȼ ɀȺ ɇɃ ɆɈɆɇȼɀȷ 

2.5.2. ȼ ȷɟɢɘŰŮəŰɞɜɘəɐ Űɞɡ ɆɡůŰɐɛŬŰɞɠ  

ɇɞ ˊŮɟɘɓɎɚɚɞɜ ůŰɞ ɞˊɞɑɞ ɗŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɐůɞɡɜ ɞɘ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ, ŮɑɜŬɘ ɏɜŬ ˊŮɟɘɓɎɚɚɞɜ 
ŭɘŬŭɘəŰɨɞɡ ˊɞɡ ɞɚɞəɚɖɟɩɜŮɘ ɓŬůɘəɎ ɏɜŬ ůɨůŰɖɛŬ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɐɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ 
ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ŮɔɔɟɎűɤɜ (Enterprise Content Management), ɏɜŬ ůɨůŰɖɛŬ 
ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ əŬɘ Ůɚɏɔɢɞɡ Ʌɞɩɜ ȺɟɔŬůɑŬɠ (Workflows) əŬɘ ɏɜŬ ůɨůŰɖɛŬ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ 
ɆɢŮůɘŬəɐɠ ȸɎůɖɠ ȹŮŭɞɛɏɜɤɜ. 

ȾɎɗŮ ɢɟɐůŰɖɠ ɔɘŬ ɜŬ ŮəŰŮɚɏůŮɘ ɞˊɞɘŬŭɐˊɞŰŮ ŮɟɔŬůɑŬ ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ ˊɟɩŰŬ ɜŬ 
ůɡɜŭŮɗŮɑ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ. ȷɡŰɧ ŮɝŬůűŬɚɑɕŮŰŬɘ ɛŮ Űɖɜ ŮɛűɎɜɘůɖ ɛɑŬɠ ɘůŰɞůŮɚɑŭŬɠ 
ˊɞɡ ɕɖŰɎ Űɞ ȳɜɞɛŬ ɆɨɜŭŮůɖɠ əŬɘ Űɞɜ Ⱦɤŭɘəɧ ɆɨɜŭŮůɖɠ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ əŬɘ ůɡɜŭɏŮɘ Űɞ 
ɢɟɐůŰɖ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ Ŭűɞɨ ˊɟɩŰŬ ɔɑɜŮɘ Ůˊɘəɨɟɤůɖ Űɤɜ ůŰɞɘɢŮɑɤɜ ˊɞɡ əŬŰŬɢɤɟŮɑ 
ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ óȳɜɞɛŬ ɉɟɐůŰɖô əŬɘ óȾɤŭɘəɧɠ ɆɨɜŭŮůɖɠô. ȺˊɘŰɡɢɐɠ ɗŮɤɟŮɑŰŬɘ 
ɖ ůɨɜŭŮůɖ ɧŰŬɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ůɡɜŭŮɗŮɑ ɛŮ ɧɚŬ ŰŬ ˊŬɟŬˊɎɜɤ ůɡůŰɐɛŬŰŬ. ȷɜ 
ŬˊɞŰɨɢŮɘ ɖ ůɨɜŭŮůɖ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊŬɑɟɜŮɘ Űɞ ŬɜɎɚɞɔɞ ɛɐɜɡɛŬ. 

 

2.5.3. ȳɜɞɛŬ ɆɨɜŭŮůɖɠ əŬɘ Ⱦɤŭɘəɧɠ ɆɨɜŭŮůɖɠ 

ȾɎɗŮ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞɠ ɢɟɐůŰɖɠ ŮɑɜŬɘ ɔɜɤůŰɧɠ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ ɛŮ ɏɜŬ ɛɞɜŬŭɘəɧ 
ɧɜɞɛŬ ˊɞɡ ɞɜɞɛɎɕŮŰŬɘ ȳɜɞɛŬ ɆɨɜŭŮůɖɠ (User Id). ȺəŰɧɠ Űɞɡ ɞɜɧɛŬŰɞɠ ŬɡŰɞɨ, ɔɘŬ 
Űɖ ůɨɜŭŮůɖ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŬˊŬɘŰŮɑŰŬɘ Ŭəɧɛɖ əŬɘ ɏɜŬɠ əɤŭɘəɧɠ ˊɞɡ ɞɜɞɛɎɕŮŰŬɘ 
Ⱦɤŭɘəɧɠ ɆɨɜŭŮůɖɠ (Password) əŬɘ ɞ ɞˊɞɑɞɠ ŮɑɜŬɘ ɛɡůŰɘəɧɠ. Ƀ Ⱦɤŭɘəɧɠ ɆɨɜŭŮůɖɠ 
(ůŮ ŬɜŰɑɗŮůɖ ɛŮ Űɞ ȳɜɞɛŬ ɆɨɜŭŮůɖɠ) ŮɑɜŬɘ ɔɜɤůŰɧɠ ɛɧɜɞ ůŰɞɜ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɞ ɢɟɐůŰɖ 
əŬɘ ŬˊɞŰŮɚŮɑ Űɞ ˊɟɞůɤˊɘəɧ əɚŮɘŭɑ ɛŮ Űɞ ɞˊɞɑɞ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ůɡɜŭɏŮŰŬɘ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ. 
ȺˊŮɘŭɐ ɧɚŮɠ ɞɘ əɟɑůɘɛŮɠ ůɡɜŬɚɚŬɔɏɠ ɛŮ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ əŬŰŬɢɤɟɞɨɜŰŬɘ ɛŮ Űɞ ȳɜɞɛŬ 
Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ, ɖ ŬůűɎɚŮɘŬ əŬɘ ɖ ɛɡůŰɘəɧŰɖŰŬ Űɞɡ Ⱦɤŭɘəɞɨ ɆɨɜŭŮůɖɠ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ ŮɑɜŬɘ 
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ŬˊŬɟŬɑŰɖŰɖ əŬɘ ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŰɖɟŮɑŰŬɘ ŬɡůŰɖɟɎ ɛŮ Ůɡɗɨɜɖ Űɞɡ əɎɗŮ ɢɟɐůŰɖ. ȷɜ 
ɡˊɎɟɢŮɘ ɡˊɞɣɑŬ ˊŬɟŬɓɑŬůɖɠ Űɖɠ ŬůűɎɚŮɘŬɠ Űɞɡ Ⱦɤŭɘəɞɨ ɆɨɜŭŮůɖɠ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ ɐ 
ůŮ ˊŮɟɑˊŰɤůɖ ˊɞɡ Űɞɜ ɝŮɢɎůŮɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ Ŭɛɏůɤɠ ɜŬ ŬˊŮɡɗɡɜɗŮɑ ůŰɞ 
ŭɘŬɢŮɘɟɘůŰɐ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ ɩůŰŮ ɜŬ ŬəɡɟɤɗŮɑ ɞ ˊŬɚɘɧɠ Ⱦɤŭɘəɧɠ əŬɘ ɜŬ ŭɞɗŮɑ 
ɜɏɞɠ. ɇɞ ȳɜɞɛŬ ɆɨɜŭŮůɖɠ əŬɘ ɞ Ⱦɤŭɘəɧɠ ɆɨɜŭŮůɖɠ ŮɑɜŬɘ ɞ ɑŭɘɞɠ ɛŮ Űɞɡ 
ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɞɨ ŰŬɢɡŭɟɞɛŮɑɞɡ. 

2.5.4. ɆɨɜŭŮůɖ ɛŮ Űɞ ɆɨůŰɖɛŬ (Login) 

ũɘŬ ɜŬ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɐůŮŰŮ Űɘɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ůɡɜŭŮɗŮɑŰŮ. 
ȷˊɧ Űɖɜ əɨɟɘŬ ůŮɚɑŭŬ, ŮˊɘɚɏɔŮŰŮ Űɖ űɡɚŬɔɛɏɜɖ ůŮɚɑŭŬ ůɨɜŭŮůɖɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ 
ɛɏůŬ Ŭˊɧ Űɞɜ ˊɚɞɖɔɧ ŭɘŬŭɘəŰɨɞɡ (Internet Explorer) əŬɘ ŮˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ óeOAS 
Applicationô (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 32).  

 

ɆɢɐɛŬ 32: Ƀɗɧɜɖ ɄɟɧůɓŬůɖɠ ɆɡůŰɐɛŬŰɞɠ 

 

ɄɚɖəŰɟɞɚɞɔŮɑŰŮ Űɞ ɧɜɞɛŬ əŬɘ Űɞ ɛɡůŰɘəɧ Ⱦɤŭɘəɧ ɆɨɜŭŮůɖɠ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ, ŮˊɘɚɏɔŮŰŮ 
ɔɚɩůůŬ əŬɘ Űɞ əɞɡɛˊɑ óȺɑůɞŭɞɠô. ũɘŬ ɚɧɔɞɡɠ ŬůűŬɚŮɑŬɠ ɞ Ⱦɤŭɘəɧɠ ɉɟɐůŰɖ ŭŮɜ 
ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ əŬɗɩɠ Űɞɜ ˊɚɖəŰɟɞɚɞɔŮɑŰŮ ŬɚɚɎ ůŰɖ ɗɏůɖ Űɤɜ ɢŬɟŬəŰɐɟɤɜ 
ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɞ ɢŬɟŬəŰɐɟŬɠ óǒô.  

ȷɜ ɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ůɨɜŭŮůɖɠ ŮɑɜŬɘ ŮˊɘŰɡɢɐɠ, ŰɧŰŮ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɖ əɡɟɑɤɠ ůŮɚɑŭŬ Űɖɠ 
ŮűŬɟɛɞɔɐɠ. ɆŮ ˊŮɟɑˊŰɤůɖ ˊɟɞɓɚɐɛŬŰɞɠ ůŰɖ ůɨɜŭŮůɖ, ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ əŬŰɎɚɚɖɚɞ 
ɛɐɜɡɛŬ ˊɞɡ ŮɜɖɛŮɟɩɜŮɘ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ɔɘŬ Űɞ ɚɧɔɞ Űɖɠ ŬˊɞŰɡɢɑŬɠ. 

ȷɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖɜ ŮɝɞɡůɘɞŭɧŰɖůɖ ˊɞɡ ɏɢŮɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ, ɗŬ ɏɢŮɘ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŮ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜŮɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ. ȳɚŮɠ ɞɘ 
ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ Űɞɡ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ əŬŰŬɔɟɎűɞɜŰŬɘ ɔɘŬ ɚɧɔɞɡɠ ŬůűɎɚŮɘŬɠ. ȰŰůɘ, ŮɑɜŬɘ ˊɞɚɨ 
ůɖɛŬɜŰɘəɧ ɜŬ ɛɖɜ ɔɜɤɟɑɕŮɘ əŬɜɏɜŬɠ Ɏɚɚɞɠ Űɞ ɛɡůŰɘəɧ əɤŭɘəɧ ůɨɜŭŮůɖɠ. ȳŰŬɜ 
ɞɚɞəɚɖɟɩůŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŬˊɞůɡɜŭŮɗŮɑ Ŭˊɧ 
Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɞ ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞ óȰɝɞŭɞɠô. 
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2.5.5. ȷˊɞůɨɜŭŮůɖ Ŭˊɧ Űɞ ɆɨůŰɖɛŬ (Logoff) 

ũɘŬ ɜŬ ŬˊɞůɡɜŭŮɗŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ Ŭˊɧ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ, ɗŬ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
ůɨɜŭŮůɛɞ Ȱɝɞŭɞɠô Űɞ ɞˊɞɑɞ ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɎɜɤ ŭŮɝɘɧ ɛɏɟɞɠ Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ (ɓɚ. 
ɆɢɐɛŬ 33). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 33: ɄŮŭɑɞ ɆɨɜŭŮůɛɞɠ óȰɝɞŭɞɠô 
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3. ȺūȷɅɀɃũȺɆ 

3.1. ȺɟɔŬůɑŮɠ (Tasks) 

Ƀɘ ȺɟɔŬůɑŮɠ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ, ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ 
ˊɞɡ ŬɜŬŰɑɗŮɜŰŬɘ ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ. Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŭɘŮəˊŮɟŬɘɩůŮɘ ŮɟɔŬůɑŮɠ ˊɞɡ 
Űɞɡ ɏɢɞɡɜ ŬɜŬŰŮɗŮɑ Ŭˊɧ ˊɟɞɥůŰɎɛŮɜɞɡɠ Űɞɡ, ɐ Ŭˊɧ Ɏɚɚɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ. ȷɡŰɏɠ Űɘɠ 
ŮɟɔŬůɑŮɠ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ Űɘɠ ɢŮɘɟɘůŰŮɑ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ 
óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜô. Ⱥˊɑůɖɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɘɠ ŮűŬɟɛɞɔɏɠ 
óȰɚŮɔɢɞɠ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠô əŬɘ óȺˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ  ȷˊɞůŰɞɚɐɠ ȺɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜô ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ ŮɟɔŬůɑŮɠ ŭɘŬŭɘəŬůɘɩɜ Űɞɡ ȷɟɢŮɑɞɡ. 

ɇŬ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜŬ ˊɞɡ ɢɟŮɘɎɕɞɜŰŬɘ ɛŮɚɏŰɖ Ŭˊɧ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ɢɤɟɑɕɞɜŰŬɘ ůŮ ŰɟŮɘɠ 
ŭɘŬűɞɟŮŰɘəɏɠ ɡˊɧ-əŬŰɖɔɞɟɑŮɠ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 34): 

 ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜ ï ȺɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɞɘ 
ˊɟɞůɤˊɘəɏɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ ˊɞɡ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

 ȰɚŮɔɢɞɠ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ ï ȺɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ  ŰŬ 
ɏɔɔɟŬűŬ ˊɞɡ ˊɟɞɤɗɞɨɜŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ɔɘŬ Űɞɜ ɏɚŮɔɢɞ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ 
ɛŮŰɎ Űɖ ůɢŮŰɘəɐ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ Ŭˊɧ Űɞ ŬɟɢŮɑɞ. 

 ȺˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ ȷˊɞůŰɞɚɐɠ ȺɝŮɟɢɞɛɏɜɤɜ - ȺɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ 
ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ŰŬ ŮɝŮɟɢɧɛŮɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŮɚɏɔɝŮɘ 
əŬŰɎ ˊɧůɞ ɖ ŬˊɞůŰɞɚɐ Űɞɡɠ ɏɢŮɘ ɞɚɞəɚɖɟɤɗŮɑ. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 34: Ƀɗɧɜɖ ȺɟɔŬůɘɩɜ ɉɟɐůŰɖ 

 

ȺɜŮɟɔɞˊɞɘɩɜŰŬɠ Űɖɜ ŮűŬɟɛɞɔɐ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜô , ɞɘ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɑ ŬɟɢŮɑɞɡ, ɏɢɞɡɜ 
Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰɞɨɜ, Űɧůɞ Űɘɠ ˊɟɞůɤˊɘəɏɠ Űɞɡɠ ȺɟɔŬůɑŮɠ, ɧůɞ əŬɘ 
ŮɟɔŬůɑŮɠ ɞɘ ɞˊɞɑŮɠ ɓɟɑůəɞɜŰŬɘ ůŰɖ ɟɞɐ Űɤɜ ŭɘŬŭɘəŬůɘɩɜ Űɞɡ ŬɟɢŮɑɞɡ ɔɘŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ 
ɧˊɤɠ ˊ.ɢ. ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɔɔɟɎűɤɜ. ȷɜŰɑɗŮŰŬ, ɞɘ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɑ ɏɢɞɡɜ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɜŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰɞɨɜ ɛɧɜɞ Űɘɠ ˊɟɞůɤˊɘəɏɠ Űɞɡɠ ȺɟɔŬůɑŮɠ.  
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3.1.2. ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜ (Inbox) 

ȼ ɞɗɧɜɖ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ, ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ ŬɜŬŰŮɗŮɑ 
ůŰɞ ɢɟɐůŰɖ ɔɘŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ɐ ŮɟɔŬůɑŮɠ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɞ ɑŭɘɞɠ ɏɢŮɘ ŮˊŬɜŬűɏɟŮɘ ůŰɞ 
əŬɚɎɗɘ Űɞɡ ɔɘŬ ˊŮɟŬɘŰɏɟɤ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 35). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ Űɖ 
ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɛɏůɤ Űɞɡ űɑɚŰɟɞɡ ŭɘŬŭɘəŬůɘɩɜ, ɜŬ ŮɛűŬɜɑůŮɘ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ Űɞɡ ɔɘŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ŮɟɔŬůɑŮɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ əŬŰɖɔɞɟɑŬɠ. Ⱥˊɑůɖɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɏɢŮɘ Űɖ 
ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɘɠ ŬɜɎɚɞɔŮɠ Űɘɛɏɠ ůŰɞ ˊŮŭɑɞ ɇɨˊɞɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ, ɜŬ 
ŮɛűŬɜɑůŮɘ əŬɘ ɜŬ ɢŮɘɟɘůŰŮɑ Űɧůɞ ŰŬ ȷɜŮˊɑůɖɛŬ ɧůɞ əŬɘ ŰŬ ȺˊɑůɖɛŬ ɏɔɔɟŬűɎ Űɞɡ. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 35: Ƀɗɧɜɖ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȺɜɏɟɔŮɘŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ 
ȺɔɔɟɎűɤɜ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜô. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ óūɑɚŰɟɞô. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ Űɨˊɞɡ ŮɟɔŬůɘɩɜ óȷɜŮˊɑůɖɛŬ ȰɔɔɟŬűŬô 
Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ  óɇɨˊɞɠ ȺɟɔŬůɘɩɜô. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

5. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖɜ Ƀɗɧɜɖ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ 
ȺɔɔɟɎűɤɜ. 

ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ Űɨˊɞɡ ŮɟɔŬůɘɩɜ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜô 
Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ  Űɨˊɞɠ ŮɟɔŬůɘɩɜ (ŮɎɜ ɖ ɞɗɧɜɖ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ŬɜŮˊɑůɖɛŬ ɏɔɔɟŬűŬ). 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

3. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖɜ Ƀɗɧɜɖ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ ɛɏůɤ Űɞɡ ŰɑŰɚɞɡ. 

5. ȼ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɖ ŮɟɔŬůɑŬ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŮ ɏɜŬ ɜɏɞ 
ˊŬɟɎɗɡɟɞ. 
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ūɨɚŬɝɖ ȺɟɔŬůɑŬɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ űɡɚɎɝŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óūɨɚŬɝɖô. 

3. ȼ ŮɟɔŬůɑŬ űɡɚɎɔŮŰŬɘ ɔɘŬ ˊɟɞůŮɢɐ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ. 

ȷűŬɑɟŮůɖ ȺɟɔŬůɑŬɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷűŬɑɟŮůɖô. 

3. ȼ ŮɟɔŬůɑŬ ŬűŬɘɟŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ əŬɚɎɗɘ ŮɟɔŬůɘɩɜ. 

 

ɆŰɖɜ ɞɗɧɜɖ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ Ůˊɑůɖɠ ɜŬ ɞɛŬŭɞˊɞɘɐůŮɘ Űɘɠ 
ŮɟɔŬůɑŮɠ ɛŮ ɓɎůɖ Űɘɠ ůŰɐɚŮɠ ˊɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ 
ȺɟɔŬůɘɩɜô Ŭűɞɨ ŰɟŬɓɐɝŮɘ Űɖ ůŰɐɚɖ ůŰɖɜ ɞɟɘɕɧɜŰɘŬ ɔɟŬɛɛɐ ˊɞɡ ɔɟɎűŮɘ óɇɟŬɓɐɝŰŮ 
ɛɑŬ ůŰɐɚɖ Ůŭɩ ɔɘŬ ɜŬ ɞɛŬŭɞˊɞɘɐůŮŰŮ Űɘɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ ɛŮ ɓɎůɖ ŬɡŰɐ Űɖ ůŰɐɚɖô. 

ȼ ɞɗɧɜɖ ŮˊŬɜɏɟɢŮŰŬɘ ůŰɖɜ Ŭɟɢɘəɐ Űɖɠ ɛɞɟűɐ Ŭűɞɨ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŰɟŬɓɐɝŮɘ Űɖ ůŰɐɚɖ 
ɛŮ Űɖɜ ɞˊɞɑŬ ɞɛŬŭɞˊɞɑɖůŮ Űɘɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ ˊɎɜɤ ůŮ ŬɡŰɏɠ. 

Ⱥˊɑůɖɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɗɏůŮɘ ŭɘəɐ Űɞɡ ˊɟɞŰŮɟŬɘɧŰɖŰŬ ůŮ əɎɗŮ ŮɟɔŬůɑŬ, 
əŬɗɩɠ əŬɘ ɜŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮɘ ŭɘəɏɠ Űɞɡ ɞɛɎŭŮɠ ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ 
ŮɟɔŬůɑŬ. 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ ɗɏɚŮɘ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ, əŬɘ ŬɜɞɑɔŮɘ ůŮ ɜɏɞ 
ˊŬɟɎɗɡɟɞ, ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɖɜ ŰɑŰɚɞ. ȷɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɖ ŮɟɔŬůɑŬ, 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ əŬɘ ɖ ŬɜɎɚɞɔɖ ɞɗɧɜɖ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ. 

3.1.2.1. ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ (Step Processor ï Work Item 
 Processing) 

ȼ ŮɟɔŬůɑŬ óȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ˊɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬô ˊŮɟɘɏɢŮɘ ůɡɜɐɗɤɠ ɏɔɔɟŬűŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ 
ˊɟɞɤɗɞɨɜŰŬɘ Ŭˊɧ Ɏɚɚɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ / ˊɟɞɥůŰŬɛɏɜɞɡɠ ɐ Ŭˊɧ Űɞɜ ɑŭɘɞ Űɞ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ (ɛɏůɤ Űɖɠ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ) ůŰɞ ˊɟɞůɤˊɘəɧ əŬɚɎɗɘ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȺɟɔŬůɘɩɜ 
Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ. 

ɀɏůɤ Űɖɠ Ƀɗɧɜɖɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ŮəŰŮɚɏůŮɘ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ: 

 ɀŮɚɏŰɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ (ɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ, ɃŭɖɔɑŮɠ / ɆɖɛŮɘɩůŮɘɠ, ɆɡɜŭɏůŮɘɠ, 
ȰɔɔɟŬűŬ ȺˊɘəŮűŬɚɐɠ, ɉŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧɠ, ūɎəŮɚɞɘ). 

 ȹɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖ ȺɟɔŬůɑŬɠ 

 ūɨɚŬɝɖ ȷɚɚŬɔɩɜ / ȺɟɔŬůɑŬɠ 

 Ʉɟɞɩɗɖůɖ / ȹɟɞɛɞɚɧɔɖůɖ ŮɟɔŬůɑŬɠ ůŮ Ɏɚɚɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ. 

 Ⱥɜɖɛɏɟɤůɖ ȼɛŮɟɞɚɧɔɘɞɡ ȺˊŬɜŬűɞɟɎɠ. 

 Ʉɟɞůɗɐəɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ ůŰɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ. 

 ȷɜɏɓŬůɛŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ. 

 

ɀŮɚɏŰɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ ɏɜŬ ɏɔɔɟŬűɞ Űɞ ɞˊɞɑɞ ɡˊɎɟɢŮɘ ůŰɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ Ŭűɞɨ Űɞ ŮˊɘɚɏɝŮɘ əŬɘ Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óɀŮɚɏŰɖô əŬɘ 
ȺəŰɏɚŮůɖ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 36).  
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ɆɢɐɛŬ 36: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɀŮɚɏŰɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ Ŭˊɧ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ. 

2. ȷɜɞɑɔŮɘ Űɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɀŮɚɏŰɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

6. Ƀɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ 
ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ɢɩɟɞ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

  

ȷɜɏɓŬůɛŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ůɡɜŭɏůŮɘ ɛŮ ůɖɛŮɑɤůɖ ˊɞɡ ɏɢŮɘ ŮŰɞɘɛɎůŮɘ 
ůŰɞ ˊɟɞůɤˊɘəɧ Űɞɡ ɡˊɞɚɞɔɘůŰɐ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷɜɏɓŬůɛŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ȼ ɞɗɧɜɖ ȷɜŮɓɎůɛŬŰɞɠ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ. 
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5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óBrowseô. 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ Ŭˊɧ Űɞɜ Űɞˊɘəɧ ůəɚɖɟɧ 
ŭɑůəɞ. 

7. ȺɘůŬɔɤɔɐ ŰɑŰɚɞɡ ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

8. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

9. ȼ ůɖɛŮɑɤůɖ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ ůɖɛŮɘɩůŮɤɜ. 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ˊŮɟɘɏɢŮɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ ůɢŮŰɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Űɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 37). Ƀ Ŭˊɚɧɠ ɢɟɐůŰɖɠ ŭŮɜ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮŰŬɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ 
ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ.  

 

 

ɆɢɐɛŬ 37: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ 

 

ɄŮŭɑŬ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ȺˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ (ȺɔɔɟɎűɞɡ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɇɨˊɞɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ Űɨˊɞ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ, 
ˊ.ɢ. ŮůɤŰŮɟɘəɧ, ŮɘůŮɟɢɧɛŮɜɞ, ŮɝŮɟɢɧɛŮɜɞ 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɧɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ȹɖɛɘɞɡɟɔɧ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɄŬɟŬɚɐˊŰɖɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ɄŬɟŬɚɐˊŰɖ / Ůɠ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 
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ȰɔɔɟŬűŬ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐɠ 

ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ȺɜɖɛŮɟɩɜŮɘ Űɞ ɢɟɐůŰɖ əŬŰɎ ˊɧůɞ Űɞ 
ɏɔɔɟŬűɞ ɏɢŮɘ ȰɔɔɟŬűŬ ȺˊɘəŮűŬɚɐɠ. 

ɆɡɜŭɏůŮɘɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄɚɖɟɞűɞɟŮɑ Űɞ ɢɟɐůŰɖ əŬŰɎ ˊɧůɞ Űɞ 
ɏɔɔɟŬűɞ ɏɢŮɘ ůɡɜŭɏůŮɘɠ ɛŮ ɎɚɚŬ 
ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ Űɞɜ Űɨˊɞ ůɡɜŭɏůŮɤɜ ˊɞɡ 
ɡˊɎɟɢɞɡɜ. 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çɃŭɖɔɑŮɠ / ɆɖɛŮɘɩůŮɘɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ Ƀŭɖɔɘɩɜ / ɆɖɛŮɘɩůŮɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ əŬɘ ɞŭɖɔɑŮɠ ˊɞɡ 
ɡˊɎɟɢɞɡɜ ɔɘŬ Űɞ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ ɏɔɔɟŬűɞ (ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ŮɟɔŬůɑŬɠ)(ɓɚ. 
ɆɢɐɛŬ 38). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ əŬɘ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ 
əŬɘɜɞɨɟɔɘŮɠ. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 38: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɃŭɖɔɑŮɠ / ɆɖɛŮɘɩůŮɘɠ 

 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ɃŭɖɔɑŮɠ / ɆɖɛŮɘɩůŮɘɠ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ʉɟɞɓɞɚɐ ɄŮŭɑɞ ɆɨɜŭŮůɛɞɠ ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ˊɟɞɓɞɚɐ Űɖɠ 
ůɖɛŮɑɤůɖɠ ˊɞɡ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ. 

ɇɨˊɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ Űɨˊɞ ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɇɑŰɚɞ Űɖɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ  ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖɜ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 
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ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ Űɖɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɧɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ  ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ  ȹɖɛɘɞɡɟɔɧ Űɖɠ 
ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

ɄŬɟŬɚɐˊŰɖɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɄŬɟŬɚɐˊŰɖ Űɖɠ 
ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

 

ȼ ɞɗɧɜɖ ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ Ƀŭɖɔɘɩɜ / ɆɖɛŮɘɩůŮɤɜ ˊɟɞůűɏɟŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊɞɡ 
ɓɟɑůəɞɜŰŬɘ əŬɘ ůŰɞ ˊɟɧɔɟŬɛɛŬ Microsoft WordÈ  (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 39).  

 

 

ɆɢɐɛŬ 39: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɃŭɖɔɑŬɠ / 
ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óɁɏŬ ɆɖɛŮɑɤůɖô. 

2. ȼ ɞɗɧɜɖ ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ. 

3. ɄɚɖəŰɟɞɚɧɔɖůɖ Űɖɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óūɨɚŬɝɖô .  

5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɄɟɞɓɞɚɐô. 
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6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

7. ȼ ůɖɛŮɑɤůɖ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ ůɖɛŮɘɩůŮɤɜ. 

 

 ȷűɞɨ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɞ əɞɡɛˊɑ óūɨɚŬɝɖô, ŰɧŰŮ Űɞ 
əɞɡɛˊɑ óɄɟɞɓɞɚɐô ŮɜŮɟɔɞˊɞɘŮɑŰŬɘ əŬɘ  ɖ ŮŰɘəɏŰŬ Űɞɡ 
əɞɡɛˊɘɞɨ óȺˊɘůŰɟɞűɐô ŬɚɚɎɕŮɘ ůŮ óɃȾô 

 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬɜŮɓɎůŮɘ əŬɘ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɏɢŮɘ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮɘ ɞ ɑŭɘɞɠ ůŰɞ 
ˊɟɞůɤˊɘəɧ Űɞɡ ůɨůŰɖɛŬ, ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ůŰɞ ɞˊɞɑɞ ɗɏɚŮɘ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ Űɖ 
ůɖɛŮɑɤůɖ əŬɘ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȷɜɏɓŬůɛŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠô. ȼ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ˊŮɟɘɔɟɎűŮŰŬɘ ˊɘɞ ˊɎɜɤ. 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çɆɡɜŭɏůŮɘɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ ɆɡɜŭɏůŮɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ůɡɜŭɏůŮɘɠ ˊɞɡ ɡˊɎɟɢɞɡɜ ɔɘŬ Űɞ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 40). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ 
ůɡɜŭɏůŮɘɠ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ űŬɑɜŮŰŬɘ ůŰɞ ɄɚŬɑůɘɞ óȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠô, ɜŬ 
ŮɛűŬɜɑůŮɘ ŰŬ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ, ɧˊɤɠ Ůˊɑůɖɠ əŬɘ ɜŬ ŰŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ.  

 

 

ɆɢɐɛŬ 40: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɆɡɜŭɏůŮɘɠ 

 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ɆɡɜŭŮŭŮɛɏɜŬ ȰɔɔɟŬűŬ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ 
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Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ ůɨɜŭŮůɖɠ. 

Ʉɟɞɓɞɚɐ ɄŮŭɑɞ ɆɨɜŭŮůɛɞɠ ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ˊɟɞɓɞɚɐ Űɞɡ 
ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ Űɞɡ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɨˊɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ Űɨˊɞ Űɞɡ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɧɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ  ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ  ȹɖɛɘɞɡɟɔɧ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɆɨɜŭŮůɖ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ Űɨˊɞ ɆɨɜŭŮůɖɠ ɛŮŰŬɝɨ 
Űɤɜ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ  ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖɜ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ ůɨɜŭŮůɖɠ. 

 

ȺɎɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɜŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮɘ ɜɏŮɠ ůɡɜŭɏůŮɘɠ, ŰɧŰŮ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɞ óȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ 
Ɂɏɤɜ ɆɡɜŭɏůŮɤɜô ˊɞɡ ŬˊɞůŰɏɚɚŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɘŬ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ. ȰɜŬ ɜɏɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ 
ŮɟɔŬůɑŬɠ ŭɖɛɘɞɡɟɔŮɑŰŬɘ əŬɘ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɞ əŬɚɎɗɘ ŮɟɔŬůɘɩɜ Űɞɡ ɡˊŮɨɗɡɜɞɡ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨ.  
Ⱥˊɑůɖɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɏɜŬ ɏɔɔɟŬűɞ Űɞ ɞˊɞɑɞ ŮɑɜŬɘ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞ ɛŮ Űɞ 
ɏɔɔɟŬűɞ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ əŬɘ ɜŬ Űɞ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ůŰɞ əŬɚɎɗɘ óūɡɚŬɔɛɏɜŬô ɔɘŬ ɜŬ Űɞ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ 
ŬɟɔɧŰŮɟŬ.   

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɀŮɚɏŰɖ 
ɆɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɀŮɚɏŰɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ 
ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɇɞ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɑɜŮŰŬɘ Űɞ óȰɔɔɟŬűɞ Ɉˊɧ ɀŮɚɏŰɖô. 

  

ȿŮˊŰɞɛɏɟŮɘŮɠ 
ɆɨɜŭŮůɖɠ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ əŬɗɞɟɑůŮɘ ɐ ɜŬ ɛŮŰŬɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ ɚŮˊŰɞɛɏɟŮɘŮɠ 
ůɨɜŭŮůɖɠ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȿŮˊŰɞɛɏɟŮɘŮɠô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ 
ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ȺɛűɎɜɘůɖ Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ óȿŮˊŰɞɛɏɟŮɘŮɠ ɆɨɜŭŮůɖɠô. 

5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ Űɨˊɞɡ ůɨɜŭŮůɖɠ Ŭˊɧ Űɘɠ Űɘɛɏɠ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ. 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬô. 

7. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô ɔɘŬ ɜŬ ŮəŰŮɚŮůŰŮɑ ɖ ůɨɜŭŮůɖ. 

8. ȺˊɘůŰɟɞűɐ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ Űɤɜ ɆɡɜŭɏůŮɤɜ, ɧˊɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ɞɘ ůɡɜŭɏůŮɘɠ Űɞɡ ɡˊɧ-ɛŮɚɏŰɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 



ȺɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ɉɟɐůŰɖ 

 

ɆŮɚɑŭŬ 41 Ŭˊɧ 442       Ȱəŭɞůɖ 0.3   ȺɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ɉɟɐůŰɖ ɔɘŬ                             

  

Ʉɟɞůɗɐəɖ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ ɆŰŬ 
ūɡɚŬɔɛɏɜŬ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ůŰŬ űɡɚŬɔɛɏɜŬ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞůɗɐəɖ ɆŰŬ ūɡɚŬɔɛɏɜŬô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɇɞ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞůŰɑɗŮŰŬɘ ůŰŬ űɡɚŬɔɛɏɜŬ. 

 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çȺˊɘəŮűŬɚɐ ȰɔɔɟŬűŬè 

ȼ ɞɗɧɜɖ ȺˊɘəŮűŬɚɐ ȰɔɔɟŬűŬ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ɧɚŬ ŰŬ ŮˊɘəŮűŬɚɐ ɏɔɔɟŬűŬ ˊɞɡ 
ůɢŮŰɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 41). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ, ŬɚɚɎ əŬɘ ɜŬ ŰŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ.   

 

 

ɆɢɐɛŬ 41: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȺˊɘəŮűŬɚɐ ȰɔɔɟŬűŬ 

 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ȺˊɘəŮűŬɚɐ ȰɔɔɟŬűŬ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

Ʉɟɞɓɞɚɐ ɄŮŭɑɞ ɆɨɜŭŮůɛɞɠ ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ˊɟɞɓɞɚɐ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɨˊɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ Űɨˊɞ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 



ȺɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ɉɟɐůŰɖ 

 

ɆŮɚɑŭŬ 42 Ŭˊɧ 442       Ȱəŭɞůɖ 0.3   ȺɔɢŮɘɟɑŭɘɞ ɉɟɐůŰɖ ɔɘŬ                             

ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ  ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖɜ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

 

Ⱥˊɑůɖɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɏɜŬ ɏɔɔɟŬűɞ ŮˊɘəŮűŬɚɐɠ əŬɘ ɜŬ Űɞ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ůŰɞ 
əŬɚɎɗɘ óūɡɚŬɔɛɏɜŬô ɔɘŬ ɜŬ Űɞ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ ŬɟɔɧŰŮɟŬ.  ɀɘŬ ɜɏŬ Ůˊɘɚɞɔɐ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɖ 
Ʉɚɞɐɔɖůɖ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ɛŮ ŰɑŰɚɞ óūɡɚŬɔɛɏɜŬô ɧˊɞɡ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ 
ɏɔɔɟŬűŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ ɏɢŮɘ ˊɟɞ-ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɔɘŬ ˊŮɟŬɘŰɏɟɤ ɛŮɚɏŰɖ.  

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɀŮɚɏŰɖ ȺˊɘəŮűŬɚɐ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ óȰɔɔɟŬűŬ ȺˊɘəŮűŬɚɐɠô. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɀŮɚɏŰɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

5. ɇɞ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɑɜŮŰŬɘ Űɞ óȰɔɔɟŬűɞ Ɉˊɧ 
ɀŮɚɏŰɖô. 

  

Ʉɟɞůɗɐəɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ ɆŰŬ 
ūɡɚŬɔɛɏɜŬ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ óȰɔɔɟŬűŬ ȺˊɘəŮűŬɚɐɠô. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ůŰŬ űɡɚŬɔɛɏɜŬ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞůɗɐəɖ ɆŰŬ ūɡɚŬɔɛɏɜŬô 
Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

5. ɇɞ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞůŰɑɗŮŰŬɘ ůŰŬ 
űɡɚŬɔɛɏɜŬ. 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çɉŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɞɨ ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ɘŭɘɧŰɖŰŮɠ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ɧˊɤɠ ŬɡŰɏɠ 
ɏɢɞɡɜ ůɡɛˊɚɖɟɤɗŮɑ əŬŰɎ Űɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 42). ȼ ɞɗɧɜɖ 
ɘŭɘɞŰɐŰɤɜ ŬˊɞŰŮɚŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ˊŬɟɎɗɡɟŬ ɛŮ ŮˊɘəŬɚɡˊŰɧɛŮɜŬ ŰɛɐɛŬŰŬ, ŰŬ ɞˊɞɑŬ 
ɛŮŰŬɓɎɚɚɞɜŰŬɘ ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɞɜ Ůɘŭɘəɧ Űɨˊɞ ŮɔɔɟɎűɞɡ. Ƀɘ ɘŭɘɧŰɖŰŮɠ ˊɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ əŬɗɞɟɑɕɞɜŰŬɘ ŬɜɎɚɞɔŬ Ŭˊɧ Űɞ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ Ůɘŭɘəɧ Űɨˊɞ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 
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ɆɢɐɛŬ 42: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɆŰɞɘɢŮɑŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůɛɞɨ 

 

ȾɞɡɛˊɘɎ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

 
ȾŬŰŬɢɤɟŮɑ Űɘɠ ɛŮŰŬɓŬɚɚɧɛŮɜŮɠ Űɘɛɏɠ Űɤɜ ůŰɞɘɢŮɑɤɜ 
ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɞɨ ˊɞɡ ůɡɛˊɚɐɟɤůŮ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ůŰɞ 
ůɨůŰɖɛŬ. ɇɞ əɞɡɛˊɑ ŬɡŰɧ ŮɑɜŬɘ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜɞ ɛɧɜɞ ɔɘŬ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ ɛŮ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ɟɧɚɞ, ɞ ɞˊɞɑɞɠ Űɞɡɠ ŭɑɜŮɘ 
Űɞ ŭɘəŬɑɤɛŬ ɛŮŰŬɓɞɚɐɠ Űɤɜ Űɘɛɩɜ Űɤɜ ůŰɞɘɢŮɑɤɜ 
ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɞɨ Űɤɜ ŮɔɔɟɎűɤɜ ɛŮŰɎ Űɖɜ Ůˊɑůɖɛɖ 
əŬŰŬɢɩɟɖůɐ Űɞɡɠ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ. 

 
ȺˊŬɜŬűɏɟŮɘ Űɘɠ Ŭɟɢɘəɏɠ Űɘɛɏɠ Űɤɜ ůŰɞɘɢŮɑɤɜ 
ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɞɨ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ Űɖɠ ɞɗɧɜɖɠ. ɇɞ əɞɡɛˊɑ ŬɡŰɧ 
ŮɑɜŬɘ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɖɛɏɜɞ ɛɧɜɞ ɔɘŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ ɛŮ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ɟɧɚɞ, ɞ ɞˊɞɑɞɠ Űɞɡɠ ŭɑɜŮɘ Űɞ ŭɘəŬɑɤɛŬ 
ɛŮŰŬɓɞɚɐɠ Űɤɜ Űɘɛɩɜ Űɤɜ ůŰɞɘɢŮɑɤɜ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɞɨ Űɤɜ 
ŮɔɔɟɎűɤɜ ɛŮŰɎ Űɖɜ Ůˊɑůɖɛɖ əŬŰŬɢɩɟɖůɐ Űɞɡɠ ůŰɞ 
ůɨůŰɖɛŬ. 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȺɘůŬɔɤɔɐ ɘŭɘɞŰɐŰɤɜ 
ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ 

1. ɄɚɖəŰɟɞɚɧɔɖůɖ Űɤɜ Űɘɛɩɜ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ ɘŭɘɞŰɐŰɤɜ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óȷɜŬɜɏɤůɖô ɔɘŬ ɜŬ 
əŬŰŬɢɤɟɖɗɞɨɜ ɞɘ Űɘɛɏɠ ůŰɖ ɓɎůɖ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ. 
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Ⱥˊɘɚɞɔɐ çūɎəŮɚɞɘè 

ȼ ɞɗɧɜɖ ūŬəɏɚɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ɧɚɞɡɠ Űɞɡɠ űŬəɏɚɞɡɠ ůŰɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ Űɞ ɡˊɧ 
ɛŮɚɏŰɖ ɏɔɔɟŬűɞ ɏɢŮɘ ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗŮɑ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 43). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ / ɤɜ űŬəɏɚɞɡ / ɤɜ əŬɘ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ ŰŬ ŮˊɘəŮűŬɚɐ 
ɏɔɔɟŬűŬ, Ŭɜ ɡˊɎɟɢɞɡɜ, Űɞɡ / ɤɜ űŬəɏɚɞɡ / ɤɜ.   

 

 

ɆɢɐɛŬ 43: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ - ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ˊɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ - ūɎəŮɚɞɘ 

 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ūɎəŮɚɞɘ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ 
űŬəɏɚɞɡ. 

ɄɟɤŰŮɨɞɜŰŬɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬ űɎəŮɚɞ 
ůŰɞɜ ɞˊɞɑɞ ŬɜɐəŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ. 

ȰɔɔɟŬűŬ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐɠ 

ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ əŬŰɎ ˊɧůɞ ůŰɞ űɎəŮɚɞ 
ɡˊɎɟɢɞɡɜ ŮˊɘəŮűŬɚɐ ɏɔɔɟŬűŬ. 

 

ȷɟɘɗɛɧɠ űŬəɏɚɞɡ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ȺɛűŬɜɑɕŮɘ Űɞɜ ȷɟɘɗɛɧ ūŬəɏɚɞɡ əŬɘ Űɖ 
ŭɘŬɓɎɗɛɘůɖ Űɞɡ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ Űɞɡ űŬəɏɚɞɡ. 

ȷɟɢŮɑɞ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ȷɟɢŮɑɞ ůŰɞ ɞˊɞɑɞ ŬɜɐəŮɘ 
ɞ űɎəŮɚɞɠ. 

Ɉˊɧ-ȷɟɢŮɑɞ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ Ɉˊɧ-ŬɟɢŮɑɞ ůŰɞ ɞˊɞɑɞ 
ŬɜɐəŮɘ ɞ űɎəŮɚɞɠ. 
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Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮəŰŮɚɏůŮɘ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ɔɘŬ əɎɗŮ űɎəŮɚɞ: 

 

 Ʉɟɞɓɞɚɐ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ūŬəɏɚɞɡ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 44). 

 Ʉɟɞɓɞɚɐ ȺɔɔɟɎűɤɜ ȺˊɘəŮűŬɚɐ ūŬəɏɚɞɡ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 45). 

 ȷűŬɑɟŮůɖ ūŬəɏɚɞɡ. 

 Ʉɟɞɓɞɚɐ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ ȹɘɎɗŮůɖɠ ūŬəɏɚɞɡ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 46). 

 ȷűŬɑɟŮůɖ ȺɔɔɟɎűɤɜ ȺˊɘəŮűŬɚɐ ūŬəɏɚɞɡ. 

 ȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ɄɟɤŰŮɨɞɜŰɞɠ ūŬəɏɚɞɡ. 

 

  

ɆɢɐɛŬ 44: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ - ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ˊɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ï 
ɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ űŬəɏɚɞɡ 
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ɆɢɐɛŬ 45: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ - ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ˊɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ï ȰɔɔɟŬűŬ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐɠ ūŬəɏɚɞɡ 

 

ɆɢɐɛŬ 46: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ - ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ˊɟɞɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ï 
ɄɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ȹɘɎɗŮůɖɠ űŬəɏɚɞɡ 
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ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ʉɟɞɓɞɚɐ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 
ūŬəɏɚɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞɓɞɚɐ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 
űŬəɏɚɞɡô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ƀɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ɢɩɟɞ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

  

Ʉɟɞɓɞɚɐ ȺˊɘəŮűŬɚɐ 
ȺɔɔɟɎűɤɜ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞɓɞɚɐ ȺɔɔɟɎűɤɜ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɄŬɟɞɡůɑŬůɖ Űɤɜ ŮˊɘəŮűŬɚɐ ŮɔɔɟɎűɤɜ. 

  

ȷűŬɑɟŮůɖ ūŬəɏɚɞɡ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷűŬɑɟŮůɖ ūŬəɏɚɞɡô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ƀ űɎəŮɚɞɠ ŬűŬɘɟŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞɜ ˊɑɜŬəŬ űŬəɏɚɤɜ. 

 

 ȼ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ŬɡŰɐ ˊɟɞůűɏɟŮŰŮ ɛɧɜɞ ůŮ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ 
ɛŮ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ɟɧɚɞ. 

Ʉɟɞɓɞɚɐ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 
ȹɘɎɗŮůɖɠ űŬəɏɚɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞɓɞɚɐ Ʉɚɖɟɞűɞɟɘɩɜ 
ȹɘɎɗŮůɖɠô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ƀɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ŭɘɎɗŮůɖɠ Űɞɡ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ɢɩɟɞ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

  

ȷűŬɑɟŮůɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ ȷˊɧ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐ  

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷűŬɑɟŮůɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ ȷˊɧ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɇɞ ɏɔɔɟŬűɞ ŬűŬɘɟŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ŮˊɘəŮűŬɚɐ. 
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ȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ. 

 2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ȺɔɔɟɎűɤɜ 
ȺˊɘəŮűŬɚɐô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

 3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɇɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞŰɑɗŮŰŬɘ ɤɠ ŮˊɘəŮűŬɚɐɠ Űɞɡ ūŬəɏɚɞɡ. 

  

ȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ɄɟɤŰŮɨɞɜŰɞɠ 
ūŬəɏɚɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ űŬəɏɚɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ əŬɗɞɟɑůŮɘ ɤɠ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬɠ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ɄɟɤŰŮɨɞɜŰɞɠ 
ūŬəɏɚɞɡô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ƀ űɎəŮɚɞɠ əŬɗɞɟɑɕŮŰŬɘ ɤɠ ɄɟɤŰŮɨɞɜŰŬɠ ūɎəŮɚɞɠ. 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çūɡɚŬɔɛɏɜŬ ȰɔɔɟŬűŬè 

ɀɏůɤ Űɖɠ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ūɡɚŬɔɛɏɜŬ ȰɔɔɟŬűŬ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ űɡɚɎɝŮɘ ɏɔɔɟŬűŬ ŰŬ 
ɞˊɞɑŬ ŮɑɜŬɘ ŮɑŰŮ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜŬ ɛŮ ŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ Űɞɡ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ ŮɑŰŮ ŮɑɜŬɘ 
ɏɔɔɟŬűŬ ŮˊɘəŮűŬɚɐɠ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 47). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɏɜŬ űɡɚŬɔɛɏɜɞ 
ɏɔɔɟŬűɞ ɔɘŬ ɜŬ Űɞ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ.  ɇɞ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɑɜŮŰŬɘ ŰɧŰŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ. 
Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ ŰŬ űɡɚŬɔɛɏɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ Ŭˊɧ Űɞɜ ˊɑɜŬəŬ. 

  

 

ɆɢɐɛŬ 47: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ūɡɚŬɔɛɏɜŬ ȰɔɔɟŬűŬ 
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ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ūɡɚŬɔɛɏɜŬ ȰɔɔɟŬűŬ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

Ʉɟɞɓɞɚɐ ɄŮŭɑɞ ɆɨɜŭŮůɛɞɠ ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ˊɟɞɓɞɚɐ Űɞɡ  
ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɨˊɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ Űɨˊɞ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ  ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖɜ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɀŮɚɏŰɖ ūɡɚŬɔɛɏɜɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɀŮɚɏŰɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ 
ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɇɞ űɡɚŬɔɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɑɜŮŰŬɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɡˊɧ ɛŮɚɏŰɖ 

  

ȷűŬɑɟŮůɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ 
ȷˊɧ ɇŬ ūɡɚŬɔɛɏɜŬ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ Ŭˊɧ ŰŬ űɡɚŬɔɛɏɜŬ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷűŬɑɟŮůɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ 
ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɇɞ ůɡɜŭŮŭŮɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ ŬűŬɘɟŮɑŰŬɘ Ŭˊɧ ŰŬ űɡɚŬɔɛɏɜŬ. 

  

Ʉɟɞůɗɐəɖ 
ūɡɚŬɔɛɏɜɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ ůŰɞ 
ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞůɗɐəɖ ůŰɞ ȷɜŰɘəŮɑɛŮɜɞô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

 3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

 4. ɇɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞůŰɑɗŮŰŬɘ ůŰŬ ɏɔɔɟŬűŬ Űɞɡ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ. 

 

Ʉɟɞɩɗɖůɖ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ŮɟɔŬůɑŬɠ ůŮ Ɏɚɚɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ 

ɀŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ óɄɟɞɩɗɖůɖô ůŰɖ ɔɟŬɛɛɐ ŮɟɔŬɚŮɑɤɜ, ɝŮəɘɜɎ ɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ˊɟɞɩɗɖůɖɠ 
Űɞɡ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ŮɟɔŬůɑŬɠ Ŭˊɧ əɎˊɞɘɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ůŮ Ɏɚɚɞ. ɆŮ ŬɡŰɐ Űɖ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŬ 
ɗŬ ŬɜŬűŮɟɧɛŬůŰŮ ɤɠ óɄɟɞɩɗɖůɖ ȺɔɔɟɎűɞɡô. 

Ƀ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞɤɗɐůŮɘ əɎˊɞɘɞ ɏɔɔɟŬűɞ ůŮ ɡűɘůŰɎɛŮɜɞ Űɞɡ ɔɘŬ ɜŬ Űɞɡ 
ŬɜŬɗɏůŮɘ ɛɘŬ ŮɟɔŬůɑŬ ɐ ůŮ ɞɛɞɓɎɗɛɘɞ Űɞɡ ɔɘŬ ɜŬ ɕɖŰɐůŮɘ ŬˊɧɣŮɘɠ. ȳŰŬɜ ɞ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɧɠ ˊɞɡ ˊŬɟɏɚŬɓŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ, ŭɘŮəˊŮɟŬɘɩůŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɞɡ Űɞɡ 
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ŬɜŬŰɏɗɖəŮ, ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘůŰɟɏɣŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ, ɛŬɕɑ ɛŮ ŰŬ ŭɘəɎ Űɞɡ ůɢɧɚɘŬ ɐ / əŬɘ 
ŮɘůɖɔɐůŮɘɠ ůŰɞɜ ŬɜŬɗɏůŬɜŰŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ɐ Ŭəɧɛɖ əŬɘ ɜŬ ˊɟɞɤɗɐůŮɘ Űɞ ɑŭɘɞ ɏɔɔɟŬűɞ 
ɛŮ ŭɘəɎ Űɞɡ ůɢɧɚɘŬ ůŮ Ɏɚɚɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ɔɘŬ ˊŮɟŬɘŰɏɟɤ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ. 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɜŬ ˊɟɞɤɗɐůŮɘ ɛɘŬ ŮɟɔŬůɑŬ ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ 
ɛɏůɤ Űɤɜ Ŭəɧɚɞɡɗɤɜ ɚɘůŰɩɜ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 48): 

 ɉɟɐůŰŮɠ. 

 ȹɘɞɘəɖŰɘəɏɠ ɀɞɜɎŭŮɠ. 

 ȹɘŬɗɏůɘɛŮɠ ɀɘůɗɞɚɞɔɘəɏɠ ȾɚɑɛŬəŮɠ. 

 ȺɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜŮɠ ɃɛɎŭŮɠ ɉɟɖůŰɩɜ. 

 

ȷəɞɚɞɨɗɤɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ŰŬ ŬəɧɚɞɡɗŬ ɔɘŬ əɎɗŮ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ůŰɞɜ 
ɞˊɞɑɞ ɗŬ ˊɟɞɤɗɖɗŮɑ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ: 

 ȺɎɜ ŬˊŬɘŰŮɑŰŬɘ ŬˊɎɜŰɖůɖ. 

 ȺɎɜ ɖ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ ŰɨɢŮɘ ŮˊŮɑɔɞɡůŬɠ ŭɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖɠ, Űɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ 
ɗŬ ˊŬɟɞɡůɘŬůŰŮɑ ůŰɖ óȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ȺɟɔŬůɘɩɜô Űɞɡ ŬˊɞŭɏəŰɖ ɛŮ Űɞ Ůɘəɞɜɑŭɘɞ 
Ůɜɧɠ ɗŬɡɛŬůŰɘəɞɨ. 

 ɄɟɞɗŮůɛɑŬ ŭɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖɠ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

ɆɢɐɛŬ 48: Ʉɟɞɩɗɖůɖ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ 

 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ɄŬɟŬɚɐˊŰŮɠ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ 
ˊŬɟŬɚɐˊŰɖ. 

ȳɜɞɛŬ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ, 
ȷɚűŬɟɘɗɛɖŰɘəɧ 

ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɧɜɞɛŬ Űɞɡ ˊŬɟŬɚɐˊŰɖ. 

ȷɜŬɔəŬɑŬ ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ȾŬɗɞɟɑɕŮɘ əŬŰɎ ˊɧůɞ ŮɑɜŬɘ ȷɜŬɔəŬɑŬ ɖ 
ȷˊɎɜŰɖůɖ Ŭˊɧ Űɞɜ ˊŬɟŬɚɐˊŰɖ. 

ɄɟɞŰŮɟŬɘɧŰɖŰŬ ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ȾŬɗɞɟɑɕŮɘ Űɖɜ ˊɟɞŰŮɟŬɘɧŰɖŰŬ Űɞɡ 
ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ůŰɞ əŬɚɎɗɘ ŮɟɔŬůɘɩɜ Űɞɡ 
ɢɟɐůŰɖ. 

ɄɟɞɗŮůɛɑŬ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ, 
ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 

ȾŬɗɞɟɑɕŮɘ Űɖɜ ɄɟɞɗŮůɛɑŬ ŭɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖɠ 
Űɞɡ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ůŰɞ əŬɚɎɗɘ ŮɟɔŬůɘɩɜ 
Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ. 
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ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ ˊɟɞɩɗɖůɖɠ 

 

1. ȺˊɘɚɏɝŰŮ óɄɟɞɩɗɖůɖô. 
2. ȷˊɧ Űɞ ūɑɚŰɟɞ, ŮˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ůŰɞɜ ɞˊɞɑɞ 
ɗɏɚŮŰŮ ɜŬ ˊɟɞɤɗɐůŮŰŮ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ. ɂŮəɘɜɐůŰŮ Ŭˊɧ Űɞ 
ɧɜɞɛŬ Űɞɡ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨ. 

3. ɄŬŰɐůŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ óȺˊɘɚɞɔɐô. ɇɞ ɧɜɞɛŬ Űɞɡ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɖ ɚɑůŰŬ óɄŬɟŬɚɐˊŰŮɠô. 

4. ɀˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ ŮˊŬɜŬɚŬɛɓɎɜŮŰŮ Űɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ɔɘŬ ɜŬ 
ŮˊɘɚɏɝŮŰŮ əŬɘ Ɏɚɚɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ. 

5. ũɘŬ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮŰŮ ɡˊɎɚɚɖɚɞ Ŭˊɧ Űɖ ɚɑůŰŬ 
óɄŬɟŬɚɐˊŰŮɠ', ŮˊɘɚɏɝŰŮ Űɞɜ ɡˊɎɚɚɖɚɞ əŬɘ Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ 
Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȷűŬɑɟŮůɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ 
ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ  ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ 
óȺəŰɏɚŮůɖô. 

6. ȹɑɜŮŰŬɘ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ˊɟɞůɗɐəɖɠ ˊɟɞŰŮɟŬɘɧŰɖŰŬɠ ɐ Űɖɜ 
Ůˊɘɚɞɔɐ ŬɜŬɔəŬɑŬɠ ŬˊɎɜŰɖůɖɠ. 

7. ũɘŬ Űɖɜ ŬˊɞůŰɞɚɐ / ˊɟɞɩɗɖůɖ Űɖɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ, ŮˊɘɚɏɝŰŮ 
Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȷˊɞůŰɞɚɐô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ 
ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ  ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ 
óȺəŰɏɚŮůɖô. 

8. ȼ ŮɟɔŬůɑŬ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ ůŰɞɡɠ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡɠ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ. 

 

 ɇɞ ůɨůŰɖɛŬ ɗŬ ˊɟɞɤɗɐůŮɘ Űɖɜ ŮɟɔŬůɑŬ ůŮ ɧůɞɡɠ 
Ŭˊɧ Űɞɡɠ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ ŭŮɜ Űɞ ɏɢɞɡɜ ɚɎɓŮɘ 
ɐŭɖ. 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɆɖɛŮɘɩɛŬŰɞɠ / 
ɃŭɖɔɑŬɠ 

1. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɞɜ ɡˊɎɚɚɖɚɞ ůŰɞɜ ɞˊɞɑɞ ɗɏɚŮŰŮ ɜŬ ůŰŬɚŮɑ ɖ 
ɞŭɖɔɑŬ / ůɖɛŮɑɤɛŬ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɆɖɛŮɘɩɛŬŰɞɠô Ŭˊɧ 
Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ȷɜɞɑɔŮɘ ɜɏɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ɔɘŬ Űɖɜ ŮŰɞɘɛŬůɑŬ Űɖɠ ɞŭɖɔɑŬɠ / 
ůɖɛŮɘɩɛŬŰɞɠ. 

5. ũɟɎűŮŰŮ Űɞ ůɖɛŮɑɤɛŬ. ȷɜ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŭɘəŬɘɞɨŰŬɘ ɜŬ 
ˊɟɞůɗɏůŮɘ ˊɟɞɗŮůɛɑŬ, ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ɖɛŮɟɞɚɧɔɘɞ ɔɘŬ 
Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬɠ. 

6. ȺˊɘɚɏɔŮŰŮ Űɞ ūɨɚŬɝɖ əŬɘ ɛŮŰɎ Űɞ Ʉɟɞɓɞɚɐ. 

 7. ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖ ůɖɛŮɑɤůɖ ůŮ ɝŮɢɤɟɘůŰɧ ˊŬɟɎɗɡɟɞ. 
ȷűɞɨ ɛŮɚŮŰɖɗŮɑ, əɚŮɑɜŮŰŮ Űɞ ɜɏɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ. 

 8. ȺˊɘɚɏɔɞɡɛŮ Űɞ óOKô. 

 9. ȺˊɘɚɏɔɞɡɛŮ Űɞɜ ɡˊɎɚɚɖɚɞ ůŰɞɜ ɞˊɞɑɞ ɗŬ ůŰŬɚŮɑ ɖ 
ɞŭɖɔɑŬ / ůɖɛŮɑɤɛŬ. 

 10. ɆŰɞ ůɖɛŮɑɞ ŬɡŰɧ, ɛˊɞɟɞɨɛŮ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůɞɡɛŮ 
óȷűŬɑɟŮůɖ ɞŭɖɔɑŬɠô ɐ ɜŬ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůɞɡɛŮ 
óɇɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ ɞŭɖɔɑŬɠô Űɖɜ ɞŭɖɔɑŬ / ůɖɛŮɑɤɛŬ, 
ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɖɜ əŬŰɎɚɚɖɚɖ ŮɜŰɞɚɐ əŬɘ ˊŬŰɩɜŰŬɠ 
óȺəŰɏɚŮůɖô. 

 11. ȺˊɘɚɏɔɞɡɛŮ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȷˊɞůŰɞɚɐô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
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Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 
 12. ȼ ɞŭɖɔɑŬ / ůɖɛŮɑɤɛŬ ɏɢŮɘ ŬˊɞůŰŬɚŮɑ. ȺˊɘɚɏɔɞɡɛŮ 

óȺˊɘůŰɟɞűɐô. 
 13. ȼ ɞŭɖɔɑŬ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ ɞŭɖɔɘɩɜ. 

  

Ʉɟɞůɗɐəɖ ɆŮ ɃɛɎŭŬ 1. Ʉɟɞɩɗɖůɖ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɔɑɜŮɘ əŬɘ ůŮ ɞɛɎŭŬ ɢɟɖůŰɩɜ. 
ȺˊɘɚɏɔɞɡɛŮ Űɞ óɄɟɞɩɗɖůɖô. 

2. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɞɡɠ ɡˊɎɚɚɖɚɞɡɠ Űɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ ɗɏɚŮŰŮ ɜŬ 
ɞɛŬŭɞˊɞɘɐůŮŰŮ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɄɟɞůɗɐəɖ ɆŮ ɃɛɎŭŬô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

5. ȼ ɞɛɎŭŬ ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ ˊŬɟŬɚɖˊŰɩɜ. 
6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷˊɞůŰɞɚɐô əŬɘ ɏˊŮɘŰŬ Űɞ 
óȺəŰɏɚŮůɖô. 

7. ɇɞ ɏɔɔɟŬűɞ ŬˊɞůŰɏɚɚŮŰŬɘ ůŰɞɡɠ ɢɟɐůŰŮɠ Űɖɠ ɞɛɎŭŬɠ. 
ũɘŬ Űɖɜ ˊɟɞɩɗɖůɖ ůŮ ɞɛɎŭŬ, ŭŮɜ ŮɑɜŬɘ ŭɡɜŬŰɐ ɖ 
ˊɟɞůɗɐəɖ ˊɟɞɗŮůɛɑŬɠ.  

  

ɇŮɟɛŬŰɘůɛɧɠ ŮɟɔŬůɑŬɠ 1. ɄŬŰɐůŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ  óȺˊɘůŰɟɞűɐô ɔɘŬ ɜŬ ŰŮɟɛŬŰɘůŰŮɑ ɖ 
ŮɟɔŬůɑŬ. 

 

Ⱥɜɖɛɏɟɤůɖ ȼɛŮɟɞɚɧɔɘɞɡ ȺˊŬɜŬűɞɟɎɠ 

ɀŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ óȺˊŬɜŬűɞɟɎô ůŰɖ ɔɟŬɛɛɐ ŮɟɔŬɚŮɑɤɜ, ɝŮəɘɜɎ ɖ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ 
Ůɜɖɛɏɟɤůɖɠ Űɞɡ ɖɛŮɟɞɚɞɔɑɞɡ ŮˊŬɜŬűɞɟɎɠ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 49). 

ȳŰŬɜ ɛɘŬ ŮɟɔŬůɑŬ ɢɟŮɘɎɕŮŰŬɘ əɎˊɞɘŬ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ˊɞɡ ŭŮɜ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɔɑɜŮɘ Ŭɛɏůɤɠ, ɞ 
ɚŮɘŰɞɡɟɔɧɠ ˊɞɡ Űɞ ɢŮɘɟɑɕŮŰŬɘ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɕɖŰɐůŮɘ Űɖɜ ŮˊŬɜŬűɞɟɎ Űɖɠ ůŰɞ əŬɚɎɗɘ 
ŮɟɔŬůɘɩɜ Űɞɡ ůŮ əɎˊɞɘŬ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɐ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ. ɀˊɞɟŮɑ, Ůˊɑůɖɠ, ɜŬ Űɖ ůŰŮɑɚŮɘ ůŰɞ 
əŬɚɎɗɘ ŮɟɔŬůɘɩɜ əɎˊɞɘɞɡ ɡűɘůŰŬɛɏɜɞɡ Űɞɡ ůŮ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɐ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 49: Ⱥɜɖɛɏɟɤůɖ ȼɛŮɟɞɚɧɔɘɞɡ ȺˊŬɜŬűɞɟɎɠ 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

Ʉɟɞůɗɐəɖ ůŰɞ ȼɛŮɟɞɚɧɔɘɞ 
ȺˊŬɜŬűɞɟɎɠ 

 

1. ȺˊɘɚɏɝŰŮ óȺˊŬɜŬűɞɟɎô. 
2. ȺˊɘɚɏɝŰŮ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ ȺˊŬɜŬɔɞɟɎɠ. 
3. ɄŬŰɐůŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ óūɨɚŬɝɖô. ɇɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɗŬ 
ŮˊŬɜɏɚɗŮɘ ůŰɞ ȾŬɚɎɗɘ Űɖɜ ɖɛŮɟɞɛɖɜɑŬ ˊɞɡ 
ŮˊɘɚɏɢɗɖəŮ. 
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Ʉɟɞůɗɐəɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ɜɏŬ ɏɔɔɟŬűŬ ůŰɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ 
ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɞ ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞ óɄɟɞůɗɐəɖ ȺɔɔɟɎűɞɡô.  ȼ ɞɗɧɜɖ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ 
ŮɔɔɟɎűɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ əŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɞ́ɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɜŬ 
ˊɟɞůɗɏůŮɘ. 

3.1.2.2. ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ (Step Processor ï Work  Item 
Processing ï Draft) 

ȼ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ ˊŮɟɘɏɢŮɘ ůɡɜɐɗɤɠ ɏɔɔɟŬűŬ ŰŬ ɞˊɞɑŬ 
ˊɟɞɤɗɞɨɜŰŬɘ Ŭˊɧ Ɏɚɚɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ / ˊɟɞɥůŰŬɛɏɜɞɡɠ ůŰɞ ˊɟɞůɤˊɘəɧ əŬɚɎɗɘ 
ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ȷɜŮˊɑůɖɛɤɜ ȺɔɔɟɎűɤɜ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ. ɀɏůɤ Űɖɠ Ƀɗɧɜɖɠ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ 
ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮəŰŮɚɏůŮɘ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ: 

 ɀŮɚɏŰɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ (ˊɟɞɓɞɚɐ ŮɔɔɟɎűɞɡ, ɛŮɚɏŰɖ / ˊɟɞůɗɐəɖ ůɢŮŰɘəɩɜ 
ɞŭɖɔɘɩɜ / ůɖɛŮɘɩůŮɤɜ, ŮəŭɧůŮɤɜ, ŬɚɚŬɔɏɠ əŬɘ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ 
ˊɟɧůɓŬůɖɠ ɢɟɖůŰɩɜ). 

 Ʉɟɞɩɗɖůɖ ŬɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ůŮ Ɏɚɚɞɡɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɠ. 

 ȹɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖ ȺɟɔŬůɑŬɠ. 

 ȷűŬɑɟŮůɖ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ. 

 

ɀŮɚɏŰɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮɚŮŰɐůŮɘ ɏɜŬ ˊɟɞůɢɏŭɘɞ Űɞ ɞˊɞɑɞ ɡˊɎɟɢŮɘ ůŰɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ 
ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ Ŭűɞɨ Űɞ ŮˊɘɚɏɝŮɘ ɛɏůɤ Űɞɡ ŬɜŰɑůŰɞɘɢɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ŭɘˊɚɐɠ Ůˊɘɚɞɔɐɠ əŬɘ 
Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɀŮɚɏŰɖô (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 50).  

 

ɆɢɐɛŬ 50: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï 
ȷɜŮˊɑůɖɛŬ ȰɔɔɟŬűŬ  
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ɄŮŭɑŬ ůɨɜŭŮůɛɞɘ ȺˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ (ȺɔɔɟɎűɞɡ): 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɃŭɖɔɑŮɠ ɀŮŰŬűɏɟŮɘ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ Ƀŭɖɔɘɩɜ. 

ȺəŭɧůŮɘɠ ɀŮŰŬűɏɟŮɘ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ Űɤɜ ȺəŭɧůŮɤɜ. 

ȹɘəŬɘɩɛŬŰŬ ɉɟɐůɖɠ ɀŮŰŬűɏɟŮɘ Űɞ ɢɟɐůŰɖ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ Űɤɜ 
ȹɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɉɟɖůŰɩɜ. 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ɀŮɚɏŰɖ ȺɔɔɟɎűɞɡ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ 
ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɀŮɚɏŰɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ƀɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ɢɩɟɞ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

  

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çɃŭɖɔɑŮɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ Ƀŭɖɔɘɩɜ / ɆɖɛŮɘɩůŮɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ɧɚŬ Űɘɠ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ əŬɘ ɞŭɖɔɑŮɠ ˊɞɡ 
ɡˊɎɟɢɞɡɜ ɔɘŬ Űɞ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 51). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ əŬɘ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ əŬɘɜɞɨɟɔɘŮɠ.  
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ɆɢɐɛŬ 50: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ɃŭɖɔɑŮɠ ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ 

 

ȼ ɞɗɧɜɖ ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ Ƀŭɖɔɘɩɜ / ɆɖɛŮɘɩůŮɤɜ ˊɟɞůűɏɟŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊɞɡ 
ɓɟɑůəɞɜŰŬɘ əŬɘ ůŰɞ ˊɟɧɔɟŬɛɛŬ Microsoft WordÈ  (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 51).  

 

ɆɢɐɛŬ 51: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɃŭɖɔɑŬɠ / 
ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óɁɏŬ ɆɖɛŮɑɤůɖô. 

2. ȼ ɞɗɧɜɖ ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ. 

3. ɄɚɖəŰɟɞɚɧɔɖůɖ Űɖɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óūɨɚŬɝɖô . 

5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɄɟɞɓɞɚɐô 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

7. ȼ ůɖɛŮɑɤůɖ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ ůɖɛŮɘɩůŮɤɜ. 

 

 ȷűɞɨ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɞ əɞɡɛˊɑ óūɨɚŬɝɖô, ŰɧŰŮ Űɞ 
əɞɡɛˊɑ óɄɟɞɓɞɚɐô ŮɜŮɟɔɞˊɞɘŮɑŰŬɘ əŬɘ  ɖ ŮŰɘəɏŰŬ Űɞɡ 
əɞɡɛˊɘɞɨ óȺˊɘůŰɟɞűɐô ŬɚɚɎɕŮɘ ůŮ óɃȾô 

 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŬɜŮɓɎůŮɘ əŬɘ ůɖɛŮɘɩůŮɘɠ Űɘɠ ɞˊɞɑŮɠ ɏɢŮɘ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮɘ ɞ ɑŭɘɞɠ 
ůŰɞ ˊɟɞůɤˊɘəɧ Űɞɡ ůɨůŰɖɛŬ ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɞ ˊɟɞůɢɏŭɘɞ ůŰɞ ɞˊɞɑɞ ɗɏɚŮɘ ɜŬ 
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ˊɟɞůɗɏůŮɘ Űɖ ůɖɛŮɑɤůɖ əŬɘ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȷɜɏɓŬůɛŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠô. ȷəɞɚɞɨɗɤɠ ɖ 
ɞɗɧɜɖ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 52). 

 

 

ɆɢɐɛŬ 52: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȷɜɏɓŬůɛŬ ɃŭɖɔɑŬɠ / 
ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȺɜɏɟɔŮɘŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȷɜɏɓŬůɛŬ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ ŮɔɔɟɎűɞɡ Űɞ ɞˊɞɑɞ ŬűɞɟɎ ɖ ůɖɛŮɑɤůɖ 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȷɜɏɓŬůɛŬ 
ɆɖɛŮɑɤůɖɠô. 

3. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖɜ Ƀɗɧɜɖ Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ ɆɖɛŮɑɤůɖɠ. 

4. ȺɘůŬɔɤɔɐ Űɞɡ ŰɑŰɚɞɡ Űɖɠ ůɖɛŮɑɤůɖɠ 

5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óBrowseô. 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ ůɖɛŮɑɤůɖɠ Ŭˊɧ Űɞ ůəɚɖɟɧ ŭɑůəɞ  

7. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

8. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖɜ Ƀɗɧɜɖ ȷˊɧŭɞůɖɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ. 

9. ȺˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ Ŭˊɧŭɞůɖɠ ůɖɛŮɘɩůŮɤɠ. 

10. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

11. ȼ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɖ ůɖɛŮɑɤůɖ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ 
ůɖɛŮɘɩůŮɤɜ. 
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Ⱥˊɘɚɞɔɐ çȺəŭɧůŮɘɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ ŮəŭɧůŮɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ ɧɚŮɠ Űɘɠ ŮəŭɧůŮɘɠ ˊɞɡ ɡˊɎɟɢɞɡɜ ɔɘŬ Űɞ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ ŬɜŮˊɑůɖɛɞ ɏɔɔɟŬűɞ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 53). Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ 
ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ Űɘɠ ŮəŭɧůŮɘɠ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ, ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ ɛɑŬ ɏəŭɞůɖ (ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ) 
əŬɘ ɜŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮɘ əŬɘɜɞɨɟɔɘŮɠ ŮəŭɧůŮɘɠ (ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖ).  

 

 

ɆɢɐɛŬ 53: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȺəŭɧůŮɘɠ ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ɆɡɜŭŮŭŮɛɏɜŬ ȰɔɔɟŬűŬ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ 
ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

Ʉɟɞɓɞɚɐ ɄŮŭɑɞ ɆɨɜŭŮůɛɞɠ ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ˊɟɞɓɞɚɐ Űɖɠ 
ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

Ȱəŭɞůɖ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ Ŭɟɘɗɛɧ ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ  
ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ Űɖɠ ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ 
ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 
ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖɠ 

ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɖɜ ȼɛŮɟɞɛɖɜɑŬ 
ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ Űɖɠ ɏəŭɞůɖɠ. 

ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖ ȷˊɧ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ  ȹɖɛɘɞɡɟɔɧ Űɖɠ ɏəŭɞůɖɠ. 

ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷˊɧ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɚŮɘŰɞɡɟɔɧ ˊɞɡ 
ŮˊŮɝŮɟɔɎɕŮŰŬɘ Űɖɜ ɏəŭɞůɖ. 
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Ɉˊɧ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ əŬŰɎ ˊɧůɞ ɖ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖ 
ɏəŭɞůɖ ŮɑɜŬɘ ɡˊɧ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ. 

 

ȺˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɖɜ ɏəŭɞůɖ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ, əŬɘ Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ 
Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬô, ɏɜŬ ɖɚŮəŰɟɞɜɘəɧ ŬɜŰɑɔɟŬűɞ Űɞɡ ˊɟɞůɢŮŭɑɞɡ űɡɚɎɔŮŰŬɘ 
ůŰɞ ůəɚɖɟɧ ŭɑůəɞ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 54).  

 

ɆɢɐɛŬ 54: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȾŬŰɏɓŬůɛŬ Ȱəŭɞůɖɠ 
ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ (ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ) 

ȷűɞɨ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊɟŬɔɛŬŰɞˊɞɘɐůŮɘ Űɘɠ ŬɚɚŬɔɏɠ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ůŰɞ ˊɟɞůɢɏŭɘɞ, ŰɧŰŮ 
ŮˊɘɚɏɔŮɘ ɜŬ ŬɜŮɓɎůŮɘ Űɖɜ ɏəŭɞůɖ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɜŬ əŬŰŬɢɤɟɐůŮɘ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ (ɜɏŬ 
ɏəŭɞůɖ), əŬɘ Ŭəɞɚɞɨɗɤɠ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ óȾŬŰŬɢɩɟɖůɖô. ɀɑŬ ɜɏŬ ɏəŭɞůɖ Űɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ űɡɚɎɔŮŰŬɘ ůŰɖ ɓɎůɖ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ Űɞɡ ůɡůŰɐɛŬŰɞɠ.  

 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ʉɟɞɓɞɚɐ Ȱəŭɞůɖɠ 
ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óɄɟɞɓɞɚɐô. 

3. Ƀɘ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ Űɞɡ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ 
ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ɢɩɟɞ ŮɟɔŬůɑŬɠ. 

  

ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ  

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ȰɜŬ ɜɏɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɖ ɞɗɧɜɖ. 

5. ȺˊɘɚɏɝŰŮ ɛŮ Űɞ ŭŮɝɑ Űɞɡ ˊɞɜŰɘəɘɞɨ Űɞ óSave Target Asô. 
ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɖɜ ŰɞˊɞɗŮůɑŬ. 
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6. ȺˊɘɓŮɓŬɑɤůɖ Űɞɡ əŬŰŮɓɎůɛŬŰɞɠ Űɞɡ ˊɟɞůɢŮŭɑɞɡ ůŰɞ 
ůəɚɖɟɧ ŭɑůəɞ. 

7. ɇɞ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞ ɏɔɔɟŬűɞ űɡɚɎɔŮŰŬɘ ůŰɞ ůəɚɖɟɧ ŭɑůəɞ 
Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ. 

  

ȷəɨɟɤůɖ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ 
ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ȷəɨɟɤůɖ Űɖɠ 
ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷəɨɟɤůɖ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠô Ŭˊɧ 
Űɞ ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ȼ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ŬəɡɟɩɜŮŰŬɘ. 

  

ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖ ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ȺɔɔɟɎűɞɡ  

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ɏəŭɞůɖɠ Űɞɡ ŬɜŮˊɑůɖɛɞɡ 
ŮɔɔɟɎűɞɡ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ əɎɜŮɘ 
ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȾŬŰŬɢɩɟɖůɖô Ŭˊɧ Űɞ ˊŮŭɑɞ 
Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óBrowseô. 

5. Ⱥˊɘɚɞɔɐ ŮɔɔɟɎűɞɡ ɔɘŬ əŬŰŬɢɩɟɖůɖ Ŭˊɧ Űɞ ůəɚɖɟɧ 
ŭɑůəɞ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ ɐ Ŭˊɧ Űɞ ŬɟɢŮɑɞ (ůŬɟɤɛɏɜŬ 
ɏɔɔɟŬűŬ). 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

7. ȹɖɛɘɞɡɟɔŮɑŰŬɘ ɛɑŬ ɜɏŬ ɏəŭɞůɖ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ çȹɘəŬɘɩɛŬŰŬ ɉɟɐůɖɠè 

ȼ ɞɗɧɜɖ ȹɘəŬɘɩɛŬŰŬ ɉɟɐůɖɠ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɡɠ ɢɟɐůŰŮɠ əŬɘ ɞɛɎŭŮɠ ɢɟɖůŰɩɜ ˊɞɡ 
ɏɢɞɡɜ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŰɞ ŬɜŮˊɑůɖɛɞ ɏɔɔɟŬűɞ əŬɘ Űɞ ŭɘəŬɑɤɛŬ ɢɟɐůɖɠ ˊɞɡ ɏɢɞɡɜ (ɓɚ. 
ɆɢɐɛŬ 55). ɆŰɖɜ ɞɗɧɜɖ ŬɡŰɐ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ɢɟɐůŰŮɠ / ɞɛɎŭŮɠ, ɜŬ 
ŬűŬɘɟɏůŮɘ əŬɘ ɜŬ ɛŮŰŬɓɎɚɚŮɘ ŰŬ ŭɘəŬɘɩɛŬŰŬ ɢɟɐůɖɠ.  
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ɆɢɐɛŬ 55: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɞɡ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȹɘəŬɘɩɛŬŰŬ ɉɟɐůɖɠ 
ȷɜŮˊɑůɖɛɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ɃŭɖɔɑŮɠ / ɆɖɛŮɘɩůŮɘɠ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ⱥˊɘɚɞɔɐ  ɄŮŭɑɞ ȹɘˊɚɐɠ 
Ⱥˊɘɚɞɔɐɠ 

ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ 
ůɖɛŮɑɤůɖɠ. 

ȳɜɞɛŬ 
ȺɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɖɠ 
ɃɛɎŭŬɠ ɉɟɖůŰɩɜ 

ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ɧɜɞɛŬ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ ɐ Űɖɠ 
ɞɛɎŭŬɠ. 

ȹɘəŬɘɩɛŬŰŬ ɉɟɐůɖɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞ ŭɘəŬɑɤɛŬ ˊɟɧůɓŬůɖɠ 
Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ. 

ȹɘŬŭɘəŬůɑŬ: 

ȳɜɞɛŬ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

Ʉɟɞůɗɐəɖ ɃɛɎŭŬɠ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɄɟɞůɗɐəɖ ɃɛɎŭŬɠô. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ɞɛɎŭŬɠ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ 
ˊɟɞůɗɏůŮɘ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

4. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖ ɞɗɧɜɖ əŬɗɞɟɘůɛɞɨ ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ. 

5. ȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ȹɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ. 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

7. Ƀɘ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜŮɠ ɞɛɎŭŮɠ ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ 
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ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ. 

  

Ʉɟɞůɗɐəɖ ɉɟɐůŰɖ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɄɟɞůɗɐəɖ ɉɟɐůŰɖô. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ 
ˊɟɞůɗɏůŮɘ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

4. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖ ɞɗɧɜɖ əŬɗɞɟɘůɛɞɨ ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ. 

5. ȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ȹɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ. 

8. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

9. Ƀɘ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɘ ɢɟɐůŰŮɠ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɞ ˊɑɜŬəŬ 
ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ. 

  

ȷűŬɑɟŮůɖ ɃɛɎŭŬɠ / ɢɟɐůŰɖ 1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ɞɛɎŭŬɠ / ɢɟɐůŰɖ ˊɞɡ 
ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óȷűŬɑɟŮůɖ ɀŮɚɩɜô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. Ƀɘ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜŮɠ ɞɛɎŭŮɠ ŭɘŬɔɟɎűɞɜŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞ ˊɑɜŬəŬ 
ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ. 

  

ɇɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ ȹɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ 
ɃɛɎŭŬɠ / ɢɟɐůŰɖ 

1. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɖɠ ɞɛɎŭŬɠ / ɢɟɐůŰɖ ˊɞɡ 
ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɜŬ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘ. 

2. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɖɠ ŮɜɏɟɔŮɘŬɠ óɇɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ ɀŮɚɩɜô Ŭˊɧ Űɞ 
ˊŮŭɑɞ Ůˊɘɚɞɔɐɠ ŮɜŮɟɔŮɘɩɜ. 

3. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ ˊŮŭɑɞɡ ůɡɜŭɏůɛɞɡ óȺəŰɏɚŮůɖô. 

4. ɀŮŰŬűɞɟɎ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ əŬɗɞɟɘůɛɞɨ ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ. 

5. ȾŬɗɞɟɘůɛɧɠ ȹɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ. 

6. Ⱥˊɘɚɞɔɐ Űɞɡ əɞɡɛˊɘɞɨ óɃȾô. 

7. ũɑɜŮŰŬɘ Űɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ Űɤɜ ŭɘəŬɘɤɛɎŰɤɜ ɢɟɐůɖɠ ɔɘŬ 
Űɞɡɠ ŮˊɘɚŮɔɛɏɜɞɡɠ ɢɟɐůŰŮɠ. 

 

Ʉɟɞůɗɐəɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ / ˊɟɞůɢŮŭɑɞɡ: 

 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞůɗɏůŮɘ ɜɏŬ ɏɔɔɟŬűŬ ůŰɞ ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ 
ŮˊɘɚɏɔɞɜŰŬɠ Űɞ ˊŮŭɑɞ ůɨɜŭŮůɛɞ óɄɟɞůɗɐəɖ ȺɔɔɟɎűɞɡô.  ȼ ɞɗɧɜɖ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ 
ŮɔɔɟɎűɤɜ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ əŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɔŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑ ɜŬ 
ˊɟɞůɗɏůŮɘ (ɓɚ. 3.4.1) 
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3.1.2.3. ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ (Step Processor ï  Filing/Indexing 
Incoming) 

ȾŬŰɎ Űɖɜ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ, ˊɟɞůŭɘɞɟɑɕɞɜŰŬɘ ɞɘ űɎəŮɚɞɘ ůŰɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ ɗŬ 
ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗŮɑ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ. ȼ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ŬɡŰɐ ɔɑɜŮŰŬɘ Ŭˊɧ Űɞɡɠ ɡˊŮɡɗɨɜɞɡɠ Űɤɜ 
űŬəɏɚɤɜ. ɇɞ ɏɔɔɟŬűɞ ˊɟɞɤɗŮɑŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ, ˊɟɩŰŬ ůŰɞɜ ɡˊŮɨɗɡɜɞ Űɞɡ 
ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬ űŬəɏɚɞɡ əŬɘ ɛŮŰɎ Űɖɜ ɞɚɞəɚɐɟɤůɖ Űɞɡ Ⱥɚɏɔɢɞɡ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ əŬɘ 
ɆɡɜŭɏůŮɤɜ, ůŰɞɡɠ ɡˊŮɨɗɡɜɞɡɠ Űɤɜ ŭŮɡŰŮɟŮɡɧɜŰɤɜ űŬəɏɚɤɜ ŭɘŬŭɞɢɘəɎ. 

ɆŰɖɜ ɞɗɧɜɖ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ űŬɑɜŮŰŬɘ Ŭɜ ŮəŰŮɚŮɑŰŬɘ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ůŮ ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬ ɐ 
ŭŮɡŰŮɟŮɨɞɜŰŬ űɎəŮɚɞ ɐ ŮˊŬɜɎɚɖɣɖ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ. 

ȾŬŰɎ Űɞ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ, əŬŰŬɢɤɟɞɨɜŰŬɘ ŭɘɎűɞɟŮɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ 
ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŬɜŬɕɐŰɖůɖ ŮɔɔɟɎűɤɜ. ȼ ŮɟɔŬůɑŬ ŬɡŰɐ ɏɢŮɘ ɛŮɔɎɚɖ 
ůɖɛŬůɑŬ ɔɘŬŰɑ Ŭˊɧ Űɞ ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧ ŮɝŬɟŰɎŰŬɘ Űɞ ˊɧůɞ Ůɨəɞɚɖ ɐ ŭɨůəɞɚɖ ɗŬ ŮɑɜŬɘ 
ɖ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɐ ŬɜŬɕɐŰɖůɖ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ əŬŰŬɢɤɟŮɑ ɛŮ Űɖ ůŮɘɟɎ ŰŬ ŬˊŬɘŰɞɨɛŮɜŬ ůŰɞɘɢŮɑŬ. ũɘŬ ŰŬ ˊŮɟɘůůɧŰŮɟŬ 
ůŰɞɘɢŮɑŬ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɘɠ Űɘɛɏɠ ˊɞɡ ɗɏɚŮɘ Ŭˊɧ əŬŰŬɚɧɔɞɡɠ 
ŭɘŬɗɏůɘɛɤɜ Űɘɛɩɜ. 

ȷəɞɚɞɨɗɤɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮɘ ůɡɜŭɏůŮɘɠ ɛŮŰŬɝɨ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ 
ˊɟɞɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ɛŮ ɎɚɚŬ ůɢŮŰɘəɎ ɐ ůɡɜɖɛɛɏɜŬ ɏɔɔɟŬűŬ əŬɘ ɜŬ əŬɗɞɟɑůŮɘ Űɞɡɠ 
ɎɛŮůɞɡɠ ŬˊɞŭɏəŰŮɠ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. 

ɄŬɟɎŭŮɘɔɛŬ Űɖɠ Ƀɗɧɜɖɠ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖɠ ȺɔɔɟɎűɞɡ ˊŬɟɞɡůɘɎɕŮŰŬɘ ůŰɞ ɆɢɐɛŬ 56. 

 

ɆɢɐɛŬ 56: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ 

 

ũɘŬ ɜŬ ŮəŰŮɚŮůŰŮɑ ɖ ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ˊɟɏˊŮɘ ɜŬ 
ŮəŰŮɚɏůŮɘ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ ŮɟɔŬůɑŮɠ: 

 ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ŮɔɔɟɎűɞɡ (Ůˊɘɚɞɔɐ űŬəɏɚɤɜ ˊɟɞɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ, 
ɢŬɟŬəŰɖɟɘůɛɧɠ  ŮɔɔɟɎűɞɡ, ůɡɜŭɏůŮɘɠ, Ůˊɘɚɞɔɐ ŬˊɞŭŮəŰɩɜ). 

 ȹɘŮəˊŮɟŬɑɤůɖ ȺɟɔŬůɑŬɠ. 

 

Ⱥˊɑůɖɠ ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞɓɎɚɚŮɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ůŮ ɛɞɟűɐ PDF. 
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ɄɟɧůɓŬůɖ ůŰŬ ɓɐɛŬŰŬ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ ŮˊɘŰɟɏˊŮŰŬɘ Ůűɧůɞɜ ůɡɛˊɚɖɟɤɗŮɑ Űɞ 
ˊɟɞɖɔɞɨɛŮɜɞ ɓɐɛŬ əŬɘ ɞ ɢɟɐůŰɖɠ ŮˊɘɚɏɝŮɘ Űɞ əɞɡɛˊɑ óɃȾô. ȷəɞɚɞɨɗɤɠ, ɞ ɢɟɐůŰɖɠ 
ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ɛŮŰŬɓŮɑ ůŰɞ ŮˊɧɛŮɜɞ ɓɐɛŬ. 

 

 ūɎəŮɚɞɘ ŮɔɔɟɎűɞɡ 

Ƀ ɢɟɐůŰɖɠ, ɞ ɞˊɞɑɞɠ ŬɜɏɓŬůŮ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ ɔɘŬ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ, ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ˊɟɞŰŮɑɜŮɘ 
űŬəɏɚɞɡɠ ůŰɞɡɠ ɞˊɞɑɞɡɠ ɗŬ ŬɟɢŮɘɞɗŮŰɖɗŮɑ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ (ɓɚ. ɆɢɐɛŬ 57).  ȳŰŬɜ Űɞ 
ŬɜŰɘəŮɑɛŮɜɞ ŬɜɞɑɝŮɘ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ Űɞɡ ɢɟɐůŰɖ, ˊŬɟɞɡůɘɎɕɞɜŰŬɘ ɞɘ ˊɟɞŰŮɘɜɧɛŮɜɞɘ 
űɎəŮɚɞɘ ɞɘ ɞˊɞɑɞɘ ŮˊɘɚɏɔɖəŬɜ əŬŰɎ Űɞ ŬɜɏɓŬůɛŬ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ. Ƀ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖɠ 
ɛˊɞɟŮɑ ɜŬ ŮɔəɟɑɜŮɘ Űɞɡɠ ˊɟɞŰŮɘɜɧɛŮɜɞɡɠ űŬəɏɚɞɡɠ, ɜŬ ŬűŬɘɟɏůŮɘ, ɐ / əŬɘ 
ˊɟɞůɗɏůŮɘ űŬəɏɚɞɡɠ. 

 

 

ɆɢɐɛŬ 57: ɄŬɟɎɗɡɟɞ ȺɟɔŬůɑŬɠ ï ȷɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ȺɘůŮɟɢɞɛɏɜɞɡ ȺɔɔɟɎűɞɡ - 
ūɎəŮɚɞɘ ȺɔɔɟɎűɞɡ 

 

ɄŮŭɑŬ ɄɑɜŬəŬ ȷɜŰɘəŮɘɛɏɜɤɜ (ūɎəŮɚɞɘ): 

ȳɜɞɛŬ ɉŬɟŬəŰɖɟɘůŰɘəɎ ɄŮɟɘɔɟŬűɐ 

ȺˊɘəŮűŬɚɐɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ȺɜɖɛŮɟɩɜŮɘ Űɞɜ ɢɟɐůŰɖ ɧŰɘ Űɞ ɏɔɔɟŬűɞ 
ˊɟɞɠ ŬɟɢŮɘɞɗɏŰɖůɖ ɏɢŮɘ ŮˊɘɚŮɔŮɑ ɤɠ 
ŮˊɘəŮűŬɚɐ ɏɔɔɟŬűɞ. 

ɄɟɞŰŮɘɜɧɛŮɜɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ȺɜɖɛŮɟɩɜŮɘ Űɞɜ ɢɟɐůŰɖ ɧŰɘ ɞ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞɠ űɎəŮɚɞ ˊɟɞŰŮɑɜŮŰŬɘ ɔɘŬ ɜŬ 
əŬŰŬɢɤɟɖɗŮɑ ŬɜŰɑɔɟŬűɞ Űɞɡ ŮɔɔɟɎűɞɡ 
(ŭŮɡŰŮɟŮɨɞɜŰɞɠ űɎəŮɚɞɠ). 

ɄɟɤŰŮɨɤɜ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ȺɜɖɛŮɟɩɜŮɘ Űɞɜ ɢɟɐůŰɖ ɧŰɘ ůŰɞ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜɞ űɎəŮɚɞ əŬŰŬɢɤɟŮɑŰŬɘ Űɞ 
ˊɟɤŰɧŰɡˊɞ ɏɔɔɟŬűɞ (ˊɟɤŰŮɨɞɜŰŬɠ 
űɎəŮɚɞɠ). 

ȷɟɘɗɛɧɠ ūŬəɏɚɞɡ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ȷɟɘɗɛɧ Űɞɡ ūŬəɏɚɞɡ. 

ɇɑŰɚɞɠ ɄɚɖɟɞűɞɟɘŬəɧ ɄŬɟɞɡůɘɎɕŮɘ Űɞɜ ŰɑŰɚɞ Űɞɡ ūŬəɏɚɞɡ. 
















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































