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ΚΕΝΤΡΟ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ ΚΑΙ ΜΑΘΗΣΗΣ (ΚΕ.ΔΙ.ΜΑ.)

CENTRE FOR TEACHING AND LEARNING


Πρόγραμμα Προσανατολισμού 2011-12
Τετάρτη, 21 Σεπτεμβρίου 2011 - Αίθουσα Διαλέξεων Β108

Κτήριο Συμβουλίου-Συγκλήτου “Αναστάσιος Γ. Λεβέντης”, Πανεπιστημιούπολη
	09:00-09:10
	Καλωσόρισμα



	09:10-10:30
	Υπηρεσία Σπουδών και Φοιτητικής Μέριμνας:
· Κανόνες Προπτυχιακής και Μεταπτυχιακής Φοίτησης

· Πρόσβαση και οδηγίες χρήσης του ηλεκτρονικού συστήματος BannerWeb
· Σημαντικές ημερομηνίες και προθεσμίες σε διαδικασίες που αφορούν τους διδάσκοντες (υποβολή βαθμολογιών, προγραμματισμός ωρολογίου προγράμματος, πρόγραμμα εξετάσεων κ.ά.)

· Υπηρεσίες στήριξης προς τους φοιτητές με αναπηρίες

· Υπηρεσίες στέγασης προς ξένους φοιτητές

	10:30-11:15
	Οικονομικές Υπηρεσίες:
· Αποζημιώσεις εξόδων 
· Αποζημιώσεις ταξιδιών 
· Πληροφορίες που αφορούν το Γραφείο Πληρωμών 

· Πληροφορίες που αφορούν το Γραφείο Μισθοδοσίας 

· Οικονομική Διαχείριση Έρευνας: Ερευνητικές Δραστηριότητες, Εσωτερικά Ερευνητικά Προγράμματα, Εξωτερικά Ερευνητικά Προγράμματα, Εναρκτήρια Χρηματοδότηση, Συγχρηματοδοτήσεις 

	11:15-11:30
	Τομέας Συμβάσεων και Αγορών:

· Σύντομη Παρουσίαση Τομέα Συμβάσεων και Αγορών

· Νομοθετικό Πλαίσιο Δημοσίων Συμβάσεων

· Διαδικασίες Διαγωνισμών

· Συμφωνίες Πλαίσιο

· Παρουσίαση Ιστοσελίδας ΤΣΑ (Διαδικασίες, Έντυπα, Πρότυπα Έγγραφα, κλπ)

	11:30-12:00
	Υπηρεσία Ανθρώπινου Δυναμικού:
· Ερευνητικό προσωπικό
· Συμμετοχή σε ερευνητικά προγράμματα 
· Αναδρομικοί διορισμοί/πληρωμές
· Διαδικασία ανέλιξης
· Παραχώρηση σαββατικής άδειας
· Άδειες άνευ αποδοχών
· Συνταξιοδοτικά ωφελήματα
· Άδειες
· Ιατροφαρμακευτική περίθαλψη
· Ασφάλεια και υγεία με έμφαση ερευνητικά και διδακτικά εργαστήρια

· Υποστήριξη εκδηλώσεων και αιθουσών διδασκαλίας
· Φύλαξη-μέτρα ασφάλειας

	12:00-12:30
	Υπηρεσία Πληροφορικών Συστημάτων:
· Προσφερόμενες Υπηρεσίες: Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο, Διαδικασία Προμήθειας Εξοπλισμού, Ασύρματη Πρόσβαση, Απομακρυσμένη Πρόσβαση, κ.ά.
· Σημεία Επαφής

	12:30-13:00
	Βιβλιοθήκη:
· Υπηρεσίες Βιβλιοθήκης: Έκδοση ταυτότητας μέλους, Δανεισμός, Αναγνωστήριο, Στήριξη ατόμων με προβλήματα όρασης. 

· Συλλογές Βιβλιοθήκης μέσω Ηλεκτρονικού Καταλόγου και Ιστοσελίδας: Έντυπη μορφή, Ηλεκτρονική μορφή, Συλλογή Περιορισμένου Δανεισμού.
· Εμπλουτισμός Συλλογής: Αιτήματα για αγορά υλικού, Δωρεές.
· Σεμινάρια: Εισαγωγικό, Πηγές Πληροφόρησης, Εργαλεία διαχείρισης βιβλιογραφικών αναφορών.
· Βιβλιοθηκονόμος Σύνδεσμος - Liaison

	13:00-13:15
	Διάλειμμα

	13:15-14:00
	Υπηρεσία Έρευνας και Διεθνών Σχέσεων:
· Πληροφορίες που αφορούν το Γραφείο Εκδόσεων 

· Πληροφορίες που αφορούν το Γραφείο Κατάρτισης Προτάσεων 

· Πληροφορίες για θέματα Ερευνητικών Δραστηριοτήτων και Χρηματοδότησης  

	14:00-14:15
	Τεχνικές Υπηρεσίες:

	14:15-14:30
	Τομέας Προώθησης και Προβολής:
· Εβδομαδιαίο Ηλεκτρονικό Ενημερωτικό Δελτίο

· Ανακοινώσεις Τύπου-Συνεντεύξεις-Άρθρα

· Διμηνιαίο Πρόγραμμα Εκδηλώσεων

· Χρήσιμοι οδηγοί

· Άλλες υπηρεσίες


_____________________________________________________________________________________
Λεωφ. Αγλαντζιάς 12, Κτήριο Αθηνά, Μεσόροφος 

12 Aglantzias Ave., Mezzanine Floor, Athena Building

Τel:2289-4546 Fax:2289-4548, Email: kedima@ucy.ac.cy
www.ucy.ac.cy/~kedima
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