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ΟΔΗΓΟΣ ΧΡΗΣΗΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΑΡΧΕΙΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΑΥΤΟΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΥΜΕΝΑ ΜΕΤΑΠΤΥΧΙΑΚΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤA ΜΑΣΤΕΡ 

[bookmark: _Hlk155182845]
Γενικά στοιχεία προγράμματος – Sheet 1:
Στήλη Β: 
Να συμπληρωθούν: 

1. Η ημερομηνία υποβολής του πίνακα οικονομικών στοιχείων
2. Η ονομασία του Τμήματος
3. Ο τίτλος του Μεταπτυχιακού Προγράμματος Σπουδών (ΜΠΣ)
4. Η διάρκεια του προγράμματος – 3 ή 4 εξάμηνα
5. Η ημερομηνία έναρξης της προσφοράς του προγράμματος
6. Η ημερομηνία έναρξης του Κύκλου Σπουδών του προγράμματος – Σεπτέμβριος του 2022 ή Ιανουάριος του 2023
7. Είδος του ΜΠΣ – Συμβατικό ή Αυτοχρηματοδοτούμενο
8. Ο συνολικός αριθμός των μαθημάτων του ΜΠΣ: να συμπεριληφθούν τα  υποχρεωτικά μαθήματα, ελεύθερης επιλογής, περιορισμένης επιλογής κ.λπ. Εξαιρείται η μεταπτυχιακή διατριβή Μάστερ. 

Έσοδα προγράμματος – Sheet 1:
Στήλη Β: 
Να συμπληρωθούν: 

1. Το συνολικό ποσό των διδάκτρων του προγράμματος, π.χ. €5.125 για τα Συμβατικά ΜΠΣ. 
2. Πιθανά έσοδα από χορηγίες.
3. Πιθανά έσοδα από πρακτική άσκηση τα οποία καταβάλλονται από τους/τις ίδιους/ες τους/τις φοιτητές/τριες.
4. Ο αριθμός των υφιστάμενων φοιτητών/τριών στη βάση του κάθε ακαδημαϊκού κύκλου. 
Αρχικό κόστος – Sheet 1:
Στήλη Β: 
Να συμπληρωθούν: 

1. Τυχόν αρχικό κόστος δημιουργίας ιστοσελίδας, εξόδων διαφήμισης, κόστος αγοράς εξοπλισμού.

Συνολικό κόστος για τον 1ο κύκλο σπουδών – Sheet 1:
Στήλη Β: 
Να συμπληρωθούν: 

1. Η εργασιακή σχέση του/της διδάσκοντος/ουσας το μάθημα για κάθε ένα από τα μαθήματα του ΜΠΣ, βάσει του αριθμού μαθημάτων που δηλώθηκε στην στήλη Β-11. 
· Το κάθε μάθημα δηλώνεται με αριθμό (π.χ. Μάθημα 1) – ΝΑ ΜΗΝ καταγραφεί ο τίτλος μαθήματος.
· Επιλογή της εργασιακής σχέσης του/της διδάσκοντος/ουσας του μαθήματος από λίστα επιλογών.
2. [bookmark: _Hlk166663567]Εάν π.χ. τα μαθήματα του προγράμματος είναι 8, στη στήλη Β να επιλεγεί για τα μαθήματα αρ. 9 – 12 από τη λίστα επιλογών, «Δεν προσφέρεται».
Στήλη C: 
Να συμπληρωθούν: 

1. Να καταχωρηθεί το κόστος κάθε μαθήματος. 
Γίνονται οι εξής παραδοχές που ίσχυαν και στη μελέτη των οικονομικών αποτελεσμάτων των ΜΠΣ:  
· Για τον υπολογισμό του κόστους διδασκαλίας από μέλη ΔΕΠ γίνεται υπόθεση για υποχρεωτικό διδακτικό φόρτο 12 ωρών, συνεπώς 2 μαθήματα ανά εξάμηνο.
· Σε περίπτωση συνδιδασκαλίας το κόστος διαιρείται με το συνολικό αριθμό των προγραμμάτων στα οποία προσφέρεται το μάθημα.
· Το ποσοστό χρόνου μελών ΔΕΠ για διδασκαλία είναι 50%, για 9  μήνες κάθε ακαδημαϊκό έτος. Το υπόλοιπο αφορά την έρευνα και διοικητικό έργο των μελών ΔΕΠ.
· Το ποσοστό χρόνου Επισκεπτών Ακαδημαϊκών και Ειδικών Επιστημόνων διδασκαλίας είναι 100%. 
· Οι αποδοχές των μελών ΔΕΠ και των Επισκεπτών Ακαδημαϊκών υπολογίζονται στη 2η βαθμίδα της μισθοδοτικής τους κλίμακας. 
· Κόστος εργοδότη 10.49%.
· Η αμοιβή Ειδικού Επιστήμονα Διδασκαλίας με διδακτορικό τίτλο είναι €68 ανά ώρα και με τίτλο Μάστερ είναι €40 ανά ώρα.

2. Στήλη C (33 – 39): Να καταχωρηθεί το πιθανόν κόστος εργοδότησης διοικητικού προσωπικού, τεχνικής υποστήριξης, αναλώσιμα, συντήρηση ιστοσελίδας, πρακτικής άσκησης, προώθησης προγράμματος, υποτροφίες*¹.

*¹Υποτροφίες – Οι υποτροφίες που παραχωρούνται από τα Κεντρικά Ίδια Έσοδα του ΠΚ συν τις υποτροφίες που παρέχονται από τα Ίδια Έσοδα των Τμημάτων/προγραμμάτων.

Συνολικό κόστος – Sheet 1:
Υπολογίζεται αυτόματα ο ελάχιστος αριθμός φοιτητών/τριών για να είναι βιώσιμο το ΜΠΣ.


	ΕΡΩΤΗΣΕΙΣ/ΑΠΑΝΤΗΣΕΙΣ

	

	Ε1:
	Τι εννοούμε με την ημερομηνία έναρξης του κύκλου σπουδών του προγράμματος; Θα πρέπει να συμπληρωθούν τα οικονομικά στοιχεία μόνο για τον κύκλο σπουδών 2022/23 ή και για το 2023/24;


	A1:
	Να υποβληθούν στοιχεία για τον ακαδημαϊκό κύκλο του προγράμματος. Εάν η διάρκεια του προγράμματος είναι 4 εξάμηνα, τότε θα επιλέξετε το Σεπτέμβριο 2022. Εάν η διάρκεια του προγράμματος είναι 3 εξάμηνα, τον Ιανουάριο 2023.

	

	E2:
	Τι συμπληρώνουμε στον αριθμό των φοιτητών/τριών; Το σύνολο των εγγεγραμμένων ή τους/τις τελευταίους/ες φοιτητές/τριες που εισάχθηκαν στο πρόγραμμα; 


	A2:
	Να συμπληρωθεί ο συνολικός αριθμός υφιστάμενων φοιτητών/τριών για τον κύκλο σπουδών του προγράμματος. 
Αν ο κύκλος σπουδών ενός προγράμματος είναι 3 εξάμηνα, τότε θα υπολογίσετε για κάθε εξάμηνο τον αριθμό των φοιτητών/τριών και έπειτα θα τους προσθέσετε για να βρείτε τον συνολικό αριθμό. Οι φοιτητές/τριες με αναστολή φοίτησης, είναι ενεργοί/ές φοιτητές/τριες δηλ. υφιστάμενοι/ες, και συμπεριλαμβάνονται. Οι φοιτητές/τριες που αποχώρησαν ή διαγράφησαν από το πρόγραμμα, δεν υπολογίζονται.


	

	E3:
	Τι εννοούμε με το συνολικό αριθμό μαθημάτων του προγράμματος; 


	A3:
	Να συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά μαθήματα, τα μαθήματα επιλογής, περιορισμένης επιλογής κλπ., τα οποία ανήκουν στο ίδιο το πρόγραμμα, με εξαίρεση τη μεταπτυχιακή διατριβή. Δεν υπολογίζονται μαθήματα που επιλέγουν οι φοιτητές/τριες του προγράμματος και προσφέρονται από άλλα Τμήματα/προγράμματα.
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