
 

ΚΕΝΗ ΘΕΣΗ ΕΙΔΙΚΟΥ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΕΡΓΟΥ  

 

Τίτλος:   Ειδικός/ή Επιστήμονας Υποστήριξης Έργου  

Αρ. Θέσεων:  Μία (1) 

Κατηγορία: Μερική απασχόληση (35 ώρες/εβδομάδα) για ένα (1) έτος με δυνατότητα 
ανανέωσης 

Τόπος Εργασίας: Γλάδστωνος 30,1095 Λευκωσία και Πανεπιστημιούπολη, Αγλαντζιά 

 

Το Πανεπιστήμιο Κύπρου δέχεται αιτήσεις για την πλήρωση μίας (1) κενής θέσης Ειδικού 
Επιστήμονα Υποστήριξης Έργου για μερική απασχόληση, στο Πρόγραμμα Ανάπτυξης Μουσικών 
Ταλέντων. Το άτομο που θα προσληφθεί θα έχει την ευθύνη της διοικητικής υποστήριξης, ομαλής 
λειτουργίας και οργάνωσης του Προγράμματος Ανάπτυξης Μουσικών Ταλέντων (ΠΑΜΤ).  

 

ΟΡΟΙ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 
 

Η απασχόληση θα είναι μερικής (35 ώρες/εβδομάδα) και θα έχει χρονική διάρκεια ενός (1) έτους 
με δυνατότητα ανανέωσης.  Οι μηνιαίες ακαθάριστες απολαβές θα ανέρχονται στα €1284,23. Από 
το ποσό αυτό θα αποκόπτονται εισφορές εργοδοτούμενου/ης στα διάφορα Ταμεία τους Κράτους. 
Στις ακαθάριστες απολαβές συμπεριλαμβάνεται αναλογία 13ου μισθού. Ο/Η Ειδικός/ή 
Επιστήμονας θα δικαιούται άδεια ανάπαυσης, κατ’ αναλογία, 24 ημερών ετησίως.  

 

ΩΡΑΡΙΟ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 

Δευτέρα – Παρασκευή: 13:00 – 19:00 

Σάββατο: 8:30 – 13:30 

 

To ωράριο ενδέχεται να τροποποιείται σύμφωνα με τις εκπαιδευτικές/καλλιτεχνικές 
δραστηριότητες που προκύπτουν στο Πρόγραμμα κατά τη διάρκεια του έτους.  

 

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ 
 

1. Πανεπιστημιακό πτυχίο/δίπλωμα/τίτλο από αναγνωρισμένο Ακαδημαϊκό ίδρυμα Ανώτατης 
Εκπαίδευσης. 

2. Αποδεδειγμένη φοίτηση σε αναγνωρισμένη Μουσική ακαδημία ή Μουσική σχολή ή Ωδείο. 
3. Τουλάχιστον 2 χρόνια εργασιακής εμπειρίας σχετικής με τα καθήκοντα της θέσης. 
4. Άριστη γνώση (προφορική και γραπτή) της Ελληνικής και της Αγγλικής γλώσσας. 
5. Εξαιρετικές δεξιότητες οργάνωσης και διαχείρισης χρόνου. 
6. Ακεραιότητα χαρακτήρα, εχεμύθεια, οργανωτική και διοικητική ικανότητα, πρωτοβουλία, 

υπευθυνότητα, ευθυκρισία και ικανότητα αποτελεσματικής συνεργασίας. 

 

 



ΕΠΙΠΡΟΣΘΕΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ 

 

Τα πιο κάτω προσόντα θα θεωρηθούν ως πλεονέκτημα: 
1. Μεταπτυχιακός τίτλος από αναγνωρισμένο Ανώτατο Εκπαιδευτικό Ίδρυμα, σε μία από τις 

πιο κάτω ειδικότητες: Διοίκηση Επιχειρήσεων, Ψυχολογία, Παιδαγωγικές σπουδές. 
2. Πτυχίο/Δίπλωμα στη μουσική. 
3. Γνώση στη διαχείριση ιστοσελίδας, μέσων κοινωνικής δικτύωσης και προγραμμάτων 

επεξεργασίας ήχου και εικόνας. 
 

ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΙ ΕΥΘΥΝΕΣ 

 
Κάτω από την εποπτεία του Καλλιτεχνικού Διευθυντή του ΠΑΜΤ, ο/η ΕΕΥΕ θα είναι υπεύθυνος/η 
μεταξύ άλλων για: 

Την ανάληψη και διεκπεραίωση τις πάσης φύσεως διοικητικές εργασίες που υποστηρίζουν το 
καλλιτεχνικό, διοικητικό και τεχνικό έργο των  εργασιών του ΠΑΜΤ. Πιο αναλυτικά:  

• ‘Ελεγχος χώρων διδασκαλίας  και  διασφάλιση ώστε να υπάρχει ο κατάλληλος τεχνικός 
εξοπλισμός (αναλόγια, ειδικά καθίσματα, βάσεις υποστήριξης).  

• Διασφάλιση διαθεσιμότητας κατάλληλων χώρων/αιθουσών και συνθηκών για τα  ομαδικά 
μαθήματα που θα γίνονται στο κτίριο Κοινωνικών Δραστηριοτήτων στο Πανεπιστήμιο 
Κύπρου   

• Τηλεφωνική και γραπτή επικοινωνία και συντονισμός (καθ’ όλη τη διάρκεια της ημέρας) με 
ΚΔ, καθηγητές/τριες και γονείς για διασφάλιση της ομαλής και εύρυθμης πραγματοποίησης 
των μαθημάτων και άλλων δραστηριοτήτων.  

• Συνεχής ενημέρωση για τυχόν προγραμματισμένη ή/και έκτακτη απουσία μαθητή/τριας 
ή/και καθηγητή/τριας και άμεσες ενέργειες για αλλαγή, αντικατάσταση/αναπλήρωση ή 
διαμόρφωση του προγράμματος μαθημάτων.  

• Καθημερινή καταγραφή σε ειδικό έντυπο απουσιών (δικαιολογημένων/αδικαιολόγητων), 
αλλαγών μαθημάτων   

• Την τήρηση ειδικού μητρώου και διαχείριση του μουσικού εξοπλισμού                                      

• Kαταμέτρηση, καταγραφή και έλεγχος κατάστασης του εξοπλισμού 
αντικατάστασης/επιδιόρθωσης ή/και αγοράς εάν κριθεί αναγκαίο.  

•  Μέριμνα για τακτική συντήρηση εγχόρδων οργάνων, προγραμματισμός χορδίσματος 
πιάνων και προμήθεια αναλώσιμου υλικού (χορδών, ρετσίνι κ.α.).  

•  Καταγραφή δανεισμού Μουσικών Οργάνων σε μαθητές/τριες, παρακολούθηση της 
κατάστασης των οργάνων και ενημέρωση των γονέων για τακτική συντήρηση σε 
εξειδικευμένους συνεργάτες   

• Yπεύθυνος/η για την ψηφιοποίηση του αρχειακού υλικού  

• Καταρτισμός πλάνου για συνοδείες πιάνου σε συνεννόηση με καθηγητές/τριες και 
πιανίστα/συνοδό.  

• Ετοιμασία και αρχειοθέτηση μουσικού υλικού για το σύνολο των δραστηριοτήτων 
(ηλεκτρονικά και έντυπα)   

• Ετοιμασία εγγράφων (εντάλματα πληρωμών, τιμολόγια, διαδικασίες προσφορών, 
προσχέδια υπηρεσιακών σημειωμάτων, επιστολών κ.α.) σε συντονισμό με καθηγητές/τριες 
και λειτουργούς του ΠΚ.  

• Αναλαμβάνει τον έλεγχο κατάστασης των διδάκτρων και την  έκδοση σχετικών αποδείξεων   

• Στηρίζει τον ΚΔ σε σχέση με τον  προγραμματισμό και έλεγχο του προϋπολογισμού  



• Διαχείριση της ιστοσελίδας, των Μέσων Κοινωνικής Δικτύωσης και ετοιμασία υλικού 
προβολής των δραστηριοτήτων του Προγράμματος (βίντεο, ανακοινώσεις) σε συνεννόηση 
με τον Τομέα Προώθησης Προβολής του ΠΚ.   

 

ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΕΩΝ: 
 

Οι ενδιαφερόμενοι/ες καλούνται να υποβάλουν ηλεκτρονικά τα ακόλουθα στοιχεία στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση musict@ucy.ac.cy μέχρι την Δευτέρα, 13 Μαΐου 2024.  

 
1. Επιστολή εκδήλωσης ενδιαφέροντος. 
2. Πλήρες Βιογραφικό Σημείωμα (περιλαμβανομένων ηλεκτρονικής διεύθυνσης επικοινωνίας 
και αριθμού τηλεφώνου). 
3. Αντίγραφο/α Πανεπιστημιακού/ων Διπλώματος/ων.                                           
4. Άλλα πιστοποιητικά για την υποστήριξη της αίτησής τους. 
5. Ονόματα δύο ατόμων (και στοιχεία επικοινωνίας) από τα οποία δυνατό να ζητηθούν 
συστάσεις. 

Για περισσότερες πληροφορίες οι ενδιαφερόμενοι/ες μπορούν να αποτείνονται στον κ. Πέτρο 
Στυλιανού, Καλλιτεχνικό Διευθυντή του Προγράμματος Ανάπτυξης Μουσικών Ταλέντων ΠΚ, αρ. 
τηλ: 22893045 και email: stylianou.s.petros@ucy.ac.cy. 

 
Σημειώνεται ότι δεν είναι απαιτούμενο οι αιτητές/αιτήτριες να είναι Κύπριοι/ες Πολίτες. Πρέπει 
όμως να βρίσκονται στην Κύπρο επί μονίμου βάσεως κατά την περίοδο εργοδότησής τους και 
παρακαλούνται να βεβαιωθούν ότι αυτό θα είναι δυνατό πριν την υποβολή της αίτησής τους. Η 
υποβολή της αίτησης σημαίνει αποδοχή της πιο πάνω πρόνοιας. 
 
Τουλάχιστον οι τρεις επικρατέστεροι/ες υποψήφιοι/ιες ανά θέση που πληρούν τα απαιτούμενα 
προσόντα, θα κληθούν για συνέντευξη ενώπιον τριμελούς Επιτροπής. 

Οι υποψήφιοι θα ενημερωθούν από την Καλλιτεχνική Διεύθυνση του Προγράμματος Ανάπτυξης 
Μουσικών Ταλέντων με ηλεκτρονικό μήνυμα για το αποτέλεσμα της αίτησης τους. 

Έχοντας υπόψη τις διατάξεις του Γενικού Κανονισμού για την Προστασία Δεδομένων της ΕΕ 
2016/679 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου, το Πανεπιστήμιο Κύπρου συλλέγει και επεξεργάζεται τα 
προσωπικά σας δεδομένα σύμφωνα με τις πρόνοιες του Κανονισμού.   
 

Το Πανεπιστήμιο Κύπρου (ΠΚ) προωθεί την ενσωμάτωση, την πολυμορφία, την ισότητα και την 
εξάλειψη όλων των μορφών διακρίσεων, ώστε να υπάρχει ένα δίκαιο, ασφαλές και ευχάριστο 
περιβάλλον για όλη την πανεπιστημιακή κοινότητα, όπου οι φοιτητές/φοιτήτριες και το 
προσωπικό, μέσα και πέρα από τις πολλαπλές τους ταυτότητες, να αισθάνονται ότι 
υποστηρίζονται, τόσο στην επαγγελματική όσο και στην προσωπική τους ανάπτυξη. Για αυτό και 
επιδιώκει τη δημιουργία των κατάλληλων συνθηκών που ενθαρρύνουν και σέβονται τη 
διαφορετικότητα και διασφαλίζουν την αξιοπρέπεια, τόσο στον εργασιακό χώρο όσο και στην 
ευρύτερη κοινωνία. Παράλληλα, το ΠΚ υιοθέτησε συγκεκριμένες πολιτικές για την προώθηση των 
ίσων ευκαιριών και του σεβασμού και κατανόησης της διαφορετικότητας και δεσμεύεται για 
προώθηση και διατήρηση εργασιακού, εκπαιδευτικού και μαθησιακού περιβάλλοντος, το οποίο 
είναι ελεύθερο από όλες τις μορφές διάκρισης, είτε άμεσης είτε έμμεσης.  
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